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Starosta Goleniowski
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Wydziale Komunikacji
w Starostwie Powiatowym w Goleniowie
ul. Dworcowa 1
72-100 Goleniow

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych

¢) niekaralnosé

d) nieposzlakowana opinia

e) wyksztatcenie min. srednie

f) znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietéw biurowych (MS Office), Internet

g) minimum roczny staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego na podobnym
stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

a) umiejetno$¢ analizowania przepiséw prawa i zbiorow dokumentow

b) umiejetno$¢ pracy w zespole oraz zdolno$é podejmowania decyzji i przyjmowania
odpowiedzialnosci za jej skutki

¢) wysoka kultura osobista

d) umiejetno$¢ organizowania pracy wiasnej i doswiadczenie w obstudze interesantow

e) sumiennosc¢, obowigzkowosé, odpowiedzialno$é

f) doktadnos¢, systematycznosé

g) komunikatywnosg,

h) odpornos¢ na stres

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zgodnie z kompetencjami Wydziatu okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Goleniowie z dnia 19 grudnia 2018 r. (uchwata Nr 9/5/18
Zarzadu Powiatu w Goleniowie z dnia 19 grudnia 2018 r.)

Warunki pracy:

Praca w pomieszczeniach biurowych od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15.30.
Praca o charakterze indywidualnym jednak wymagajgca umiejgtnego wspoétdziatania
z innymi komaorkami. Kontakty z innymi pracownikami — bardzo czgste, z interesantami —
bardzo czeste. Do wykonywania obowigzkéw konieczna jest obstuga sprzetu biurowego,
praca na dokumentach, noszenie cigzaréw do 12 kg.

W miesigcu poprzedzajgcym niniejsze ogtoszenie wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie nie osiggat 6%.

Do zakres wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

a) zatatwianie spraw i wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych
z petnomocnictwa udzielonego przez Staroste Goleniowskiego,

b) obstuga systeméw Pojazd i Kierowca oraz zatatwianie spraw wynikajgcych
z funkcjonowania tych systemow,

c) wspdtpraca z innymi organami administracji panstwowej i organizacjami
spotecznymi w zakresie okreslonym ustawami,

d) wydawanie za$wiadczen i udzielanie informacji osobom trzecim,

e) archiwizacja dokumentéw



7. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) kwestionariusz osobowy dla kandydata

d) oswiadczenie o niekaralnosci

e) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy oraz
zatgczonych do niej dokumentach na potrzeby realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Ustawag o ochronie danych osobowych zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce oferty pracy (do pobrania).

f) kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych wyksztatcenie

g) kserokopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw poswiadczajgcych ewentualny
staz pracy i doswiadczenie

h) kserokopie zaswiadczen o ukohczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Goleniowie, 72-100 Goleniow ul. Dworcowa 1 w sekretariacie Starostwa lub
pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko w Wydziale
Komunikacji w Goleniowie w terminie do dnia 13 marca 2020 roku.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej /dostep przez strone: www.powiat-goleniowski.pl Ilub  bezposrednio:
spow.goleniow.ibip.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.

Dodatkowe informacje na temat naboru na wolne stanowisko oraz zakresu wykonywanych
zadan na stanowisku mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 91 471 02 30 u Dyrektora Wydziatu
Komunikacji lub w Kadrach pod numerem telefonu 91 471 02 54.

Ogtoszenie umieszczone zostato w Biuletynie Informacji Publicznej (dostep przez strone:
www.powiat-goleniowski.pl lub bezposrednio: spow.goleniow.ibip.pl).
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