1.

Starosta Goleniowski
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o
Niepetnosprawnosci w Goleniowie

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych

c) niekaralnosc

d) nieposzlakowana opinia

e) wyksztatcenie wyzsze

f) znajomos$c¢ obstugi komputera w zakresie pakietéw biurowych (MS Office), Internet

g) znajomos¢ problematyki dotyczgcej osdb niepetnosprawnych pozwalajgca na szybkie i
sprawne zatatwienie powierzonych spraw,

h) znajomosc¢ przepiséw kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych oraz aktow
wykonawczych dot. orzekania

i) minimum roczny staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego na podobnym
stanowisku

Wymagania dodatkowe:

profesjonalizm w dziataniu

umiejetnos¢ analizowania przepiséw prawa
wysoka kultura osobista

umiejetnosc organizowania pracy wlasnej i analitycznego myslenia
umiejetnos¢ pracy w zespole

umiejetnosc pracy pod presjg czasu
sumienno$¢, obowigzkowo$é, odpowiedzialnosé
doktadno$é, systematycznosé
komunikatywnosg,

odpornoéé na stres
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zgodnie z kompetencjami Wydziatu okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Goleniowie z dnia 19 grudnia 2018 r. (uchwata Nr 9/5/18
Zarzadu Powiatu w Goleniowie z dnia 19 grudnia 2018 r.)

Warunki pracy:

Praca w pomieszczeniach biurowych od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15.30.
Praca o charakterze indywidualnym jednak wymagajaca umiejgetnego wspotdziatania
z innymi komorkami. Kontakty z innymi pracownikami — bardzo czeste, z interesantami —
bardzo czeste. Do wykonywania obowigzkow konieczna jest obstuga sprzetu biurowego
oraz praca na dokumentach.

W miesigcu poprzedzajgcym niniejsze ogtoszenie wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie nie osiggat 6%.

Do zakres wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie w szczegélnosci:

a) sporzadzanie zawiadomien o posiedzeniach sktadow orzekajgcych;

b) sporzadzanie: zawiadomien o konicznosci uzupetnienia dokumentacji medycznej,
orzeczen 0O umorzeniu postepowania, postanowien w sprawie, pism
0 pozostawieniu sprawy bez rozpoznania;

c) obstuga i protokotowanie posiedzen sktaddéw orzekajgcych;

d) prowadzenie catoksztattu procedury odwotawczej od wydanych orzeczen;

e) sporzadzanie zawiadomien o niezalatwieniu sprawy w terminie oraz wyznaczeniu
nowego terminu do jej zatatwienia;



f) przygotowanie korespondencji do wystania oraz opracowanie otrzymanej
korespondencii;

g) obstuga interesantdw, przyjmowanie i opracowywanie wnioskéw, udzielanie
informacji z zakresu procedur orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci, wdawanie kart parkingowych i legitymacji;

h) obstuga Elektronicznego Krajowego Systemu Monitorowania i Orzekania o
Niepetnosprawnosci;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z wytwarzaniem kart parkingowych;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z wytwarzaniem legitymacji dla o0so6b
niepetnosprawnych;

k) archiwizacja spraw, praca w archiwum Zespotu.

7. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

¢) kwestionariusz osobowy dla kandydata

d) oswiadczenie o niekaralnosci

e) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy oraz
zatgczonych do niej dokumentach na potrzeby realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Ustawg o ochronie danych osobowych zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce oferty pracy (do pobrania).

f) kserokopie dokumentdéw poswiadczajgcych wyksztatcenie

g) kserokopie swiadectw pracy oraz innych dokumentéw poswiadczajacych ewentualny
staz pracy i doswiadczenie

h) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Goleniowie, 72-100 Goleniéw ul. Dworcowa 1 w sekretariacie Starostwa lub
pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko w
Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Goleniowie w terminie do
dnia 6 lutego 2020 roku do godziny 10.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej /dostep przez strone: www.powiat-goleniowski.pl Ilub  bezposrednio:
spow.goleniow.ibip.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.

Dodatkowe informacje na temat naboru na wolne stanowisko oraz zakresu wykonywanych
zadan na stanowisku mozna uzyska¢ u Przewodniczacej Zespotu ds. Orzekania o
niepetnosprawnosci pod numerem telefonu 91 418 36 08.

Ogtoszenie umieszczone zostalo w Biuletynie Informacji Publicznej (dostep przez strone:
www.powiat-goleniowski.pl lub bezposrednio: spow.goleniow.ibip.pl).




