Do podstawowych zadan Biura Rady Powiatu naleza:

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
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18.
19.

. Zapewnienie opinii radcy prawnego do przedktadanych projektow uchwat w zakresie

zgodno$ci z przepisami prawa oraz w sprawach dotyczacych radnych, komisji i w innych
sprawach zleconych przez przewodniczacego rady.

Opinie, o ktérych mowa w ust. 1 wydaje radca prawny wykonujacy prawng obsluge Rady
Powiatu.

Gromadzenie, przygotowywanie i przekazywanie radnym materiatbw niezbednych do
pracy rady i komisji.

Organizacyjne i techniczne zabezpieczenie posiedzen rady i komisji.

Protokotowanie obrad rady i komisji.

Zapewnianie dopracowania ostatecznego ksztattu uchwat i dokumentéw zgodnie z
przyjetymi na sesji uchwatami i poprawkami oraz przedktadanie ich do podpisu.
Przekazywanie uchwalt, interpelacji, wnioskow, postanowien, opinii i innych dokumentow
do wiadomosci i realizacji Zarzadowi Powiatu.

Przedktadanie organom nadzoru uchwat rady (wojewoda, RIO).

Prowadzenie rejestrow:

1.uchwat Rady Powiatu,
2.wnioskow 1 opinii komisji rady,
3.interpelacji i wnioskow radnych.

Prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego.

Prowadzenie kartotek adresowych radnych.

Sporzadzanie dokumentacji z dziatalnosci rady i komisji.

Prowadzenie terminarza posiedzen sesji, komisji i spotkan radnych.

Sporzadzanie projektow porzadku obrad sesji oraz komisji.

Przygotowywanie projektow pism, odpowiedzi i wyjasnien oraz przedktadanie ich do
podpisu przewodniczacym rady.

Zapewnienie pomocy radnym w sprawach zwigzanych z wykonywaniem mandatu.
Organizowanie dyzurow radnych.

Organizowanie szkolen radnych.

Przekazywanie aktow prawa miejscowego obowigzujacego na terenie powiatu,
stanowionych przez rade do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego i ustalanie dat i numerow publikacji.



20.

21.

22.

23.
24,

Przekazywanie uchwat i protokotéw Rady Powiatu do publikacji w sieci informatycznej.
Prowadzenie rejestru petycji, skarg i wnioskow kierowanych do rady oraz prowadzenie
dokumentacji zwiagzanej z udzieleniem odpowiedzi na zglaszane skargi, wnioski i
petycje.

Przechowywanie i przekazywanie do publikacji w BIP-ie oraz do urz¢du Skarbowego
o$wiadczen majgtkowych radnych.

Reklamowanie radnych od stuzby wojskowe;.

Prace biura w zakresie dzialalno$ci Rady Powiatu koordynuje przewodniczacy.



