Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2019
Starosty Goleniowskiego
z dnia 03.01.2019 r.

ZASADY WYKONYWANIA
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GOLENIOWIE USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH




Rozdziat 1
Postanowienia ogélne, definicje

§ 1.1. Postanowienia niniejszych Zasad regulujg udzielanie zamodwien publicznych przez
Starostwo Powiatowe w Goleniowie oraz planowanie | sprawozdawczo$¢ w zakresie
zamowien.

2. Ninigjsze Zasady stosuje sie do przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych o wartodci przekraczajgcej rownowartosé kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(z zastrzezeniem § 10 niniejszych Zasad), udzielanych w trybach dopuszczonych tg ustawg
oraz w postepowaniu majgcym na celu udzielenie koncesji na roboty budowlane, zawarcie
umowy ramowej oraz ustanowienie dynamicznego systemu zakupow.

3. Zasady stosuje sie do zadan wykonywanych przez Starostwo Powiatowe w Goleniowie
na podstawie ustawy o samorzadzie powiatowym, ustaw szczegdlnych oraz porozumieh
zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego i administracjg rzgdowa.

4, Niniejszych Zasad nie stosuje sie, gdy w drodze zawartego porozumienia z jednostkami
samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zamdwienia
publicznego lub innymi podmioctami realizujgcymi wspdlne zadanie ze Starostwem
Powiatowym w Goleniowie ustalone zostaty inne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa, zasady organizacji udzielenia zamdwienia publicznege objetego  takim
postepowaniem.

5. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktdrym mowa w ustawie Prawo zamdwien
publicznych, niniejszych Zasad nie stosuje sie, a Starosta Goleniowski w drodze zarzgdzenia,
kazdorazowo powotuje Sad Konkursowy oraz okreSla organizacje, sktad i tryb jego pracy, jak
rowniez ustala regulamin konkursu.

§ 2.1. Ilekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:
1) biegtym - nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajaca wiadomosci specialne,

2) Wydziale Drog Powiatowych i Inwestycji (WDI) — nalezy przez to rozumie¢ jednostke
organizacyjna Urzedu odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzanie postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych powyzej kwoty 30 tys. Euro,

3 )Rejestrze Zamowien — nalezy przez to rozumiec system funkcjonujgcy w Urzedzie, stuzacy
obstudze zamdwien publicznych, ktorego gospodarzem jest WDI,

4) dyrektorze komorki merytorycznej — nalezy przez to rozumiel dyrektoréw wydziatow,
dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu, koordynatorow/kierownikow zespotow
projektowych.

5) Starostwie Powiatowym — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Goleniowie,

6) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumiel Staroste, Wicestaroste lub
pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

7) komisji przetargowej (zwanej tez komisjg) — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy
kierownika zamawiajgcego, powolywany do wykonywania czynnosci  zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
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zawarciem umowy ramowej lub ustanowieniem dynamicznego systemu zakupdw, a takze
oceng spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badaniem
i oceng ofert,

8) komérce koordynujgcej — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Drég Powiatowych
i Inwestycji. Komdrka koordynujaca petni role komérki merytorycznej w rozumieniu
niniejszych Zasad,

9) komdrce merytorycznej — nalezy przez to rozumieC wydziat Urzedu, jednostke
organizacyjng Powiatu, Zespét Projektowy, ktory sporzadza wstepne plany zaméwien oraz
umow ramowych oraz w formie wniosku przekazuje do WDI.

10) Staroscie — naleZy przez to rozumie¢ Staroste Goleniowskiego,

11) specyfikacji — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia,
o ktdrej mowa w art. 36 ustawy,

12) trybie udzielania zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamowienia, okredlony w art, 10 ustawy,

13) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Goleniowie,

14) ustawie - naieiy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.),

15) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie postgpowania,

16) zamdwieniu publicznym, zwanym dalej zamdwieniem — nalezy przez to rozumie¢ umowg
odplatng zawierana miedzy zamawiajgcym a wykonawcy, ktérej przedmiotem sg
ustugi,dostawy lub roboty budowlane.

2. Ilekro¢ w ninigjszych Zasadach jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego, Skarbniku
Powiatu, dyrektorze komdrki merytorycznej, dyrektorze komoérki koordynujgcej nalezy przez
to rozumied réwniez osoby ich zastepujace.

§ 3. Zamdwienia dzielg sie na:
1) zamdwienia, do udzielania ktérych stosuje sie przepisy ustawy 1 niniejszego zarzgdzenia,

2) zamdwienia wylaczone z ustawy, o ktdrych mowa w art. 4 ustawy, do ktorych stosuje sie
przepisy niniejszego zarzadzenia.

§ 4.1. Czynnosci faktyczne i prawne w postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych
w urzedzie moga by¢ dokonywane przez Staroste lub osoby przez niego upowaznione.

2. Na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Staroste czynnosci, o ktdrych mowa
w ust. 1 mogg dokonywa¢ inne osoby upowaznione.

3. Pelnomocnictwo, o ktdrym mowa w ust. 2 upowaznia do podejmowania wszelkich
czynnoéci zastrzezonych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do
kompetencji kierownika jednostki, z wytaczeniem prawa powolywania komisji przetargowych,
wniosku o wszczecia prac zmierzajacych do udzielenia zamdwienia publicznego oraz prawa
do podpisywania umow o udzielenie zaméwient publicznych.




Rozdziat 2
Planowanie zamoéwien w Starostwie Powiatowym w Goleniowie

§ 5.1. Komorki merytoryczne - na podstawie plandw finansowo-rzeczowych zadan biezacych
oraz zadan inwestycyjnych, stanowigcych podstawe opracowania budzetu Powiatu
Goleniowskiego — sporzadzajg wstepne plany zamdwien zwane dalej planami zamoéwien
| przekazuja je do WDI,

2. Wstepne plany zamdwient obejmujg réwniez zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy.

3. Po uchwaleniu budzetu, zgodnie z whasciwymi przepisami prawa, WDI na podstawie
wstgpnych planéw zaméwien publicznych komdrek merytorycznych opracowuje plan
zamédwien publicznych Urzedu.

4. W przypadku jakichkolwiek zmian we wstepnych planach zamdwierh publicznych komérek
merytorycznych lub w planie zamdwien publicznych Urzedu, komérka merytoryczna w ciagu
10 dni sktada do WDI informacje o planowanych zmianach.

Rozdziat 3
Podzial obowigzkow w zakresie udzielania zamdwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Goleniowie

§ 6.1. Starosta badZz Wicestarosta lub osoba przez nich upowazniona w ramach pelnionych
obowigzkow:

1) powotuje i odwotuje w drodze zarzadzenia cztonkéw komisji przetargowych oraz inne
osoby biorace udziat w jej pracach,

2) zatwierdza:
a) wniosek o wszczecie prac zmierzajacych do udzielenia zaméwienia publicznego,

b) protokoty postepowan o udzielenie zamdwien publicznych (w tym wybdr oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania),

€) roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach Urzedu przekazywane do Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych oraz do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Goleniowie,

3) prowadzi korespondencje z Prezesem Urzedu Zaméwien Publicznych w  zakresie
okreSlonym ustawg, w szczegolnosci: zawiadamia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
0 postepowaniach objetych obowigzkiem kontroli uprzedniej oraz o wszczeciu postepowania
w trybie z wolnej reki, negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogtoszenia i dialogu
konkurencyjnego, w przypadkach okreslonych ustawa,

4) zatwierdza plan zamdwien publicznych Urzedu. |

2. Pracownik Zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl pisemnie
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
podejmuje wszelkie czynnosci zastrzezone w postepowaniu o udzielenie zaméwienia




publicznego do kompetencji kierownika jednostki, z wytgczeniem prawa powotywania komisji
przetargowych, wniosku © wszczecia prac zmierzajacych do udzielenia zamowienia
publicznego oraz prawa do podpisywania uméw o udzielenie zaméwien publicznych.

§ 7.1. Komdrka merytoryczna nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy
dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zanizaC warto$¢ zaméwienia, a takze pomija¢ wskazania
zamowieniawe wstepnych planach zaméwien publicznych.

2.Dyrektor komorki merytorycznej odpowiada za:
1) sporzadzenie wstepnego planu zamdéwien, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,

2) udzielanie zamdwieh wylgczonych z ustawy, w zakresie jaki wynika z pelnomocnictwa
udzielonego przez Staroste,

3) przedtozenie Staroscie lub osobie przez niego upowaznionej propozycji zawarcia umowy
0 zamowienie wylgczone z ustawy,

4) zgodny z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie obowigzujgcymi
rozporzgdzeniami  opis przedmiotu zaméwienia; ustalenie wartosci  zaméwienia;
przygotowanie projektu umowy; propozycje warunkow udziatu; opis sposobu obliczenia
ceny; propozycje skfadu komisji przetargowej; przediozenie do WDI wniosku o wszczecie
prac zmierzajacych do udzielenia zamdwienia publicznego podpisanego przez Staroste lub
upowazniong przez niego osobg, Skarbnika Powiatu oraz wnioskodawce; uzasadnienie
faktyczne zastosowania trybu innego niz przetarg oraz zabezpieczenie $rodkéw w planie
finansowo-rzeczowym wydziatu wediug wzoru wniosku, o ktorym mowa w pkt. 3 ponizej.

5) wskazanie wykonawcow, z ktorymi prowadzone bedg negocjacje w trybach negocjacji bez
ogtoszenia i zamdwienia z wolnej reki oraz do ktérych wystane zostang zaproszenia do
ziozenia ofert w zapytaniu o cene,

6) wskazanie do prac w komisji zastgpcy przewodniczacego oraz czionkéw komisji,
w szczegdinosci zapewnienie udziatu w pracach komisji osob, ktdre szacowaly wartosé
zamoéwienia lub bezpo$rednio uczestniczyly w przygotowaniu dokumentacji sktadanej wraz
z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania. Wskazane osoby powinny posiadad
merytoryczng znajomosc przedmiotu zamdwienia,

7) akceptacie specyfikacji oraz modyfikacji specyfikacji pod wzgledem merytorycznym,

8) realizacje umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych umowa
wraz z okresem rekojmi i gwarancji,

9) sporzgdzenie pisemnego uzasadnienia aneksu do umowy oraz uzyskania przed zawarciem
aneksu akceptacji dyrektora komdrki merytorycznej, celem potwierdzenia zgodnosci aneksu z
przepisami ustawy w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej
realizacji.

3. Komérka merytoryczna kazdorazowo przed udzieleniem zamdéwienia jest zobowiagzana do
ztozenia do WDI kompletnego i podpisanego przez dyrektora komdrki merytorycznej
wniosku. Wzor wniosku, ktdry okresla dyrektor WDI i przekazuje komdrkom merytorycznym
pisemnie oraz udostgpnia w wersji elektronicznej stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzgdzenia.




§ 8.1. Do obowigzkow WDI nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow dyrektorow komorek merytorycznych o przygotowywanie
i przeprowadzenie postepowan o udzielanie zamowien publicznych powyzej kwoty 30 tys.
Euro,

2) przedktadanie do Wydziatu Administracii i Bezpieczenstwa zarzadzen Starosty o powolaniu
komisji przetargowych do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, z wyjatkiem zamowien wylgczonych z ustawy,

3) kompletowanie dokumentacji postepowania z kazdego etapu procedury udzielenia
zaméwienia publicznego, a po zakonhczeniu postepowania przekazanie ww. dokumentacii
oraz ofert do komorki merytoryczne],

4) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach Urzedu do Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych,

5) analiza stosowanych procedur i przygotowywanie odpowiednich zmian,

2. Do obowigzkéw Kierownika Zamawiajacego lub osob przez niego upowainfonych nalezy:
1) zatwierdzanie specyfikacji | zaproszen w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego,

2) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych i wykonawcami w toku
postepowan,

3) zatwierdzanie protokotu postgpowania,
4) akceptowanie tresci informacji o wyniku postepowania.

3. Do obowigzkéw dyrektora WDI w ramach postepowan prowadzonych z zakresu pracy
WDI, nalezy w szczegdinosci:

1) informowanie, na wniosek przewodniczacego komisji, w formie pisemnej Wydziatu
Finansowego o obowigzku zwrotu wadium, o cenie specyfikacji oraz o koniecznosci
zatrzymania wadium w sytuacjach okreslonych ustawa,

2) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem planéw zamowien publicznych Urzedu,

3) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem rocznych sprawozdai o udzelonych przez
Urzad zamdwieniach przekazywanych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

4) biezacy nadzor nad poprawnoscia i kompletnoscig dokumentacji  postepowan
prowadzonych przez pracownikéw WDI,

5) biezace prowadzenie rejestru postepowan.

§ 9.1. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Starosty, Wicestarosty lub Sekretarza
Powiatu [ub osoby upowaznionej, komérka merytoryczna moze samodzielnie przygotowac
i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego. W takich przypadkach
nie maja zastosowania zasady okreslone w niniejszym rozdziale.

2. Po podpisaniu umowy komorka merytoryczna przekazuje WDI informacje niezbedne
do wprowadzenia przez WDI postepowania do Rejestru Umow.




Rozdziat 4
Komisja przetargowa

§ 10. 1.Komisje przetargowg dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
w Urzedzie powotuje w formie zarzadzenia Starosta lub upowazniony Wicestarosta.

2. Komisja przetargowa dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
w Urzedzie powolywana jest, jezeli wartos¢ zaméwienia przekracza kwote okreslong w art.
4 pkt 8 ustawy.

3. W skiad komisji przetargowej wchodzg co najmniej 3 osoby.

4. Na przewodniczgcego komisji przetargowej powolywany jest Wicestarosta lub etatowy
cztonek Zarzadu Powiatu badz Sekretarz Powiatu albo osoba wskazana przez Staroste.

Na zastepce przewodniczacego komisji przetargowej powolywany jest dyrektor komorki
merytorycznej badz wyznaczona osoba.

Na sekretarza komisji przetargowej powotywany jest pracownik WDI posiadajgcy w zakresie
obowigzkéw prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi.

Na cztonkéw komisji przetargowej powolywane sg osoby/a wskazane przez dyrektora
komdrki merytorycznej oraz pracownicy/pracownik WDI posiadajacy zakres obowigzkdw
merytorycznie odpowiadajacy przedmiotowi zamodwienia.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

6. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej okresla
regulamin pracy komisji przetargowej nadany przez kierownika jednostki.

7. Zasady powolywania komisji przetargowej w Urzedzie:
1) w zarzadzeniu o powotaniu komisji okresla sie:

a) sktad komisji,

b) przedmiot zamowienia.

2) komisja przetargowa podejmuje decyzje przy obecnosci minimum trzech cztonkdw.




Rozdziat 5
Udzielanie zamdéwien wytaczonych
Z ustawy

§ 11.1. Zamodwienia wytaczone z ustawy to:
1) zamdwienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1-3, 6, 7, 10-13 ustawy oraz

2) zamdwienla, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro art. 4 pkt 8 {inne niz zamdwienia okreslone w pkt 1).

2. Zamdwienia, o ktdrych mowa w ust. 1 udziela Powiat Goleniowski,

3. Udzelajac zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy kicrowaé sie zasadg
gospodarnosci, celowosci i rzetelnoscl wydatkowania $rodkéw finansowych.

4, Udzielajgc zamowienia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2 oprocz zasady gospodarnosci,
celowosci 1 rzetelnosci wydatkowania Srodkéw finansowych, zamawiajgcy musi réwniez
przestrzegac nizej wymienionych zasad:

1) przed zawarciem umowy dyrektor lub pracownik merytorycznej komarki powinien dokonaé
analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jako$¢
i korzystng cene przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego. Analiza rynku polega w szczegdlnosci na zebraniu ofert (np. za
posrednictwem Internetu czy faksu) od minimum trzech potencjalnych wykonawcdw,

2) kazdorazowo nalezy sporzadzac notatke stuzbowa, w ktdrej udokumentowany zostanie
fakt dokonania analizy rynku; notatka powinna rowniez zawierad informacje dotyczaca
wartosci szacunkowej zamowienia ze wskazaniem kursu euro, okreslonego w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy,

3) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert cenowych.

4) Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktdry ztozyt oferte zawierajgcg najnizszag cene
lub ktérego oferta jest najkorzystniejsza z innych powoddéw np. terminu wykonania
zamowienia, jakosci, gwarancji, warunkdw wykonania zamowienia.

5) W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajgacego z innych powodéw niz
najnizsza cena nalezy sporzadzi¢ na pismie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

6) Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia dyrektor komdrki merytorycznej moze
odstgpi¢ od udzielania zaméwienia zgodnie z procedurami okreSlonymi w niniejszym
paragrafie, po akceptacji kierownika zamawiajgcego opartej o pisemne uzasadnienie
dyrektora komérki merytorycznej.

7) Do zamdwien, ktorych wartoéé nie przekracza kwoty 3 500,00 ziotych brutto nie stosuje
sie przepiséw ustawy i postanowiefi niniejszego paragrafu, z wylgczeniem Wydziatu Drdg
Powiatowych i Inwestycji, ktory nie stosuje przepisow ustawy i postanowien niniejszego
paragrafu do zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000,00 ztotych brutto.




Rozdziat 6
Zasady podpisywania uméw w ramach regulaminu

§ 12.1. Umowa o zamdwienie publiczne powinna by¢ zgodna z ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeksem Cywilnym.

2. Ustala sie nastgpujgce wysokosci kar umownych:

1) za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosc od 0,3% do 0,5% naliczone
od wynagrodzenla brutto okreslonego za kazdy dzien opdznienia;

?) za opdZnienie w usunieciu wad przedmiotu umowy stwierdzonych przy odbiorze
W wysokosq od 0,3% do 0,5% od wynagrodzenia brutto okreslonego za kazdy dzien
opéznienia;

3) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego w
wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto;

4) za odstgpienic od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokoéci 30 % wynagrodzenia brutto,

2. Ostateczny projekt umowy o zaméwienie powinien byC zaopiniowany przez
radce prawnego.

3. Po zaparafowaniu ostatecznego projektu umowy nie nalezy dokonywac zmian w umowie
bez akceptacji radcy prawnego.

Rozdziat 7
Sprawozdawczos¢

§ 13.1. Komorki merytoryczne i komérka koordynujgca zobowigzane sg do prowadzenia na
biezgco Rejestru zamdwien w zakresie postepowar, ktdrych wartos¢ przekracza wyrazong
w Zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro oraz rejestr wydatkéw (zamdwien) udzielonych
na podstawie wylgczen obowiazku stosowania ustawy okreslonych w art. 4 pkt 1-3, 6, 7,
10-13 oraz zamdwien udzielonych na podstawie wytgczenia obowigzku stosowania ustawy
okreélonego w art. 4 pkt 8 (fj. zamdwien nie przekraczajacych wyrazonej w zlotych
rownowartoséci kwoty 30 000 euro).

2.Komérki merytoryczne przekazujg do WDI powyzsze informacie z uwzglednieniem:

1) wartoéci udzielonych zaméwien, rodzaju zaméwien 1 trybu ich udzielenia dla zamdwien
ktérych warto$¢ przekracza wyrazong z ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro;

2) liczby 1 tgcznej wartoéci zamdwient udzielonych na podstawie wylgczen obowigzku
stosowania ustawy okreslonych w art. 4 pkt 1-3, 6, 7,10-13;

3) facznej wartosci zamoéwien udzielonych na podstawie wyfgczenia obowigzku stosowania
ustawy okreslonego w art. 4 pkt 8 (tj. zamdwien nie przekraczajacych wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. WDI opracowuje sprawozdanie o udzielonych przez Urzad zamdwieniach, ktore przekazuje
Prezesowi Urzedu Zaméwied Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy sprawozdanie.

4. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu oraz jego wzdr okreSlony zostat
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy.







