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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
spow.goleniow.ibip.pl/public/

Goleniéw: Wytonienie kadry zarzadzajacej i personelu pomocniczego
do realizacji projektu p.n. Praktyka najlepszym nauczycielem
Numer ogloszenia: 296736 - 2012; data zamieszczenia: 10.08.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamodwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiat Goleniowski , ul. Dworcowa 1, 72-100 Goleniéw, woj. zachodniopomorskie, tel.
91 4180512, 4180361, faks 91 4182530.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.powiat-goleniowski.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA ll: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajgcego: Wytonienie kadry zarzadzajacej i personelu
pomochiczego do realizacji projektu p.n. Praktyka najlepszym nauczycielem.

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem zamowienia jest
wybor kadry zarzadzajacej i personelu pomocniczego do realizacji projektu WND-POKL.:.09.02.00-32-008/12
pn. Praktyka najlepszym nauczycielem Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatanie
9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego realizowanego przez Powiat Goleniowski w
okresie od 1 sierpnia 2012 r. do 30 czerwca 2015 r. Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. 1. Dane dotyczace projektu: Projektem zostanie objetych 743
uczniéw z tego 310 z ZSZ w Goleniowie i 433 z ZSP w Nowogardzie. Cel gtéwny projektu to podniesienie do
czerwca 2015 roku efektywnos$ci i rynkowosci procesow ksztatcenia w technikach zawodowych poprzez
wdrozenie dwoch programow rozwojowych ukierunkowanych na ksztatcenie elitarnych umiejetnosci
zawodowych opartych na realizacji w Scistej wspotpracy z pracodawcami praktycznych zaje¢ wyréwnawczych,
pozalekcyjnych praktyk, doradztwa edukacyjno zawodowego wsparcia pedagogicznego i e learningu. Termin
realizacji projektu: od dnia 01.08.2012 r. do 30.06.2015 r. 2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia: 1)
Postepowanie ma na celu powierzenie obowigzkéw Koordynatora projektu, Asystenta Koordynatora,

Specjalisty ds. sprawozdawczosci i przetargéow stanowigcych kadre zarzadzajaca projektem okreslonym w
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ust. 1 oraz w ramach personelu pomocniczego Stanowiska ds. obstugi ksiegowej projektu POKL. Swiadczenie
ustug zarzadzania projektem i obstugi ksiegowej odbywac sie bedzie na podstawie umowy - zlecenia i zostato
podzielone na cztery czesci tj: Czes¢ nr 1 - Koordynator, Czes¢ nr 2 - Asystent Koordynatora, Czes¢ nr 3 -
Specjalista ds. sprawozdawczosci i przetargéow, Czes¢ nr 4 - Stanowisko ds. obstugi ksiegowej projektu.
11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.
11.1.5) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 79.42.10.00-1, 79.20.00.00-6.
11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: tak, liczba czesci: 4.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.06.2015.

SEKCJA Illl: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie dotyczy
111.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia: nie
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
I1l. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien.
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych
mowa w art. 22 ust 1 ustawy kazdy z Wykonawcow ztozy w ofercie: 1) Oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu o0 zamowienie publiczne z art. 22 ust. 1 wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ- w zakresie czesci od 1 do 4, 2) W zakresie czesci 1
Koordynator: a) wykaz wykonanych przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat ustug, w
zakresie zarzadzania projektem dofinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) z
podaniem tytutu projektu stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu, daty wykonania, danych
odbiorcy-beneficjenta wg Zatgcznika nr 5 oraz oswiadczenia, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.
W przypadku rozliczen za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN nalezy przeliczy¢ wartos¢ tych
ustug na PLN stosujac kurs ustalony i opublikowany przez NBP z dnia zawarcia umowy ze
zlecajacym, b) wykaz osob, ktére bedg wykonywaé zamdwienie wg wzoru stanowigcego Zatacznik
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nr 6/1 do niniejszej SIWZ, 3) W zakresie czesci 2 Asystent Koordynatora: a) wykaz wykonanych
przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat ustug, w zakresie zarzadzania projektem
dofinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) z podaniem tytutu projektu
stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu, daty wykonania, danych odbiorcy-beneficjenta wg
Zatacznika nr 5 oraz o$wiadczenia, ze ustuga zostata wykonana nalezycie. W przypadku rozliczen
za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN nalezy przeliczy¢ wartos¢ tych ustug na PLN stosujac
kurs ustalony i opublikowany przez NBP z dnia zawarcia umowy ze zlecajgcym, b) wykaz osob,
ktére bedg wykonywac¢ zamowienie wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6/2 do niniejszej SIWZ, 4)
W zakresie czesci 3- Specjalista ds. sprawozdawczosci i przetargéw: a) wykaz wykonanych przez
Wykonawce ustug, w zakresie przeprowadzonych postepowan przetargowych oraz wykaz
wykonywanych ustug w zakresie rozliczania projektéw dofinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) z podaniem tytutu projektu stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu,
daty wykonania, danych odbiorcy-beneficjenta wg Zatacznika nr 5 oraz oswiadczenia, ze ustuga
zostata wykonana nalezycie. W przypadku rozliczen za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN
nalezy przeliczy¢ warto$¢ tych ustug na PLN stosujac kurs ustalony i opublikowany przez NBP z
dnia zawarcia umowy ze zlecajgcym, b) wykaz osoéb, ktére bedg wykonywaé zamowienie wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 6/3 do niniejszej SIWZ 5) W zakresie czesci 4 - Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej projektu: a) wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug w zakresie ksiegowania
projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) z podaniem tytutu
projektu stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu, daty wykonania, danych odbiorcy-
beneficjenta wg Zatacznika nr 5 oraz o$wiadczenia, ze ustuga zostata wykonana nalezycie. W
przypadku rozliczen za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN nalezy przeliczy¢ wartos¢ tych
ustug na PLN stosujac kurs ustalony i opublikowany przez NBP z dnia zawarcia umowy ze
zlecajacym, b) wykaz osob, ktére beda wykonywa¢ zamdwienie wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 6/4 do niniejszej SIWZ, 6) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia zasobow
niezbednych do realizacji zamdwienia, jezeli Wykonawca, wskazujgc spetnienie warunkow o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polegat bedzie na zasobach tych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy w zakresie czesci od 1 do 4.

111.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Nie dotyczy

111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o ktérych
mowa w art. 22 ust 1 ustawy kazdy z Wykonawcow ztozy w ofercie: 1) Oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu o0 zamowienie publiczne z art. 22 ust. 1 wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ- w zakresie czesci od 1 do 4, 2) W zakresie czesci 1
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Koordynator: a) wykaz wykonanych przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat ustug, w
zakresie zarzadzania projektem dofinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) z
podaniem tytutu projektu stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu, daty wykonania, danych
odbiorcy-beneficjenta wg Zatgcznika nr 5 oraz o$wiadczenia, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.
W przypadku rozliczeh za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN nalezy przeliczy¢ wartos¢ tych
ustug na PLN stosujac kurs ustalony i opublikowany przez NBP z dnia zawarcia umowy ze
zlecajacym, b) wykaz osob, ktére bedg wykonywa¢ zamdéwienie wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 6/1 do niniejszej SIWZ, 3) W zakresie czesci 2 Asystent Koordynatora: a) wykaz wykonanych
przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat ustug, w zakresie zarzadzania projektem
dofinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) z podaniem tytutu projektu
stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu, daty wykonania, danych odbiorcy-beneficjenta wg
Zatacznika nr 5 oraz oswiadczenia, ze ustuga zostata wykonana nalezycie. W przypadku rozliczen
za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN nalezy przeliczy¢ warto$¢ tych ustug na PLN stosujgc
kurs ustalony i opublikowany przez NBP z dnia zawarcia umowy ze zlecajgcym, b) wykaz osob,
ktore bedg wykonywac¢ zamowienie wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6/2 do niniejszej SIWZ, 4)
W zakresie czesci 3- Specjalista ds. sprawozdawczosci i przetargéow: a) wykaz wykonanych przez
Wykonawce ustug, w zakresie przeprowadzonych postepowan przetargowych oraz wykaz
wykonywanych ustug w zakresie rozliczania projektéow dofinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) z podaniem tytutu projektu stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu,
daty wykonania, danych odbiorcy-beneficjenta wg Zatacznika nr 5 oraz o$wiadczenia, ze ustuga
zostata wykonana nalezycie. W przypadku rozliczen za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN
nalezy przeliczy¢ warto$¢ tych ustug na PLN stosujac kurs ustalony i opublikowany przez NBP z
dnia zawarcia umowy ze zlecajgcym, b) wykaz osoéb, ktére bedg wykonywaé zamowienie wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 6/3 do niniejszej SIWZ 5) W zakresie czesci 4 - Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej projektu: a) wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug w zakresie ksiegowania
projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) z podaniem tytutu
projektu stanowiska/funkcji w projekcie, wartosci projektu, daty wykonania, danych odbiorcy-
beneficjenta wg Zatacznika nr 5 oraz oswiadczenia, ze ustuga zostata wykonana nalezycie. W
przypadku rozliczen za wykonane ustugi w walucie innej niz PLN nalezy przeliczy¢ wartos¢ tych
ustug na PLN stosujac kurs ustalony i opublikowany przez NBP z dnia zawarcia umowy ze
zlecajacym, b) wykaz osob, ktére beda wykonywac¢ zamdwienie wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 6/4 do niniejszej SIWZ, 6) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia zasobdw
niezbednych do realizacji zamoéwienia, jezeli Wykonawca, wskazujac spetnienie warunkéw o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polegat bedzie na zasobach tych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy w zakresie czesci od 1 do 4.

111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
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Nie dotyczy
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
I11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy
przedtozy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku Sswiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w =zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub

sg wykonywane nalezycie

e wykaz oso6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych

odwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

e aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

e aktualne zaswiadczenie witasciwego oddziatu Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
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skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

111.7) Czy ogranicza sie¢ mozliwos¢ ubiegania sie¢ o zamowienie publiczne tylko dla wykonawcow, u

ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: nie

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéow
zamowienia: http://spow.goleniow.ibip.pl/public/

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem:
http://spow.goleniow.ibip.pl/public/.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 20.08.2012
godzina 10:00, miejsce: Starostwo Powiatowe, ul.Dworcowa 1,72-100 Golenidw - Sekretariat pok.121.
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Zamdéwienie dofinansowane ze srodkéw UE w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetenciji w regionach, dziatanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i
jakosci szkolnictwa zawodowego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia: nie

ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Koordynator.
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1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: a) zapewnienie terminowe;j
realizacji dziatan wynikajacych z Harmonogramu realizacji projektu oraz koordynowanie tych dziatan, b)
sprawowanie catosciowego nadzoru nad realizacjg Projektu, ¢) nadzér merytoryczny nad zajeciami
pozalekcyjnymi prowadzonymi w ramach projektu, d) zarzgdzania planowanymi dziataniami projektowymi,
e) prowadzenie dokumentacji projektowej w oparciu o obowiazujace zapisy zgodnie z Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki, f) opracowanie wspolnie z Asystentem regulaminoéw rekrutacji i
uczestnictwa w projekcie, g) organizacja i monitoring zadan wynikajacych z wniosku i Harmonogramu
realizacji projektu, h) organizacja dodatkowych elementéw zwigzanych z realizacjg zaje¢ przewidzianych
w ramach projektu, i) nadzér nad biezacg dokumentacja i zarzadzanie budzetem, j) nadzér nad
prawidtowym przebiegiem realizacji projektu zgodnie z Harmonogramem i budzetem, k) dokonywanie
systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektow, 1) wprowadzanie zmian do projektu w oparciu o
obowigzujgce zapisy zawarte w dokumentacji konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu, w
dokumentach programowych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, m) sporzadzanie czesci
merytorycznej wnioskéw o ptatnosé, n) organizacja promociji projektu, o) reprezentowanie projektu na
zewnatrz, udziat w kampaniach promocyjno- informacyjnych, p) wspétpraca przy wyborze Wykonawcow,
q) kontaktowanie sie z instytucjg wdrazajacg oraz posredniczaca i innymi instytucjami lub organizacjami
zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio w realizacje projektu, r) nadzorowanie organizacji zaméwien
publicznych, s) dyspozycyjnos¢ - praca na umowe zlecenie w wymiarze 80 godzin miesiecznie, t)
codzienna obecnos¢ przynajmniej w jednej jednostce w ktorej realizowany bedzie projekt tj. Zespot Szkot
Ponadgimnazjalnych w Nowogardzie lub Zespét Szkot Zawodowych w Goleniowie..
2) Wspoélny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakohczenie: 30.06.2015.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Asystent Koordynatora.

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: a) opracowanie wspdlnie z
Koordynatorem projektu regulaminéw rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, b) opracowanie wspélnie z
przedstawicielami Pracodawcéw programu praktyk, ¢) wykonywanie zadan skfadajgcych sie na proces
rekrutacji BO, d) prowadzenie bazy uczestnikéw; e) logistyczna organizacja zaje¢ wyréwnawczych i
pozalekcyjnych oraz praktyk, wynikajacych z wniosku o dofinansowanie, f) wybor we wspdtpracy z
prowadzacymi zajecia materiatow dydaktycznych, g) kontrola dokumentacji prowadzonych zajec
wyrownawczych i praktyk, h) ewidencja dokumentow, i) dokonywanie zakupdw na rzecz projektu, j)
sporzgdzanie sprawozdan w ramach PEFS, k) wspédtpraca z koordynatorem, |) dyspozycyjnosc¢ - praca
na umowe zlecenie w wymiarze 80 godzin miesiecznie, m) codzienna obecno$é¢ przynajmniej w jednej
jednostce w ktorej realizowany bedzie projekt tj. Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych w Nowogardzie lub
Zespot Szkét Zawodowych w Goleniowie..

2) Wspoélny Stownik Zaméwien (CPV): 79.42.10.00-1.
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3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 3 NAZWA: Specjalista ds. sprawozdawczosci i przetargéw.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: a) kontrola poprawnosci formalnej
ksiegowych i finansowych dokumentow projektu; b) kontrola ksiegowania kosztéw projektu pod katem
spetnienia kryteriéw dla tzw; wydatkow kwalifikowanych, a w szczegdlnosci sprawdzenia czy sa:
konieczne dla wykonania zadan okreslonych projektem; zwigzane z finansowaniem umdéw zawartych
przez zamawiajgcego w celu osiggniecia zadah wynikajacych z opisu projektu i czy sg zwigzane z
realizacjg projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidtowo sporzgdzonymi dokumentami
zrodtowymi; ¢) przygotowywanie zgodnie z wytycznymi czesci finansowej wniosku o ptatnosci posrednie i
ptatnos¢ koncowa, d) monitoring wydatkowanych srodkow, e) analiza postepu finansowego realizacji
projektu, f) wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamdwien publicznych i zapytan o cene zwigzanych z realizacjg projektu, g)
sporzgdzanie umow z Wykonawcami i Personelem projektu wytonionym w trybie zamowien publicznych,
h) udziat w pracach komisji przetargowej powotanej do postepowan zwigzanych z projektem; i)
prowadzenie korespondenciji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace z procedur
odwotawczych itp.); j) prowadzenie dokumentacji kadrowej oséb zatrudnionych w projekcie, k)
dyspozycyjnos¢ - praca na umowe zlecenie w wymiarze 60 godz..
2) Wspoélny Stownik Zamoéowien (CPV): 79.42.10.00-1.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 4 NAZWA: Stanowisko ds. obstugi ksiegowej projektu.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: a) naliczanie ptac i pochodnych
dla personelu projektu; b) rozliczanie sktadek ZUS; c) rozliczanie podatku dochodowego od oséb
fizycznych; d) biezace prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla w/w projektu; e) dekretowania
dokumentow ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami; f) uzgadnianie obrotéw i sald kont
pomochniczych z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej na koniec kazdego miesigca; g)
sporzgdzanie przelewdw bankowych z wyodrebnionych dla w/w projektu kont bankowych; h)
wprowadzanie danych do systemu finansowo - ksiegowego Powiat i) pobieranie i ksiegowanie wyciagow
bankowych; j) przekazywanie dokumentacji finansowo - ksiegowej do specjalisty ds. przetargéw i
sprawozdawczosci, k) dyspozycyjnos¢ - praca na umowe zlecenie w wymiarze 35 godzin miesiecznie.
2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.20.00.00-6.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.

4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
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