S0y POWIATOWE

Goleniow, dnia 16.01.2019 1.

WA272.3.2.2019.RG

Zapvtanie ofertowe.

Dzialajac poza uregulowaniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwien publicznych (art. 4 pkt 8) zwracamy si¢ z zapytaniem o cen¢ na realizacjg
zaméwienia pn.: ,,Zakup i dostawa materialow biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Goleniowie”

1. Zamawiajacy: Powiat Goleniowski - Starostwo Powiatowe w Goleniowie
ul. Dworcowa 1, 72 — 100 Goleniéw :

2. Nazwa zaméwienia:
,Zakup i dostawa materialéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Goleniowie”.

3. Przedmiot zamowienia;
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zalgcznik nr 3.

Niezbedne informacje oraz wyjasnienia mozna uzyska¢ u Pani Renaty Goémickiej,
w Starostwie Powiatowym w Goleniowie, ul. Dworcowa 1, pok. 119, telefon: (0-91) 471-02-
24, e-mail: r.gornicka@powiat-goleniowski.pl.

4. Termin i sposob realizacji zamoéwienia:

a) Dostawy realizowane bgda od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 roku.

b) Dostawy materiatéw biurowych beda odbywaé si¢ w cyklach miesiecznych. Pierwsza
dostawa w terminie 2 dni od daty podpisania umowy.

¢) Dostawy materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajacego nastgpowac beda partlaml
a wiclkos$é kazdej partii wynikaé bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego,
zgtoszonych na pismie, faxem lub e-mailem do 20-tego dnia kazdego miesigca.

d) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ materiaty biurowe do siedziby Zamawiajgcego
najpézniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia zlozenia zaméwienia i wnies¢ do budynku
do wskazanego przez Zamawiajacego miejsca.

e) Zamaw1ajqcy zastrzega sobie prawo do dokonania przesume;c ilodciowych pomigdzy
pozycjami wyszezegolnionymi w zalgezniku nr 3. ,

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania w calosei przedmiotu
zamowienia tj. w ilosciach podanych w zalgezniku nr 3.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez podania przyczyny.

5. Istotne warunki zamdwienia:

a) Wykonawca powinien posiada¢ aktualny odpis z wiasciwego rejesiru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

b) Zamawiajacy nie dopuszcza innych materiatéw biurowych niz okreslone w Zai nr 3,
chyba ze producent zaprzestal w trakcie trwania umowy produkcji ktérego$ z przedmiotu
umowy, wowcezas nalezy udokumentowaé niniejsze w formie pisemnej i zaproponowaé
tego samego rodzaju 1 parametréw inny asortyment odpowiadajgcy zamawiajgcemu bez
zmiany ceny jednostkowe]j zawartej w zbiorczym zestawieniu cenowym.
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¢) Oferowane materialy biurowe nie moga powodowal ograniczenn funkcjonalnosci
urzadzen wspdlpracujacych z danym materiatem biurowym. :

d) Zamawiajacy wymaga, aby na opakowaniach zbiorczych dostarczanych materiatow
biurowych mozna bylo zidentyfikowaé oferowany asortyment zgodnie z zawartym
w zbiorezym zestawieniu cenowym Zal. nr 2.

e) Wykonawca udziela gwarancji na dostarczony przedmiot zamdéwienia gwarancji zgodnie
z zal. nr 5 do zapytania ofertowego. ' -

f) W przypadku dostarczenia materialéw biurowych niezgodnych z warunkami
zamOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢
zrealizowana niezwloeznie, nie pozniej jednak niz 2 dni roboczych od dnia zgloszenia.
Wykonawca zobowiazany jest wymieni¢ wadliwe materialy biurowe na nowe, wolne od
wad, na koszt wlasny.

g) Nazwa dostarczonych materiatéw biurowych na fakturze musi by¢ zgodna z nazwg na
opakowaniu i wykazang w formularzu cenowym. Ponadto cena materiatéw biurowych
wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z cena zawarta w Zbiorczym zestawieniu
cenowym, stanowiacego zalgcznik nr 2,

h) Koszt opakowania, ubezpieczenia, zatadunku, roztadunku, transportu, spedycji oraz
wszystkie pozostate zwigzane z prawidlowa i terminowa realizacjg zamdwienia, ponosi
Wykonawea i uwzglednia je w cenie oferty w Formularzu Ofertowym (Zak. or 1).

i) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez podania przyczyny.

i) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. B :

k) Odbioru zamowionych materiatdéw biurowych dokonywaé bedzie Pani Renata Gérnicka,
tel. 091 471-02-24, fax 091 471-02-00 e-mail:r.gornicka@powiat-goleniowski.pl lub
inna osoba z Wydzialu Administracji i Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego
w Goleniowie.

) Wrykonawca zaakceptuje postanowienia okreslone w zatgczonym projekeie umowy
stanowigcym zalacznik nr 4. '

6. Sposob przygotowania oferty: . ‘
Oferte nalezy sporzadzié w formic pisemnej na formularzu ofertowym stanowiacym -
zatacznik nr 1.

Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich, liczbowo i stownic, z podatkiem VAT
i bez podatku VAT.

7. Dokumenty skladajace sie na oferte:

a) Wypehniony formularz ofertowy — Zal. nr 1.

b) Wypelnione zbiorcze zestawienie cenowe — Zal. nr 2.

¢) Podpisana karta gwarancyjna- Zal. nr 5. -

d) Referencje dokumentujace wykonywanie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej jednej dostawy do jednostek samorzgdu terytorialnego pisemnie
potwierdzonej przez kierownika jednostki lub osobg przez niego upowazniong, przedmiotu
‘niniejszego zapytania ofertowego o wartosci kazdej dostawy nie mniejszej niz 20 000,00
zt brutto. - ' '

Wszystkie dokumenty nalezy przedstawi¢ w formic oryginatu, albo kserokopii poswiadczonej
za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce.
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Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajacemu w zaklejonym Iub zszytym opakowaniu,
opisana w sposéb nastepujacy:

Nazwa i adres Zamawiajjcego oraz napis:
Oferta na ,,Zakup i dostawa materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Goleniowie”.

8. Miejsce i termin zloZenia ofert:
Oferte nalezy zlozyé do dnia 24.01.2019 r. do godziny 10% w Sekretanac1e Starostwa
Powiatowego w pokoju 121. ul. Dworcowa 1, 72-100 Goleniow.

9. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonaweami:
Renata Gérnicka tel. 091 471-02-24, fax 091 471-02-00, e-mail:r.gornicka@powiat-
goleniowski.pl.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, ktéra odpowiada i spelnia wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym.

Z powazaniem

COLED BW‘SKE
b

A

Torﬁ)as’z Stanistawski

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy do wypehienia — zal. nr 1,
Zbiorcze zestawienie cenowe — zat. nr 2
Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia — zat. 3,
Projekt umowy — zal. nr 4.

Karta gwarancji — zat. nr 5
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