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Goleniéw, dnia 11 grudnia 2017 r.
Powiat Goleniowski
ul. Dworcowa 1
72-100 Goleniow
NIP 8561577155

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc poza uregulowaniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(art. 4 pkt 8), Powiat Goleniowski realizujgc projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytet VIII.

Powiat Goleniowski poszukuje wykonawcy nastepujacej ustugi:

»Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie techniczne 72 e-Instruktazy zawodowych
zlozonych z elementow tekstowych, graficznych i wideo”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata
2014-2020 dziatanie nr RPZP.08.06.00 Wsparcie szkot i placowek prowadzacych ksztalcenie
zawodowe oraz uczniéw uczestniczacych w ksztatceniu zawodowym i 0s6b dorostych
uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego.

Tytul projektu: ,,Szkoly Powiatu Goleniowskiego droga dynamicznego rozwoju zawodowego”.

1. Informacja o Zamawiajgcym
Powiat Goleniowski
ul. Dworcowa 1,
72-100 Goleniow
NIP 8561577155
Osoba uprawniona do kontaktu: Jowita Pawlak — Koordynator projektu siedziba: Starostwo Powiatowe
ul. Dworcowa 1, 72-100 Goleniéw, pok. 217
Tel. 604183160 e-mail: j.pawlak@powiat-goleniowski.pl

2. Informacja o Wykonawcy:
Przez Wykonawce rozumiemy kazdorazowo podmiot prawny, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte w
odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe (spetniajgcg wszystkie wymogi formalno-prawne), z ktorym
Zleceniodawca podpisze umowe na realizacj¢ dostawy.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamo6wienia
Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie techniczne 72 elnstruktazy Zawodowych ztozonych z ele-

mentoéw tekstowych, graficznych i wideo

Uczniowie z Technikum Nrl w Zespole Szkot nrl w Goleniowie, Zasadniczej Szkoty Zawodowej nrl
w Zespole Szkét Specjalnych w Goleniowie i Zasadniczej Szkole Zawodowej nr 1 w Specjalnym
Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Nowogardzie opracujg merytorycznie sktadowe elnstruktazy Za-
wodowych (konspekty e-instruktazy, zdjecia, schematy, potrzebne opisy, etc.) i w warunkach realnych
nagraja (dzigki zaangazowaniu Wykonawcy) odpowiednie procedury zawodowe. Kazdy elnstruktaz Za-
wodowy bedzie prezentowal instrukcje prawidtowego wykonania wybranej czynnosci zawodowej. Za-
mieszczony zostanie na platformie e-learningowe;.

I1. Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

Przygotowanie techniczne 72 elnstruktazy Zawodowych zlozonych z elementéw tekstowych, graficz-
nych i wideo bedzie skladalo si¢ z nastepujacych sktadowych:

1. Opracowania graficznego materiatow przekazywanych przez Zamawiajgcego na potrzeby utwo-
rzenia 72 e-instruktazy oraz przekazanie praw autorskich do wytworzonego dzieta w nastepuja-
cych obszarach tematycznych:

e Technik informatyk (12 e-instruktazy),
e Technik zywienia i ustug gastronomicznych (12 e-instruktazy),
e Technik logistyk (12 e-instruktazy),

Pracownik pomocniczy obstugi hotelowej (12 e-instruktazy),

Kucharz (12 e-instruktazy),

Monter zabudowy i robot wykonczeniowych (12 e-instruktazy).

Specyfikacja techniczna opracowania graficznego 1 e-instruktaza:

e min. 1 zdjecie (max. 5) dostarczone przez Zamawiajgcego w dobrej jakosci, a poprawione w
profesjonalnym programie graficznym tzn. poprawienie kolorow, ostrosci etc. celem lep-
szego zobrazowania tresci merytorycznej zaprezentowanej na danym zdjgciu. Zdjecie musi
by¢ dostarczone Zamawiajacemu w formacie pliku .jpg lub .png.

e min. 1 schemat/wykres/tabela/graf/ (max. 3) dostarczone przez Zamawiajacego (w formie
odrecznego zeskanowanego schematu/wykresu/tabeli lub prostej formie elektronicznej do-
kumentu tekstowego typu word), ktéry zostanie wykonany w profesjonalnym programie gra-
ficznym celem lepszego i atrakcyjniejszego zobrazowania tresci merytorycznej zaprezento-
wanej na danym schemacie/wykresie/tabeli. Schemat/wykres/tabela musi by¢ dostarczone
Zamawiajgcemu w formacie pliku .jpg lub .png.

Lacznie do obowigzkéw bedzie naleze¢ wedlug ww. kryteriow:
e opracowanie graficzne min. 72 zdj¢¢, maksymalnie 360,
e opracowanie graficzne min. 72 wykresow, grafik, schematow , maksymalnie 216.

2. Autorskiego nagrania i montazu 72 video-instruktazy o nastgpujacej specyfikacji technicznej:
e (zas trwania: min. 1 minuta,
e Muzyka: tak (whasny autorski utwor)
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e Dzwick: tak (bez widocznych szumkow i zaklocen)

o Czoldéwka: tak (wymaga sie umieszczenia tytutu filmu, loga Zamawiajgcego etc. wg wytycz-
nych Zamawiajacego),

o Tylowka: tak (logotypy UE wg wytycznych Zamawiajacego),

e Lektor: tak (jezeli bedzie tego wymagal scenariusz opracowany przez Zamawiajgcego),

e Format: mp4 360p, mp4 720p, webm 360p, webm 720p (kazdy 1 video-instruktaz powinien
byé przekazany w 4 formatach)

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

e zapewnienia miejsca nagrai/planow zdjeciowych,

e aktoréw wystepujgcych w video-instruktazach,

e rekwizytow niezbednych do realizacji nagran filmoéw video-instruktazowych.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy:

e posiadania profesjonalnej infrastruktury nagraniowej (kamery, o$wietlenie, blendy, mikro-
fony etc.) umozliwiajacej realizacj¢ nagran o r6znej porze dnia, wewnatrz budynkéw jak i
na otwartej przestrzeni etc.,

e posiadania profesjonalnej infrastruktury montazowej (komputery wysokiej mocy, profesjo-
nale oprogramowanie montazowe etc.),

e przekazania pelni praw autorskich do wypracowanego dziela (72 video-instruktaze),

e realizacji nagran wg terminarza opracowanego przez Zamawiajacego (projektodawca wstep-
nie przewiduje realizacj¢ min. 15 dni nagraniowych, max. 72) w réznych miejscach na tere-
nie powiatu goleniowskiego (szkofa, miejsca/zaktady odbywania praktyk przez uczniow,
etc.),

e nicumieszczania swojego logotypu w nagranych i zmontowanych video-instruktazach,

Opracowania informatycznego szablonu prezentacji tresci merytorycznych oraz jego powielenia

w 72 egzemplarzach (1 egzemplarz= 1 e-instruktaz) i implementacji do poszczegdlnych kopii

merytorycznych tresci dostarczonych przez Zamawiajacego.

a. Specyfikacja techniczna szablonu prezentacji tresci. Szablon prezentacji musi posiadac:

e Mozliwoé¢ umieszczenia na platformie e-learningowej Zamawiajgcego,

e Responsywnos¢ czyli mozliwo$¢ prawidtowego wyswietlania na: komputerach i urzgdze-
niach mobilnych typu smartfon, tablet etc.,

e Odpowiednie oznakowanie logotypami RPO WZ 2014-2020 wg wytycznych otrzymanych
od Zamawiajgcego,

e Stworzenie mechanizmu nawigacji po merytorycznych planowanych do implementacji w
szablonie prezentacji tresci,

e Mozliwo$¢ czytelnego wydruku,

e Przystosowanie do potrzeb os6b niepelnosprawnych

b. Specyfikacja techniczna implementacji merytorycznych tresci dostarczonych przez
Zamawiajacego do 72 kopii szablonu prezentacji tresci.
Zakres prac bedzie polegac na:
e Utworzeniu 72 kopii szablonu prezentacji tresci.
e Sformatowaniu i umieszczeniu w kazdej z 72 kopii szablonu tekstu merytorycznego
otrzymanego od Zamawiajacego (min. 1 strona formatu A4 max 5 stron przypadajgca/e
na 1 e-instruktaz),

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



Ao o ey e s R
e Umieszczeniu w kazdej z 72 kopii szablonu min. 1 zdjgcia, max. 5 (przypadajace na 1 e-
instruktaz) w szablonie prezentacji tresci ; otrzymanych od Zamawiajacego w formacie

Jpg lub .png,

e Umieszczeniu w kazdej z 72 kopii szablonu min. 1 schematu/wykresu/tabeli, max. 3
(przypadajace na 1 e-instruktaz; otrzymanych od Zamawiajacego w formacie .jpg lub
-png,

e Umieszczeniu w kazdej z 72 kopii szablonu 1 filmu instruktazowego (przypadajgcego na
1 e-instruktaz) otrzymanego od Zamawiajgcego,

e Zdefiniowaniu i wykorzystaniu w kazdej z 72 kopii szablonu mechanizmu nawigacji po
w/w merytorycznych tresciach otrzymanych od Zamawiajacego celem zapewnienia czy-
telnosci i przejrzystosci w przegladaniu e-instruktazy,

e Zapisaniu w kazdej z 72 kopii szablonu opracowanych e-instruktazy do odpowiedniego
formatu umozliwiajacego umieszczenie na platformie e-learningowej Zamawiajgcego,

e Umieszczenie opracowanych (72 sztuk) e-instruktazy na platformie e-learningowej Za-
mawiajgcego.

¥.acznie powstanie 72 e-instruktazy, a kazdy z nich zawiera¢ bedzie:

e min. 1 str., max 5 stron tekstu formatu A4,

e min. 1, max 5 zdjec,

e min. 1, max 3 schematy/wykresy/tabele,

e 1 film instruktazowy.

II1. O udzielenie zaméwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu

2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu, dotyczace zdolnodci technicznej, zawodowej 1 organi-
zacyjnej

Wykonawca spelni ten warunek, jezeli:

a) Posiada minimum 5 letnie do§wiadczanie w zakresie przygotowywania zawodowych wideo in-
struktazy w ramach, ktérych przygotowat technicznie minimum 50 zawodowych wideo instruk-
tazy

b) Posiada zaplecze techniczne zdefiniowanego w pkt. I1.2

¢) Dysponuje minimum 3 réznymi specjalistami technicznymi tj.

e co najmniej 1 osobg petnigca funkcje grafika — posiadajaca wyksztalcenie wyzsze magister-
skie, min. 5 letnie do§wiadczenie zawodowe na stanowisku grafika, do§wiadczenie w przy-
gotowywaniu elementéw graficznych (np. grafy, schematy budowy maszyn, schematy pro-
cesow technologicznych, etc.) dla minimum 100 elektronicznych jednostek edukacyjnych

e co najmniej 1 osobg pelniagcg funkcje informatyka — posiadajgca wyksztatcenie wyzsze ma-
gisterskie, min. 5 letnie do§wiadczenie informatyczne w przygotowywaniu elementéw infor-
matycznych (np. kod html, java script, css, etc.) dla minimum 100 elektronicznych jednostek
edukacyjnych

e co najmniej 1 osobg pelnigca funkcje kamerzysty i montazysty, posiadajaca min. 5 letnie
doswiadczenie zawodowe na stanowisku kamerzysty i montazysty oraz doswiadczenie w na-
grywaniu i montazu minimum 50 wideo instruktazy zawodowych

d) Dysponuje minimum 1 specjalistg merytorycznym petnigcym funkcje kierownika zespotu Wy-
konawcy opracowujacego przedmiot Zlecenia posiadajgcego wyksztalcenie wyzsze magisterskie
pedagogiczne oraz min. 5 letnie doswiadczenie w zarzadzaniu minimum 5 zleceniami, ktérych przed-
miotem bylo opracowywanie wideo instruktazy zawodowych
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e) Kadra wskazana w pkt. I11.2.c-d posiada duzg dyspozycyjnos$¢ pozwalajaca na stawienie si¢ na
spotkania w siedzibie Zleceniodawcy (lub innym miejscu wskazanym przez Zleceniodawce na
terenie powiatu goleniowskiego) w wyznaczonym na 5 dni wezesniej przez Zleceniodawce ter-

minie, w celu realizacji poszczegdlnych sktadowych zlecenia (np. nagrania), omowienia szcze-
gotowych zatozen prac, konsultacji, weryfikacji lub innych czynnosci zwigzanych z zleceniem.

f) Zalgczy do oferty opracowany przez siebie technicznie przyktadowy wideo-instruktaz zawo-

dowy

Na etapie sktadania oferty wymagane jest o§wiadczenie potwierdzajgce wszystkie stawiane ww. kryte-
ria. Jednakze Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 3 dni terminie, aktualnych na
dzien ztozenia o$wiadczen, dokumentdw, rekomendacji, plikow potwierdzajacych okolicznosci, o kto-
rych mowa w pkt. II1.2. m.in.:

o wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami

e Kopie plikéw zawierajacych dzieta wykonana przez Wykonawce i osoby wskazane w pkt. I11.2.
potwierdzajace wymagane w Zapytaniu ofertowym doswiadczenie

e Rekomendacje od podmiotow dla ktorych Wykonawca realizowat zlecenia, etc.

Wykonawcey skladajg do oferty nastepujace dokumenty:

1. Podpisany przez Wykonawce formularz oferty wraz z oswiadczeniami na druku stanowigcym
zafgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z przyktadowym, zrealizowanym wideo instruktaz
zawodowy.

2. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy.

1) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizszg ceng zlozona przez Wykonawce
spetniajgcego okreslone wymagania. W cenie oferty winny by¢ skalkulowane wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia. Nie bedg prowadzone negocjacje ceny.

2) Sposob sktadania oferty.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca podaje dla oferowanej ustugi ceng netto oraz brutto (z VAT) i kwoty te wpisuje w
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Wartos¢ zamowienia musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Termin: 19 grudzien do 30 czerwca 2018 r.
W miejscu: Zespole Szkot nr 1 Goleniow,
Zasadniczej Szkole Zawodowej w Zespole Szkédt Specjalnych Goleniow,
Zasadniczej Szkole Zawodowej w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym Nowogard.
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KRYTERIA OCENY OFERT
1. Cena oferty (brutto) - znaczenie 100 %.
2. Do oceny i wyboru oferty Zamawiajacy przyjmie cene brutto stanowigca sume wartogci ustugi
okreslonej w zataczniku Nr 1 do zaproszenia.
3. Zamowienie bedzie przyznane Oferentowi oferujgcemu najnizsza cene.

MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 19 grudnia 2017 r. do godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe w Goleniowie
ul. Dworcowa 1,72-100 Goleniéw

lub mail: j.pawlak@powiat-goleniowski.pl

Ofertg nalezy ztozy¢ w kopercie opisanej Oferta na ,,Przygotowanie techniczne 72 e-Instruktazy

1

2)
3)

4)

5)

6)

7)

zawodowych zlozonych z elementéw tekstowych, graficznych i wideo”

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19 grudnia 2017 r. o godz. 10.30. Informacja o wyborze

najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na  stronie internetowej  Powiatu

Goleniowskiego. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana

telefonicznie Wykonawecy, ktorego oferta zostanie wybrana.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesei bez

podania przyczyny.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgacy zastrzega sobie prawo do

skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania

przestanych dokumentow.

Zamawiajgcy oswiadcza i informuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter

wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym, stagd odpowiedz nie stanowi oferty w

rozumieniu art. 66 ke, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

Wykonawca zaakceptuje postanowienia okreslone w projekceie umowy, stanowiacym zal. nr 2

do niniejszego zapytania.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:

a) Wypeiony formularz ofertowy — zalgcznik nr 1

b) Wzoér umowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, parafowany na kazdej
stronie przez Wykonawce lub uprawnione osoby do dziatania w jego imieniu. Oferta musi
by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez Wykonawce

Data i podpis zamawiajgcego
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