


 Goleniów, 23.04.2015 roku
                 
WIR.272.6.1.2015                                   


Według rozdzielnika





Zapytanie ofertowe
Stosownie do art. 44 ust. 3, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240) działając poza uregulowaniami ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych zwracamy się z zapytaniem o cenę 
na przeprowadzenie kursu kelnerskiego w ramach projektu p.n. “Najlepszy 
w zawodzie”.

1. Zamawiający: 
Powiat Goleniowski, ul. Dworcowa 1, 72-100 Goleniów  

2. Nazwa inwestycji:
Przeprowadzenie kursu kelnerskiego w ramach projektu p.n. “Najlepszy 
w zawodzie”.
 
3. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu kelnerskiego łącznie 80 godzin, zakończonych egzaminem i otrzymaniem zaświadczenia ukończenia kursu. 
Kursy będą prowadzone w Zespole Szkół nr 1 w Goleniowie i Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych w Nowogardzie w ramach projektu pn. “Najlepszy w zawodzie” Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego realizowanego przez Powiat Goleniowski w okresie 
od 1 stycznia 2014 r. do 30 września 2015 r. Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Postępowanie ma na celu wyłonienie Wykonawcy, który przeprowadzi kurs kelnerski 
dla 24 osób w dwóch grupach, 40 godzinny dla każdej z grup (łącznie 80 godzin), zakończony egzaminem i otrzymaniem zaświadczenia ukończenia kursu. 
Kursy będą prowadzone w Zespole Szkół nr 1 w Goleniowie i Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych w Nowogardzie.

Kurs kelnerski:
•	zakończony egzaminem i otrzymaniem zaświadczenia ukończenia kursu,
•	kurs (40 godzin) będzie prowadzony w Zespole Szkół nr 1 w Goleniowie – dla 12 osób,
•	kurs (40 godzin) będzie prowadzony w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych 
w Nowogardzie – dla 12 osób.

Wymagania stawiane Wykonawcy:
•	wykonanie przedmiotu umowy (kursu) z najwyższą starannością,
•	współpraca z koordynatorem powiatowym Projektu,
•	przygotowanie programu kursu i uzyskanie jego akceptacji przez Zamawiającego,
•	Wykonawca dostarcza własny sprzęt oraz inne rzeczy, potrzebne do przeprowadzenia kursu i egzaminu,
•	ilość godzin do wykonania – 80 h (w dwóch grupach 12-osbowych, po 40 h każda),
•	max czas kursu dla jednej grupy w ciągu jednego dnia – 8 h,
•	przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu kończącego kurs,
•	Wykonawca powinien posiadać wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.


Niezbędne informacje, dokumentację projektową do wglądu oraz wyjaśnienia można uzyskać u Koordynatora Projektu – Łukasza Mituły, ul. Dworcowa 1, pok. 405, telefon 91 471 0250, e-mail: wrip@powiat-goleniowski.pl 

4. Termin realizacji zamówienia:              
Od 01.06.2015 r. do 30.09.2015 r. po dokładnym uzgodnieniu z Zamawiającym.

5. Istotne warunki zamówienia:
Wykonawca musi posiadać odpowiednie uprawnienia i doświadczenie:
· doświadczenie w prowadzeniu kursów kwalifikacyjnych lub doskonalących  w okresie ostatnich 3 lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie  dla grup co najmniej 8 osobowych, każdy na kwotę min. 4 000,00 zł brutto,
· doświadczenie w organizacji i przeprowadzaniu kursów oraz w tworzeniu programu kursu

6. Sposób przygotowania oferty:
Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej na formularzu ofertowym stanowiącym - załącznik nr 1.
Cena oferty powinna być podana w złotych polskich, liczbowo i słownie, z podatkiem VAT
i bez podatku VAT. 

7. Dokumenty składające się na ofertę:
1. wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1,
1. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert,
1. Wykaz przynajmniej 3 przeprowadzonych kursów kelnerskich, każdy na kwotę min. 4 000,00 zł brutto w okresie ostatnich trzech lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wg Załącznika nr 3 oraz dokumenty potwierdzające spełnienie powyższego warunku,
1.  wzór umowy stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego parafowany przez Wykonawcę lub uprawnione osoby do działania w imieniu Wykonawcy,
1. wykaz osób, które będą wykonywać zamówienie wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 
do niniejszego zapytania,
1. informacja o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).

Wszystkie dokumenty należy przedstawić w formie oryginału, albo kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
Oferta musi być złożona Zamawiającemu w zaklejonym lub zszytym opakowaniu, 
z opisanym:
Powiat Goleniowski, ul. Dworcowa 1; 72-100 Goleniów
 oraz napis:
Przeprowadzenie kursu kelnerskiego w ramach projektu p.n. “Najlepszy 
w zawodzie”

8. Miejsce i termin złożenia ofert:
Ofertę należy złożyć do dnia 04.05.2015 roku do godziny 1200 w Sekretariacie Starostwa w Goleniowie w pokoju 121.


9. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami:
1. Łukasz Mituła tel. 91 471 0250, fax 91 471 0200, 
    e-mail: wrip@powiat-goleniowski.pl

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą która odpowiada i spełnia wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.                                                         
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie i bez podania przyczyny.                                                                                                    
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Załączniki:
1. Formularz ofertowy do wypełnienia – załącznik nr 1
1. Projekt umowy – załącznik nr 2
1. Wykaz usług – załącznik nr 3
1. Wykaz osób – załącznik nr 4


Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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