WKA.272.2.4.2012
Goleniéw, dnia 01.02.2012 roku

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA ZAMOWIENIA PROWADZONEGO W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowien publicznych.

Przedmiot zamdwienia:
~Zakup i dostawa materiatow biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Goleniowie”

Spis tresci:
Czesci: I. Nazwa i adres Zamawiajacego;
II. Tryb zamowienia;
III. Opis przedmiotu zamodwienia;
IV. Opis czesci zamowienia;
V. Informacja o zamowieniach uzupeiniajacych;
VI. Informacja o zamowieniach wariantowych;
VII. Termin wykonania zamowienia;
VIII. Podwykonawcy;
IX. Warunki udziatu i wymagania Zamawiajacego
w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow i wymagan;
X. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach;
XI. Informacja o sposobie przekazywania oswiadczen
i dokumentow;
XII. Informacja o sposobie porozumiewania sie;

Osoby uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami;
XIII. Wymagania dotyczace wadium;
XIV. Termin zwiazania oferty;
XV. Opis sposobu przygotowania ofert;

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;
XVII. Opis sposobu obliczenia ceny;
XVIII. Opis kryteriow, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert;
XIX. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty;
XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
XXI. Istotne postanowienia umowy i formalnosci jakich

Wykonawca dokona po zawarciu umowy.
XXII. Pouczenie o srodach ochrony prawnej.



Czesc¢ I — Nazwa i adres Zamawiajacego.

Starostwo Powiatowe w Goleniowie

ul. Dworcowa 1,

72 - 100 Goleniow

strona internetowa: www.powiat-goleniowski.pl

numer telefonu: (91) 418-05-12, (91) 418-03-61

numer fax: (91) 418-25-30

Godziny urzedowania: poniedziatek — piatek od 7.30 do 15.30

Czesc II — Tryb zamowienia

ZamoOwienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamodwienia mniejszej od kwot okreSlonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.
U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawq”.

Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej.

Czesc¢ III - Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa fabrycznie nowych, nieuzywanych,
nieuszkodzonych, nieobcigzonych prawami osoéb lub podmiotéw trzecich materiatéw
biurowych.

2. Przedmiot zamdwienia Wykonawca dostarczy na witasny koszt do Starostwa
Powiatowego w Goleniowie, ul. Dworcowa 1; 72 — 100 Goleniow.

3. Szczegobtowe okreslenie przedmiotu zamdwienia, iloS¢, wymagane parametry, oraz
inne wymagania zawiera zatgcznik nr 9.

4. Podane ilosci sg maksymalne i mogg ulec zmniejszeniu w trakcie realizacji umowy.
Z tego tytutu nie bedq przystugiwaty Wykonawcy zadne roszczenia.

5. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert réwnowaznych. Nazwy wiasne takie jak
np. ,Parker” i inne zostaty uzyte przez zamawiajacego tylko przyktadowo.
Wykonawca moze zaoferowac produkt o innej nazwie pod warunkiem, ze posiadac
on bedzie takie same parametry oraz wtasciwosci, co produkty podane przyktadowo.
W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ jakiego produktu dotyczy oferta réwnowazna.

6. Wykonawca moze zaproponowac wyfacznie taki produkt, ktéry bedzie spetniat
wszystkie wymagane parametry, normy i standardy jakosciowe, co produkt okreslony
w SIWZ.



7. Zaproponowany przez Wykonawce produkt nie moze powodowaé utraty gwarancji
uzytkowanego sprzetu.

8. Wymagany przez Zamawiajacego okres gwarancji — 12 miesiecy od dnia dostawy
czesciowej na wszystkie dostarczone materiaty.

9. Opakowania powinny posiadac¢ zabezpieczenia uniemozliwiajgce ich otwarcie bez
zniszczenia tego zabezpieczenia lub opakowania.

10. Koszt opakowania, ubezpieczenia, zatadunku, roztadunku, transportu, spedycji
oraz wszystkie pozostate zwigzane z prawidtowg i terminowg realizacja zamdwienia,
ponosi Wykonawca i uwzglednia je w cenie oferty w Formularzu Ofertowym
(zatacznik nr 1 do SIWZ).

11. W przypadku dostarczenia przedmiotu zamdéwienia niezgodnego z warunkami
zamodwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora powinna by¢
zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany
jest wymieni¢ wadliwy przedmiot zamdéwienia na nowy, wolny od wad.

12. Nazwa dostarczonego przedmiotu zamowienia na fakturze musi by¢ zgodna z
nazwg na opakowaniu i wykazana w formularzu cenowym. Ponadto cena przedmiotu
zamodwienia wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng zawartg w Zbiorczym
zestawieniu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku
razacych naruszen warunkéw realizacji dostaw, z wyjatkiem udokumentowanych
sytuacji losowych, ktorych strony nie mogty przewidzieé.

14. Odbioru zamdwionych materiatow biurowych dokonywac¢ bedzie Pan Ryszard
Brela tel. 091 418-05-12 wew. 224, fax 091 418-25-30 lub inna osoba
z Wydziatu Kadr i Administracji Starostwa Powiatowego w Goleniowie.

15. Wykonawca ma obowigzek informowania Zamawiajacego o spodziewanych
opdznieniach w dostawie oraz o przyczynie opdznienia.

Przedmiot zamowienia posiada kod CPV 30199330-2

Czes¢ IV - Opis czesci zamowienia.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesSciowych.
Czesc¢ V - Informacja o zamowieniach uzupetniajacych.

Nie przewiduje sie udzielenia zamodwien uzupetniajacych.



Czesc¢ VI — Informacja o zamowieniach wariantowych.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Czesc¢ VII — Termin wykonania zamowienia.

1. Dostawy realizowane bedq od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2012 roku,
a w przypadku zrealizowania zamdwienia w terminie wczesniejszym, umowa wygasa
z tq data.

2. Dostawy materiatdw biurowych beda odbywac sie w cyklach miesiecznych.
Pierwsza dostawa w terminie 5 dni od daty podpisania umowy.

3. Dostawa materiatow biurowych do siedziby Zamawiajacego nastepowac bedzie
partiami, a wielko$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozyciji
Zamawiajacego, zgtoszonych na pismie lub faxem do 15-tego dnia kazdego miesigca.

4. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ materiaty biurowe do siedziby
Zamawiajgcego najpozniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia.

Czes¢ VIII — Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci
lub catosci zamodwienia Podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$¢ zamodwienia, ktdérej wykonanie
powierzy Podwykonawcom.

Czes¢ IX — Warunki udzialu i wymagania Zamawiajacego
w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow i wymagan.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajq obowigzek ich posiadania.

Spetnienie warunku:
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.

2. Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.



Spetnienie warunku:

Wykonawcy winni udokumentowac posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez
wykazanie realizacji przynajmniej:

- W okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, liczac od dnia ztoZzenia ofert jednej dostawy podobnej o wartosci
rownej lub wiekszej niz 20 000,00 zt brutto.

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

Speftnienie warunku:

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Spetnienie warunku: Wykonawcy winni udokumentowac posiadanie optaconej polisy
a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, Ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote co najmniej 10 000,00 zt.

5.Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotdw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

6. Wykonawcy, ktdrzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
podlegac bedq wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

7.0cena spetnienia wyzej opisanych warunkdéw udziatu w postepowaniu dokonywana
bedzie w oparciu o zatozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu
dokumenty lub oswiadczenia.

8. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcdw, ktorzy podlegajq
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Oferta Wykonawcy
wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

9.Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

9.1. jest niezgodna z ustawg;

9.2. jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

9.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

9.4. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;



9.5. zlozona zostata przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

9.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

9.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

9.8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10. O wykluczeniu z postepowania oraz odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang
zawiadomieni niezwiocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.
Zawiadomienie zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

11. Ustanowig, w przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegal sie beda

o] udzielenie zamowienia, petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Umocowanie to powinno wynika¢ z tresci umowy regulujgcej wspotprace

podmiotow wystepujgcych wspdinie lub z odrebnego dokumentu.

12. Udzielg gwarancji na przedmiot zamdwienia na okres nie krétszy niz 12 miesiecy.

Spetnienie wymagania:
ZfoZenie oswiadczenia o oferowanych warunkach gwarancji.

13. Dostawy realizowane bedg od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2012 roku,
a w przypadku zrealizowania zamodwienia w terminie wczesniejszym umowa wygasa
z tq data.

Spefnienie wymagania:
ZtoZenie oswiadczenia o wykonaniu zamowienia w ww. terminie.

14. Akceptujg warunki i wymagania zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamodwienia wraz z zatgcznikami i przyjmujq je bez zastrzezen.

Spetnienie warunkow i wymagarn.
Ztozenie oswiadczenia.

15. Ztoza komplet wymaganych dokumentéw — wymienionych w czesci X.

Czesc¢ X — Informacje o oswiadczeniach i dokumentach.

Na oferte sktadajq sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

1. Wypetniony formularz ofertowy stanowigcy karte tytutowg oferty (Zatacznik
Nr 1 do SIWZ2).

2. Wypetnione zbiorcze zestawienie cenowe (Zatacznik Nr 2 do SIWZ).



3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu o zamowienie
publiczne z art. 22 ust. 1 (Zatacznik Nr 3 do SIWZ ).

W przypadku Wykonawcédw sktadajacych oferte wspdlnie (spotka cywilna,
konsorcjum itd.) kazdy ze wspdtwykonawcow sktada o$wiadczenie lub dokumenty
oddzielnie.

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkdw,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 (Zatacznik Nr 4 do SIWZ ).

W przypadku Wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlnie (spotka cywilna,
konsorcjum itd.) kazdy ze wspdtwykonawcow sktada o$wiadczenie lub dokumenty
oddzielnie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamowieni publicznych Wykonawca skfada
nastepujgce dokumenty:

4.1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku osob fizycznych oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy zgodnie z tresSciq Zatacznika Nr 4a do SIWZ (w przypadku
przedsiebiorcow wystepujacych wspdlnie — m.in. spotki cywilne, konsorcja — odpis
z whasciwego rejestru kazdego ze wspolnikow).

Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z w/w dokumentdw, konieczne jest
ztozenie petnomocnictwa, sporzadzonego na Zafgczniku Nr 8 do SIWZ lub innego
rOwnowaznego.

4.2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia
wykonawczego do ustawy Pzp w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. Dz. U. Nr 226
poz. 1817).

5. Wykaz wykonanych przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, liczac od dnia ztozenia ofert:

- jednej dostawy podobnej o wartosci rownej lub wiekszej niz 20 000,00 zt brutto,,
Z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 5 do SIWZ.

5.1. Dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaty wykonane nalezycie
(referencje, ewentualnie kopie protokdtéw przekazania).

6. Optacong_polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosSci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote co najmniej 10 000,00
zt.




7. Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow, o ktérych mowa w cz. X pkt
5, 6 niniejszej specyfikacji polega na zasobach innych podmiotéw zobowigzany jest
wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamodwienia, poprzez ztozenie razem z ofertg
dokumentdéw wymienionych w cz. X pkt 4 do 4.1. niniejszej specyfikacji, dotyczacych
kazdego z tych podmiotdw, o ile podmioty te bedq braty udziat w realizacji czesci
zamoOwienia.

8. Oswiadczenie o:

- zwigzaniu zfozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert;

- zdobyciu informacji koniecznych do sporzadzenia oferty;

- zapoznaniu sie Wykonawcy z warunkami przetargu zawartymi w niniejszej
Specyfikacji  Istotnych Warunkdw Zamoéwienia wraz z jej zatgcznikami
i przyjeciu tych warunkdw i wymagan bez zastrzezen oraz zobowigzaniu sie do
zawarcia umowy na warunkach okre$lonych w projekcie umowy (Zafacznik nr 6 do
SIWZ),

- udzieleniu gwarancji na  przedmiot zamOwienia oraz  zapewnieniu
0 gotowosci usuniecia w okresie gwarancji awarii i usterek w czasie 12 miesiecy od
dnia dostawy czesSciowej na wszystkie dostarczone materiaty (Zaftacznik nr 7 do
SIWZ),.

- Zleceniu czesci lub catosci przedmiotu umowy Podwykonawcy;

- terminie wykonania zamdwienia;

Uwaga! PowyzZsze oswiadczenia nalezy ztoZy¢ na druku stanowigcym Zatacznik
Nr 1 do SIWZ.

Czesc¢ XI — Informacja o sposobie przekazywania oswiadczen
i dokumentow.

1. Oswiadczenia lub dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

2. Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Czesc XII — Informacja o sposobie porozumiewania sie.
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z
Wykonawcami.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

.....

uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci



Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom ktorym
przekazat SIWZ bez ujawnienia zrodta zapytan.

2. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszej SIWZ.

Dokonang zmiane specyfikacji przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ.

Wszystkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany
terminéw, jak rdéwniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie
integralng czescig SIWZ i bedg wigzace przy skfadaniu ofert.

3. Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

w sprawach proceduralnych:
Aleksandra Spatek tel. 91 418-05-12 wew. 251, fax 91 418-25-30
Agata Wachowiak tel. 91 418-05-12 wew. 243, fax 91 418-25-30
w sprawach merytorycznych:
Renata Gornicka tel. 91 418-05-12 wew. 224, fax 91 418-25-30.

Czesc¢ XIII — Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy.

Czesc¢ XIV — Termin zwigzania oferta.

Sktadajacy oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Czesc¢ XV — Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do SIWZ.

2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.
4. Do oferty powinny byC zalaczone wszystkie dokumenty (oryginaty Ilub

uwierzytelnione kopie) wymagane odpowiednimi postanowieniami Czesci X niniejszej
SIWZ.



5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana czytelnie, trwalg
technikg i podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Do
oferty winny by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane niniejszg SIWZ.
Dokumenty sktadajace sie na oferte powinny by¢ utozone w kolejnosci, w jakiej
zostaty okreslone w Czesci X SIWZ. Kazda, zawierajaca informacje, strona musi by¢
podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz. Wszelkie poprawki tresci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie
i parafowane przez osobe(y) podpisujacy oferte.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp.

7. Oferta Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienie winna:

- by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie,

- mie¢ ustanowionego petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo do reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli oferta wspdlna, ztozona przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw zostanie
wytoniona w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy zada w wyznaczonym
terminie ztozenia umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcéw, podpisana przez
wszystkich partnerdw, przy czym termin na jakim zostata zawarta, nie moze byc
krotszy niz termin realizacji zamodwienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Uwaga: wypetniajac formularz oferty, jak rowniez inne dokumenty powotujgce sie na
~Wykonawce” w miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczgce konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

8. Cena ofertowa:

Cena oferty traktowana bedzie jako cena ryczaltowa wykonania catosci
zamOwienia i powinna by¢ ona wyliczona wedtug Czesci XVII SIWZ.

Cene nalezy podac cyfrowo i stownie.

9. Wykonawca winien zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii
(jezeli takie wystapia) — przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4
ustawy z dnia 14 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. .U.
z 2003r. Nr 153 poz. 1503 =z poZz zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza co do ktorych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

10



Stosowne zastrzezenie odnosnie informaciji, ktére nie moga_by¢ udostepnione, gdyz
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu
ofertowym, w przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie lub opakowaniu.
Koperta powinna by¢ zaadresowana i opatrzona napisem:

Starostwo Powiatowe, ul. Dworcowa 1, 72 — 100 Goleniow

~Zakup i dostawa materiatow biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Goleniowie”

Nie otwierac przed 09.02.2012 roku, godz. 10°°

Koperte (opakowanie) zaopatrzyé w adres zwrotny Wykonawcy, umozliwiajacy
odestanie oferty uszkodzonej lub ztozonej po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
Oferta uszkodzona nie podlega rozpatrzeniu.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub
wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma (przed
terminem sktadania ofert) oferte zamienng (zamknieta koperta oznaczona napisem
~Zmiana”) lub pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty.

Czesc¢ XVI — Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:
09.02.2012 roku o godz. 10%°
w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Goleniowie, ul. Dworcowa 1, pok.121

3. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostang zwrdocone Wykonawcy bez
otwierania.

4. Oferty nadestane pocztq bedq przyjete pod warunkiem dostarczenia ich przez
poczte w okre$lonym wyzej terminie.

5. Oferty, ktére zostang dostarczone do Zamawiajacego w stanie uszkodzonym, tj.
wskazujgcym na mozliwos¢ dokonania podmiany zawartosci oferty, nie bedq
dopuszczone do przetargu i zostang zwrdcone oferentowi z adnotacjg o tresci:

.Oferte otrzymano w stanie uszkodzonym — nie podlega rozpatrzeniu”
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6. Publiczne otwarcie ofert przez Komisje przetargowg nastapi dnia:
09.02.2012 roku o godz. 10*°

w siedzibie Zamawiajacego (pok. 404).

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. W przypadku ztozenia oferty zamiennej oferta pierwotna bedzie wycofana
z przetargu bez otwierania i zostanie zwrdcona oferentowi po zamknieciu czesci
~publiczne badanie ofert”.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omyiki rachunkowe oraz inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z SIWZ
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty i niezwlocznie zawiadomi o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Oferta wykonawcy, ktdéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 podlega
odrzuceniu.

Czesc¢ XVII — Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,
tj. koszty zakupu sprzetu i koszty transportu do siedziby Zamawiajgcego.

Zbiorcze zestawienie cenowe obejmujace poszczegélne pozycje przedmiotu
zamoOwienia skfadajace sie na cene oferty nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem
nr 2.

2. Cena oferty winna by¢ podana w ztotych polskich, liczbowo i stownie, z VAT-em i
bez VAT-u.

3. Walutg oferty i rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg jest ztoty polski

(21).
Czes¢ XVIII — Opis kryteridow, ich znaczenie oraz sposob oceny
ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami
i wspdtczynnikami wag (znaczeniem) do tych kryteriow:

- cena wykonania zamowienia 100 %
2. Ocena ofert bedzie dokonywana wg ponizszej zasady:
Najnizsza cena ze wszystkich ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktow. Oferty

proponujace ceny wyzsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow, wyliczonych wg
wzoru:
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oferta z ceng najnizsza
X = =mmmmmmmmmmmmmmemmmmmeemeeeeee- x 100 x znaczenie (100%)
oferta badana

3. Najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora otrzyma najwiekszq ilos¢
punktéw procentowych obliczonych wg powyzszego wzoru.

Czesc¢ XIX — Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i Zamawiajacy nie moze zwiekszy¢ tej
kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

3.Zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

4.Wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujacych, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej.

5.Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy po wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadomi Wykonawcdw, ktérzy
ztozyli oferty, o:

1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy, siedziby
i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
i porownania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje.

2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.
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3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwieniu,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Terminie, po uptywie ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego:

1. W terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
oferty, jezeli zostato ono przestane faxem.

2. W terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy

Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg spo$rdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Czes¢ XX — Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Nie dotyczy.

Czes¢ XXI — Istotne postanowienia umowy i formalnosci jakich
Wykonawca dokona po zawarciu umowy.

Postanowienia umowy zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym Zafacznik Nr 6
do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia.

Czesc¢ XXII — Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

Szczegbtowe przepisy dotyczace Srodkéw ochrony prawnej zawarte sg w dziale VI
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759; z p6zn. zmianami).

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja majq zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego

Goleniéw, dnia 01.02.2012 rok

ZATWIERDZAM
STAROSTA

Tomasz Stanistawski
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Formularz ofertowy - zat. nr1

Zbiorcze zestawienie cenowe przedmiotu zamdwienia - zat. nr 2

Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 PZP - zat. nr 3

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia w trybie art. 24 ust. 1 — zat. nr 4

Oswiadczenie dla 0sdb fizycznych zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp —
zat. nr 4a

Wykaz wykonanych o okresie ostatnich trzech lat dostaw lub ustug -
zat. nr 5

Wz4r umowy — zat. nr 6

Karta gwarancji - zat. nr 7

Pethomocnictwo — zat. nr 8

0. Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamowienia — zat. nr 9
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