Uchwala Nr 161/33/11
Zarzadu Powiatu w Goleniowie
z dnia 18 sierpnia 2011 r.

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Powiatu w Goleniowie Nr 41/20/03 z
dnia 13 marca 2003 r. w sprawie zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych Powiatu Goleniowskiego.

Na podstawie art. 32 ust 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zniejszymi zmianami) Zarzad Powiatu w Goleniowie
uchwala, conastepuje:
§ 1. Tres¢ uchwaty Nr 41/20/03 Zarzadu Powiatu w Goleniowie z dnia 13 marca 2003 r. w
sprawie zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych Powiatu Goleniowskiego zostaje

zastgpiona zapisami zamieszczonymi do zalacznika nr 1 niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Goleniowskiego.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za Zarzqd Powiatu

Wicestarosta Tomasz Kulinicz

Opracowat:
Z. Mazur



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 4 do zadan Zarzadu nalezy wykonywanie budzetu powiatu.
Budzet Powiatu Goleniowskiego jest wykonywany jedynie przez jednostki budzetowe w tym
Starostwo Powiatowe. Przedmiotowa uchwata dostosowuje obowigzujgca uchwate do zmian
legislacyjnych jakie zaszty od jej uchwalenia. Okres$la ona zasady planowania budzetu,
dokonywania zmian w planach finansowych, tryb pobierania dochodéw i dokonywania
wydatkow, naliczania odsetek za zwloke. W zwigzku z zaistnialymi zmianami przepisow
zwigzanych z gospodarka finansami publicznymi jak roéwniez likwidacjg zakladow
budzetowych zachodzi konieczno$¢ jej podjecia.



Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr 161/33/11
Zarzadu Powiatu w Goleniowie
z dnia 18 sierpnia 2011 r.

Zasady gospodarki finansowej jednostek budzetowych Powiatu Goleniowskiego.

§1.

§2.

§3.

§4.

§5.

§6.

Rozdzial 1
Zasady ogolne

1. Uchwale stosuje si¢ do jednostek organizacyjnych Powiatu Goleniowskiego.

2. Uchwata ma zastosowanie do zlokalizowanych na terenie Powiatu Goleniowskiego
panstwowych jednostek organizacyjnych o ile nie jest sprzeczna z przepisami
szczegotowymi dotyczacymi gospodarki finansowej tych jednostek, a okreslonymi w
odrebnych aktach prawnych.

3. Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodow 1 wydatkoéw
zwany planem finansowym.

Rozdzial 11
Zasady i tryb sporzadzania planéw finansowych

Kierownicy jednostek budzetowych opracowuja wstepne projekty planow finansowych na
nastepny rok budzetowy w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego, zgodnie z
instrukcjami i wytycznymi wydanymi na podstawie odrgbnych przepisow.

Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od przekazania projektu budzetu powiatu do Rady
Powiatu 1 Regionalnej I1zby Obrachunkowej przekazuje jednostkom, o ktorych mowa w
§2 informacje o kwotach dochodow i wydatkow przyjetych do projektu budzetu w
szczegotowosci wynikajacej z projektu uchwaty budzetowe;.

Jednoczes$nie z informacja, o ktorej mowa w §3 Zarzad Powiatu przekazuje, jednostkom
wykonujacym zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami,
informacje wynikajace z opracowanego przez siebie planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych Powiatowi Goleniowskiemu
odrgbnymi ustawami o:

1) projektowanych kwotach wydatkow na finansowanie tego typu zadan,

2) projektowanych kwotach dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacja tych

zadan.

Kierownicy jednostek budzetowych w terminie 30 dni, nie pdzniej jednak niz do 22
grudnia, od daty otrzymania informacji, o ktéorych mowa w §3 1 4 opracowuja i
przekazuja do Zarzadu Powiatu projekty planow finansowych zgodne z kwotami
zapisanymi w projekcie uchwaty budzetowej. Plany opracowuje si¢ w szczegotowosci:
dzial, rozdziat i paragrafy.

Projekty przekazane w trybie, o ktorym mowa §5 podlegaja weryfikacji przez Zarzad
powiatu pod wzgledem ich zgodnos$ci z projektem uchwaty budzetowej w terminie 7 dni
od dnia otrzymania stosownych informacji, nie pdzniej jednak niz do 27 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy.



§7.

§8.

§9.

§10

§11.

Projekty planow w przypadku zgodnosci z projektem uchwaly budzetowej, lub po ich
weryfikacji przez Zarzad Powiatu i stosownych korektach, podlegajg zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki budzetowej i stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie
od dnia 1 stycznia danego roku budzetowego do dnia zatwierdzenia planu finansowego na
sporzadzonego na podstawie informacji o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkéw
wynikajacych z uchwaty budzetowe;.

W terminie 21 dni od dnia uchwalenia budzetu Zarzad Powiatu przekazuje kierownikom
informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow przyjetych w uchwale
budzetowe] oraz do planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami.

Kierownicy jednostek budzetowych w terminie nie dhluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania informacji o kwotach dochodéow i wydatkéw budzetowych, przyjetych w
uchwale budzetowej i planie finansowym zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych odrebnymi ustawami, sporzadzaja plany finansowe swoich jednostek
przez dostosowanie projektow plandéw finansowych o ktorych mowa w §7.

. Kwoty zawarte w planach finansowych opisanych w §9 stanowia: w zakresie dochodow

prognoze gromadzonych dochodow, a w zakresie wydatkow nieprzekraczalny limit oraz
stanowig podstawe gospodarki finansowe;.

Rozdzial 111
Zasady i tryb dokonywania zmian w planie finansowym

1. Plany dochodéw i1 wydatkéw z nich finansowanych utworzonych w ciagu roku
budzetowego ujmowane sg w uchwale budzetowej na najblizszej sesji Rady Powiatu,
nie pdzniej jednak niz w ciagu trzech miesigcy od dnia ich utworzenia.

2. Zarzad Powiatu zawiadamia kierownikow jednostek budzetowych o zmianach w
planach finansowych wprowadzanych w toku wykonania budzetu.

3. Zawiadomienia, o ktorych mowa w ust. 1 stanowig podstawe¢ do dokonania zmian w
planach finansowych jednostek.

4. Kierownicy jednostek budzetowych moga dokonywaé przeniesien planowanych
wydatkow w swych planach finansowych, w granicach upowaznien przyznanych
przez Zarzad Powiatu lub w przypadku braku takich upowaznien w uzasadnionych
przypadkach wnioskowa¢ do Zarzadu Powiatu o dokonanie stosownych zmian w
planie finansowym.

5. Wnioski o zmian¢ plandéw finansowych wraz z uzasadnieniem Kierownicy jednostek
sktadaja wraz z miesiecznym sprawozdaniem z wykonania planu finansowego
(budzetu).

6. Dokonywanie zmian w planach finansowych dochodow 1 wydatkow nimi
finansowanych oraz zatwierdzanie zmian w tych planach nastgpuje zgodnie ze
stosowng uchwatg Rady Powiatu.

7. Kierownicy jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany w
planach finansowych, dokonanych na podstawie stosownych upowaznien,
zawiadamiajg Zarzad Powiatu o dokonanych zmianach.



Rozdzial IV
Tryb pobierania dochoddéw i dokonywania wydatkow

§12. 1. Jednostki budzetowe realizujagce dochody budzetowe obowigzane s3a:
1) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetu powiatu i

budzetu panstwa;

2) pobiera¢ wplaty i terminowo dokonywac¢ zwrotow nadplat;
3) prowadzi¢ ewidencje dochodow budzetowych wedlug dzialow i rozdzialow

okreslajacych rodzaj dziatalnos$ci oraz wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej;

4) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytulu

swiadczonych ustug;

5) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku

do nich czynnos$ci egzekucyjne przewidziane prawem,;

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarza¢ naleznosci

2.

3.

§13. 1.

§14. 1.

§15. 1.

2.

nie$ciggalne badz podejmowac dziatania okreslone w odrebnych przepisach.
Czynno$ci egzekucyjne, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 5 nie stosuje si¢, jezeli
nalezno$¢ nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia.
Jednostki budzetowe bgdace organami podatkowymi obowigzane sg do ustalania i
pobierania dochodéw z tytulu podatkéw, optat oraz innych niepodatkowych
naleznosci budzetowych w zakresie 1 na zasadach okreSlonych w odrebnych
przepisach.
Dochody budzetu powiatu powinny by¢ zaliczane na rachunek biezacy jednostki
budzetowej, ktora prowadzi wymiar, pobor 1 ewidencje danej naleznosci.

Jednostki budzetowe prowadza ewidencje wydatkow — uwzgledniajac klasyfikacje
paragrafow wydatkow, okreslona w przepisach o szczegdlowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrddet zagranicznych — umozliwiajacg ustalenie wielkosci zaangazowanych srodkéw,
wysokosci poniesionych wydatkow oraz ich zgodno$¢ z planem finansowym.

. Kierownicy jednostek budzetowych dokonujg wydatkow do wysokosci kwot ujetych

w planie finansowym jednostki, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

. Wydatki jednostek budzetowych dokonywane sa zgodnie z ustawa o finansach

publicznych i przepisami dotyczacymi poszczegolnych rodzajow wydatkow.

. Zaliczki moga by¢ udzielane wyltacznie w zakresie okreslonym w odrebnych

przepisach.

Jednostki budzetowe prowadza ewidencj¢ kosztow realizacji inwestycji umozliwiajaca
ustalenie zrodet finansowania inwestycji, wielko$ci zaangazowania §rodkdéw, w tym
otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych.

. Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie inwestycji przekazywane sa na

biezacy rachunek bankowy jednostki. Finansowanie odbywa si¢ bezposrednio z
rachunku biezacego. Za wydatek inwestycyjny uwaza si¢ faktycznie dokonany
przelew regulujacy platnos¢ za dokonane zakupy lub wykonane roboty.

Jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy obowigzane sg do przekazywania
ich w dniu pobrania (wplywu) na wiasciwy rachunek biezacy jednostki. W
uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci przyjetej gotowki oraz
wlasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki budzetowej moze podja¢ decyzje
okreslajaca czestotliwos¢ przekazywania gotowki do banku.

Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotowki na biezace wydatki.



§16. 1. Kwoty dochodéw wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig

§17.

§18.

§19.

2.

nadplaty.
Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej jednostka budzetowa zalicza nadptaty
na inne wymagalne nalezno$ci przypadajace od tego samego dluznika, a w razie
braku takich nalezno$ci — zwraca je uprawnionej osobie.

. Nadptaty (i ich zwroty) w dochodach budzetowych, powstatych zar6wno w roku

budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej podzialce
klasyfikacji dochodow, na ktdrg zalicza si¢ biezace wptywy tego samego rodzaju.

. Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez

kierownika i gldéwnego ksiggowego jednostki budzetowe;.

. Polecenie o ktérym mowa w ust. 4, zawiera uzasadnienie zwrotu 1 wskazanie daty

wplaty zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu nadptaty jest dowod
przychodowy, w wyniku realizacji ktérego powstala nadptata, na dowodzie tym
nalezy zamie$ci¢ adnotacje o dokonanym zwrocie ze wskazaniem daty i pozycji
zaksiggowania zwrotu.

. Oprocentowanie nadptat naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z

tytulu odsetek za zwtoke.

. Oprocentowanie nadptat podatkéw zaliczanych na zaleglto$¢ podatkowa powicksza

dochody budzetowe z tytutu odsetek od tych zaleglosci.

. Jezeli przepisy szczegotowe nie stanowig inaczej, oplaty przekazow pocztowych i

optaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat obcigzaja wydatki budzetowe jednostki
dokonujacej zwrotu nadptlaty.

. Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym

roku budzetowym zmniejszaja wykonanie wydatkbw w tym samym roku
budzetowym.

. Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich

latach budzetowych stanowig dochody budzetu powiatu.

. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wlasnos§¢

osob fizycznych, prawnych i1 innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, powieksza ich warto$¢, chyba Zze odrgbne przepisy stanowia
inaczej.

. Depozyty jednostek budzetowych sktadane w zwigzku z postepowaniem karnym (w

sprawie o przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe), administracyjnym,
cywilnym oraz w sprawach o wykroczenie, w wypadku konieczno$ci zachowania
konkretnych egzemplarzy $rodkéw pienieznych, jednostki te przekazuja do
przechowania bankom w postaci depozytu zamknigtego.

. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych przez jednostki

budzetowe stanowi dochody budzetu powiatu.

1. Jednostka budzetowa moze zaciggna¢ zobowigzania na realizacj¢ zadan do wysokosci

kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszone 0
wydatki na wynagrodzenia i uposazenie oraz obligatoryjne wplaty ptatnika.

2. Zobowigzania z tytulu umow wieloletnich moga by¢ zaciagane tylko w wypadku, gdy

umowy te uzasadnione s3 odpowiednimi programami prac i s zawierane zgodnie z
terminami wprowadzonymi przepisami o zamowieniach publicznych. Moga by¢
roOwniez zaciggane zobowigzania z tytulu umoéw, ktorych realizacja w roku nastepnym



§20. 1.

2.

§21. 1.

§22. 1.

jest niezbedna do zapewnienia cigglo$ci dzialania jednostki i termin zaplaty uptywa w
roku nastgpnym.

Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane:

1) pracownikom — na koszty podrozy i przeniesien stuzbowych oraz na pokrycie
drobnych wydatkow;

2) w innych przypadkach okre§lonych w odrgbnych przepisach.

Pracownikom odbywajacym state podroze oraz pracownikom, ktorzy w zwigzku z

czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace si¢

wydatki, moga by¢ udzielone zaliczki stale na caly rok budzetowy lub na okres

krotszy, jednak w wysokos$ci nie przekraczajacej przecigtnej kwoty wydatkow

miesiecznych. Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa si¢ pelna kwote

naleznosci.

Zaliczki powinny by¢ rozliczone, jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, nie
pézniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki statle powinny by¢
rozliczane na biezaco i uzupehiane na podstawie przedtozonych dowodow zaptaty i
ostatecznie rozliczane przed koncem roku budzetowego, z wyjatkiem przypadkow
opisanych w ust. 2, oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.

. Jednostka budzetowa jest zobowigzana do uzyskania od pracownikow, ktorym sa

udzielone zaliczki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie nie rozliczonych
zaliczek z wynagrodzenia pracownika, chyba ze na podstawie odrebnych przepisow
jednostce przystuguje prawo potragcenia z wynagrodzenia nie rozliczonej w terminie
zaliczki.

. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w terminie, potraca si¢

ja z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio
wyplaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielone dalsze zaliczki.

. Sumy zaliczek udzielonych ze §rodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do konca

roku budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpdzniej w ostatnim dniu
roboczym roku budzetowego, na rachunek biezacy jednostki budzetowe;.

. Zwroty z tytulu nie wydatkowanych zaliczek zarachowuje si¢ na zmniejszenie

wydatkow budzetowych roku, w ktérym udzielono zaliczki.

. W razie sluzbowego przeniesienia pracownika do innego miejsca pracy, zaliczki

pobrane przez pracownika, z wyjatkiem zaliczek na koszty przeniesienia, nalezy
catkowicie rozliczy¢ przed zmiang miejsca pracy.

Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetu powiatu odprowadzaja na rachunek
bankowy budzetu w terminie do 5 dnia po miesigcu, w ktdorym je uzyskano z
zastrzezeniem ust. 2.

. Dochody pobrane w miesigcu grudniu odprowadzane sg sukcesywnie w miarg ich

uzyskiwania w terminie do 10, 20 i ostatniego dnia roboczego grudnia, a otrzymane
ostatniego dnia roku, po zamknigciu placowki bankowej dla obstugi Klientow, do 5
dnia po zakonczeniu roku budzetowego.

. Jednostki budzetowe realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej i1 inne

zlecone ustawami przekazuja na wyodrebniony rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego pobrane dochody budzetu panstwa zwigzane z realizacja tych zadan,
dwukrotnie w miesigcu, wedtug stanu srodkow na:

1) 10 dzien miesigca do dnia 13 danego miesigca

2) 20 dzien miesigca do dnia 23 danego miesigca.



§22. Srodki przekazane jednostce budzetowej na wydatki objete planem, a nie wykorzystane

§23.

do konca roku podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy budzetu najpdzniej w ostatnim
dniu roboczym roku budzetowego.

Rozdzial V
Zasady naliczania odsetek za zwloke od zaleglych naleznosci pienieznych

1. Jednostki naliczajg odsetki ustawowe od naleznos$ci pienieznych w stosunku do
dhluznikéw pozostajacych w zwloce w zaptacie nalezno$ci ze stosunku cywilno-
prawnego.

2. Od naleznosci podatkowych lub o podobnym charakterze naliczane sa odsetki w
wysokosci okreslonej przez ministra Finansow.

3. Odsetki ustawowe od sumy pieni¢gznej naleza si¢ tylko wtedy, gdy to wynika z
czynno$ci prawnej (umowy) albo z ustawy, z orzeczenia sadu lub decyzji innego
wlasciwego organu.

4. Jezeli wysoko$¢ odsetek nie jest w inny sposob okreslona, naleza si¢ odsetki
wstawowe.

5. Odsetki od nalezno$ci naliczane s3 w momencie zaptaty, a w przypadku braku zaptaty
nie rzadziej jak na koniec kwartatu.



