1.

Starosta Goleniowski
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Wydziale Administracji i Bezpieczenstwa
w Starostwie Powiatowym w Goleniowie
ul. Dworcowa 1
72-100 Goleniéw

Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych

c) niekaralnos¢

d) nieposzlakowana opinia

e) wyksztatcenie minimum Srednie

f) znajomosc¢ systemow Windows/Linux

g) znajomosc¢ srodowisk serwerowych z rodziny Microsoft, zagadnien AD

h) znajomos$¢ zagadnien sieciowych (LAN, WAN, VPN, TPC/IP)

i) znajomos$¢ aplikacji biurowych klasy Office

j) znajomos¢ jezyka angielskiego pozwalajgcego na rozumienie dokumentaciji
technicznej

Wymagania dodatkowe:

a) profesjonalizm w dziataniu, rzetelno$¢, obowigzkowosé

b) umiejetnosé organizacji pracy wtasnej i analitycznego myslenia

c) zaangazowanie w pracy, kreatywnos¢ i podejmowanie inicjatywy

d) wykorzystanie czasu pracy w sposéb efektywny

e) komunikatywnosé, umiejetnosc pracy w zespole

f) wysoka kultura osobista

g) zdolnos¢ do podejmowania i przyjmowania odpowiedzialnosci za jej skutki
h) minimum 1 rok stazu pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego

i) prawo jazdy kat. B

Warunki pracy:

Umowa na petny etat.

Stanowisko pracy:

Praca biurowa wymagajgca czasami wysitku fizycznego zwigzanego z naprawg i
noszeniem sprzetu na |V pietro, w pomieszczeniach biurowych w godzinach 7.30-15.30,
wymagajgca przemieszczania si¢ w budynku. Praca o charakterze indywidualnym jednak
wymagajgca umiejetnego wspdtdziatania z innymi  komérkami. Kontakty z innymi
pracownikami —bardzo czeste.

Praca w pozycji siedzgcej przy monitorze komputerowym powyzej 4 godz. dziennie, przy
naturalnym i sztucznym oswietleniu, wymagajgca obstugi urzgdzen biurowych oraz pracy
na dokumentach.

Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzgdzen umozliwiajgcych prace osobom
niewidomym, stabo widzgcym i niestyszgcym.

Miejsce pracy:

Budynek czteropietrowy, wyposazony w podjazd umozliwiajgcy dotarcie jedynie do parteru
budynku, wejscie do budynku dostosowane do wozkdéw inwalidzkich, ciggi komunikacyjne
o odpowiednich  szerokosciach. Budynek nie jest dostosowany dla oséb =z
niepetnosprawnosciami ruchowymi, w szczegolnosci poruszajgcych sie na wdzkach
inwalidzkich (brak windy).



W  budynku na parterze znajduje sie toaleta dostosowana dla oséb =z
niepetnosprawnosciami.
Budynek niedostosowany dla oséb niedowidzgcych i niewidzgcych.

. W miesigcu poprzedzajgcym niniejsze ogtoszenie wskaznik zatrudnienia o0soOb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie nie osiggat 6%.

. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie w szczegélnosci:

a)

Wsparcie uzytkownika kohcowego w zakresie rozwigzywania probleméw IT,
diagnozowanie i usuwanie usterek sprzetowych i programowych.

Instalacja, aktualizacja i konfiguracja sprzetu i oprogramowania na stanowiskach
roboczych.

Administrowanie siecig teleinformatyczng oraz zapewnienie poprawnego dziatania i
biezgce utrzymanie sieci, UTM, przetgcznikdw, routeréw, towarzyszacych im systeméw
informatycznych, instalacja i konfiguracja urzadzen sieci LAN/WAN.

Zarzadzanie serwerami produkcyjnymi, dokonywanie biezgcych przegladow i
konserwaciji.

Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem i wykorzystaniem sprzetu komputerowego
zainstalowanego w Starostwie

Opracowywanie instrukcji obstugi i dziatania raportéw, sprawozdan, inwentaryzacja
sprzetu i oprogramowania, nadzér nad prawidlowym licencjonowaniem
oprogramowania

Biezgce doksztalcanie sie i Sledzenie postepu w zakresie stosowania systemoéw
informatycznych i technik komputerowych pod katem mozliwosci efektywnego ich
wykorzystania

Wspétdziatanie z innymi wydziatami Urzedu w celu realizacji zadan wymagajgcych
uzgodnien

Terminowa realizacja zarzgdzen, polecen itp. dotyczgcych funkcjonowania systemu
informatycznego

Zadania pomocnicze:

)

k)
1)

Obstuga spraw zwigzanych 2z przygotowaniem i prowadzeniem procedur
przetargowych dotyczgcych zamdwieh publicznych komputeryzacji urzedu oraz Scista
wspotpraca z dedykowanym dziatem prowadzgcym postepowania przetargowe.
Opracowywanie projektow budzetowych i eksploatacyjnych.

Modernizacja eksploatowanych systemoéw informatycznych i teleinformatycznych.

m) Wdrazanie polityki bezpieczenstwa informac;ji elektronicznych poprzez opracowywanie

n)

stosownych instrukcji i procedur w ramach obowigzujgcych przepisow w tym zakresie.
Opracowywanie, udoskonalanie i wdrazanie dokumentacji SZBI (w szczegdlnosci w
zakresie obowigzkowych audytow KRI oraz koniecznosci regularnego testowania,
mierzenia oraz oceniania skutecznosci stosowanych srodkéw technicznych majgcych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania, co w potgczeniu z okresowym
przeprowadzaniem analizy ryzyka w zwigzku z mozliwg utratg poufnosci i integralnosci
przetwarzanych danych oraz brakiem dostepnosci do danych pozwoli na wykrywanie
istniejgcych btedéw i podatnoéci i zminimalizuje ryzyka zaistnienia incydentéw
naruszen).

. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy dla kandydata

o$wiadczenie o niekaralnosci

zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy oraz
zatgczonych do niej dokumentach na potrzeby realizacji procesu rekrutacji zgodnie



z Ustawg o ochronie danych osobowych zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce oferty pracy (do pobrania).

f) kserokopie dokumentdéw poswiadczajgcych wyksztatcenie

g) kserokopie swiadectw pracy oraz innych dokumentéw poswiadczajgcych ewentualny
staz pracy i doswiadczenie

h) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Goleniowie, 72-100 Goleniéw ul. Dworcowa 1 w sekretariacie Starostwa lub
pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko w Wydziale
Administracji i Bezpieczenstwa w terminie do dnia 01 grudnia r. do godziny 15:00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej /dostep przez strone: www.powiat-goleniowski.pl lub  bezposrednio:
spow.goleniow.ibip.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.

Starosta zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje na temat naboru na wolne stanowisko oraz zakresu wykonywanych
zadan na stanowisku mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 91 471 0220 do Sekretarz Powiatu.
Ogtoszenie umieszczone zostato w Biuletynie Informacji Publicznej (dostep przez strone:
www.powiat-goleniowski.pl lub bezposrednio: spow.goleniow.ibip.pl).



http://www.powiat-goleniowski.pl/
http://www.powiat-goleniowski.pl/

