Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr RZ/40/2025
Starosty Goleniowskiego
z dnia 11 wrze$nia 2025 .

ZASADY WYKONYWANIA
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GOLENIOWIE USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



Rozdziat 1
Postanowienia ogolne, definicje

1.1. Postanowienia niniejszych Zasad regulujg udzielanie zamdwien publicznych przez
Starostwo Powiatowe w Goleniowie oraz planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie
zamowien.

1.2. Niniejsze Zasady stosuje sie do przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielanie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 2 ust.1 pkt oraz art. 3 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

1.3. Zasady stosuje sie do zadan wykonywanych przez Starostwo Powiatowe w Goleniowie
na podstawie ustawy o samorzadzie powiatowym, ustaw szczegdlnych oraz porozumien
zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego i administracjg rzadowa.

1.4. Niniejszych Zasad nie stosuje sie, gdy w drodze zawartego porozumienia z jednostkami
samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zamdwienia
publicznego lub innymi podmiotami realizujgcymi wspdlne zadanie ze Starostwem
Powiatowym w Goleniowie ustalone zostaly inne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa, zasady organizacji udzielenia zamdwienia publicznego objetego takim
postepowaniem.

2.1. Ilekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:
1) biegtym - nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg wiadomosci specjalne,

2) Wydziale Administracji i Bezpieczenstwa (WA) — nalezy przez to rozumie¢ jednostke
organizacyjng Urzedu odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzanie postepowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza
130 000 zt netto,

3) Rejestr Zaméwien — nalezy przez to rozumiec¢ system funkcjonujgcy w Urzedzie, stuzacy
obstudze zamowien publicznych, ktérego gospodarzem jest WA,

4) dyrektorze komdrki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow wydziatéw,
dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu, koordynatoréw/kierownikdw zespotow
projektowych.

5) Starostwie Powiatowym — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Goleniowie,

6) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Staroste, Wicestaroste Iub
pracownika zamawiajgcego, ktdremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

7) komisji przetargowej (zwanej tez komisjg) — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy
kierownika zamawiajgcego, powotywany do wykonywania czynnoSci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zawarciem umowy ramowej lub ustanowieniem dynamicznego systemu zakupdéw, a takze
oceng spetniania przez wykonawcow warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz badaniem
i oceng ofert,

8) komorce koordynujagcej — nalezy przez to rozumie¢ Woydziat Administracji
i Bezpieczenstwa. Komdrka koordynujgca petni role komdrki merytorycznej w rozumieniu
niniejszych Zasad,



9) komoérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu, jednostke
organizacyjng Powiatu, Zespot Projektowy, ktdry sporzadza wstepne plany zamoéwien oraz
umow ramowych oraz w formie wniosku przekazuje do WA.

10) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Goleniowskiego,

11) specyfikacji — nalezy przez to rozumieC specyfikacje warunkdw zamowienia,
o ktérej mowa w art. 134 ustawy,

12) trybie udzielania zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamOwienia, okreslony w art. 129 ustawy dla postepowan o udzielenie zamodwienia
klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne oraz w art. 275 dla
postepowan o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne,

13) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Goleniowie,

14) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych,

15) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie postepowania,

16) zamowieniu publicznym, zwanym dalej zamdwieniem — nalezy przez to rozumie¢ umowe
odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem s3 ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,

17) srodkach publicznych — w rozumieniu przepisdw ustawy o finansach publicznych, s3 to
$rodki, ktérymi dysponuje Starostwo Powiatowe, bez wzgledu na zrédto ich pochodzenia.

2.2. llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego, Skarbniku
Powiatu, dyrektorze komorki merytorycznej, dyrektorze komdrki koordynujgcej nalezy przez
to rozumieC rédwniez osoby ich zastepujace.

3.1. Czynnosci faktyczne i prawne w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych
w urzedzie mogq by¢ dokonywane przez Staroste lub osoby przez niego upowaznione.

3.2. Na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Staroste czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1 mogg dokonywac inne osoby upowaznione.

3.3. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 2 upowaznia do podejmowania wszelkich
czynno$ci  zastrzezonych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego do
kompetencji kierownika jednostki, z wytgczeniem prawa powotywania komisji przetargowych,
wniosku o wszczecia prac zmierzajacych do udzielenia zamoéwienia publicznego oraz prawa
do podpisywania uméw o udzielenie zamdwien publicznych.



Rozdziat 2
Planowanie zamoéwien w Starostwie Powiatowym w Goleniowie

4.1. Komérki merytoryczne - na podstawie planéw finansowo-rzeczowych zadan biezacych
oraz zadan inwestycyjnych, stanowigcych podstawe opracowania budzetu Powiatu
Goleniowskiego — sporzadzajg wstepne plany zaméwien zwane dalej planami zamdwien
i przekazuja je do WA.

4.2. Wstepne plany zamoéwien obejmujg rowniez zamowienia, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto.

4.3. Po uchwaleniu budzetu, zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa, WA na podstawie
wstepnych plandw zamoéwien publicznych komdrek merytorycznych opracowuje plan
zamowien publicznych Urzedu.

4.4. W przypadku jakichkolwiek zmian we wstepnych planach zamdwien publicznych
komorek merytorycznych lub w planie zamoéwien publicznych Urzedu, komdrka merytoryczna
w ciggu 10 dni sktada do WA informacje o planowanych zmianach.

Rozdziat 3
Realizacja zaméwien i podziat obowigzkoéw w zakresie udzielania
zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie

5.1. Zamowienia realizowane sg przy wykorzystaniu platformy zakupowej Open Nexus.
5.2. Procedura zakupowa rozpoczyna sie wypetnieniem wniosku zakupowego.

5.3. Whnioskodawca ponosi odpowiedzialnoS¢ za zatgczone do  wniosku opisy oraz
wymagdania dotyczace przedmiotu zamoéwienia.

5.4. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamdwienie publiczne jest zabezpieczenie
odpowiednich Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia.

5.5. Jezeli wartos¢ zamdwienia okresSlona przez dyrektora komdrki merytorycznej, jest nizsza
niz 130 000 zt netto realizacja odbywa sie zgodnie z regulaminem udzielenia zamoéwien
wytgczonych spod stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Goleniowie.

5.6. Jezeli warto$¢ zamowienia okreslona przez dyrektora komorki merytorycznej jest réwna
lub przekracza 130 000 zt netto realizacja odbywa sie zgodnie z ustawg Pzp.

5.7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5.6 powyzej powotywana jest Komisja
Przetargowa.

5.8. Komisja Przetargowa funkcjonuje wedtug zasad okreSlonych w Regulaminie Pracy
Komisji Przetargowej Starostwa Powiatowego w Goleniowie, ktory okresla organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowych.

5.9. Starosta badz Wicestarosta lub osoba przez nich upowazniona w ramach petnionych
obowigzkow:



1) powotuje i odwotuje w drodze zarzadzenia cztonkdw komisji przetargowych oraz inne
osoby biorgce udziat w jej pracach,

2) zatwierdza:
a) wniosek o wszczecie prac zmierzajgcych do udzielenia zamoéwienia publicznego,

b) protokoty postepowan o udzielenie zamdwien publicznych (w tym wybdr oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania),

C) roczne sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach Urzedu przekazywane do Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych oraz do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Goleniowie,

3) prowadzi korespondencie z Prezesem Urzedu Zamodwien Publicznych w zakresie
okreslonym ustawa,

4) zatwierdza plan zaméwien publicznych Urzedu.

5.10. Pracownik Zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
podejmuje wszelkie czynnosci zastrzezone w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego do kompetencji kierownika jednostki, z wytgczeniem prawa powotywania komisji
przetargowych, wniosku o0 wszczecia prac zmierzajgcych do udzielenia zamdwienia
publicznego oraz prawa do podpisywania uméw o udzielenie zamoéwien publicznych.

6.1. Komorka merytoryczna nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢
zamOwienia na czesci lub zaniza¢ warto$¢ zamowienia, a takze pomija¢ wskazania
zamowienia we wstepnych planach zaméwien publicznych.

6.2. Dyrektor komdrki merytorycznej odpowiada za:
1) sporzadzenie wstepnego planu zamowien, o ktdrym mowa w 4.1 (rozdziat 2),
2) przedtozenie radcy prawnemu propozycji zawarcia umowy o zamowienie,

3) zgodny z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie obowigzujgcymi
rozporzadzeniami  opis przedmiotu zamodwienia; ustalenie wartosci zamdwienia;
przygotowanie projektu umowy; propozycje warunkow udziatu; opis sposobu obliczenia
ceny; propozycje sktadu komisji przetargowej; przedtozenie do WA wniosku o wszczecie prac
zmierzajgcych do udzielenia zamodwienia publicznego podpisanego przez Staroste lub
upowazniong przez niego osobe, Skarbnika Powiatu oraz wnioskodawce; uzasadnienie
faktyczne zastosowania trybu innego niz przetarg oraz zabezpieczenie Srodkéw w planie
finansowo-rzeczowym wydziatu wedtug wzoru wniosku, o ktérym mowa w pkt. 6.3 ponizej.

4) wskazanie wykonawcow, z ktdrymi prowadzone bedg negocjacje w trybach negocjacji bez
ogtoszenia lub w trybie zamdwienia z wolnej reki,

5) wskazanie do prac w komisji zastepcy przewodniczacego oraz czionkdéw komisji,
w szczegdlnosci zapewnienie udziatu w pracach komisji 0sdb, ktdre szacowaty wartos¢
zamoOwienia lub bezposrednio uczestniczyty w przygotowaniu dokumentacji sktadanej wraz
z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania. Wskazane osoby powinny posiadac
merytoryczng znajomos¢ przedmiotu zamdwienia,

6) akceptacje specyfikacji oraz modyfikacji specyfikacji pod wzgledem merytorycznym,



7) realizacje umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych umowg
wraz z okresem rekojmi i gwarancji,

8) sporzadzenie pisemnego uzasadnienia aneksu do umowy oraz uzyskania przed zawarciem
aneksu, celem potwierdzenia zgodnosci aneksu z przepisami ustawy w przypadku
koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej realizacji.

6.3. Komorka merytoryczna kazdorazowo przed udzieleniem zamoéwienia jest zobowigzana do
ztozenia do WA kompletnego i podpisanego przez dyrektora komorki merytorycznej wniosku.
Wzdr wniosku, ktéry okresla Sekretarz Powiatu lub dyrektor WA i przekazuje komdrkom
merytorycznym pisemnie oraz udostepnia w wersji elektronicznej stanowi zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

6.4. W postepowaniach, o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne wnioskodawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajgce dokonanie analizy potrzeb
i wymagan przedmiotu zaméwienia objetych wnioskiem, zgodnie z art. 83 ustawy Pzp.

Analiza, o ktérej mowa powyzej obejmuje w szczegolnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych,

2) rozeznanie rynku w aspekcie:
- alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
- mozliwych wariantéw realizacji zamdwienia albo wskazuje, ze jest wytacznie jedna
mozliwos¢ wykonania zamoéwienia.

3) wskazanie orientacyjnej wartosci zamodwienia dla kazdego ze wskazanych
wariantow, o ktérych mowa w ust. 6. 4 pkt 2) tiret drugi,

4) mozliwos¢ podziatu zamdwienia na czesci,

5) mozliwos$¢ uwzglednienia aspektdw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia,

6) ryzyka zwigzane z postepowaniem i realizacjg zamowienia,

7) przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Dokumenty, o ktdrych mowa w:

a) ust.6. 4 pkt. 1), 2), 3), 4) opracowuje wnioskodawca,

b) ust. 6.4 pkt. 5), 6), 7) opracowuje komisja przetargowa powotana do
przeprowadzania postepowania.

2. Dokumentacje postepowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzi sie w formie
pisemnej z zastrzezeniem zasad wynikajacych z obowigzujgcych ustaw oraz zarzadzen
wewnetrznych.

7.1. Do obowigzkéw WA nalezy:

1) przyjmowanie wnioskdéw dyrektorow komdrek merytorycznych o przygotowywanie
i przeprowadzenie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych, ktérych wartos¢
zamowienia jest réwna lub przekracza 130 000 zt netto,

2) przedkfadanie do Wydziatu Administracji i Bezpieczenstwa zarzadzen Starosty o powofaniu
komisji przetargowych do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, z wyjatkiem zamdwien wytaczonych z ustawy,



3) kompletowanie dokumentacji postepowania z kazdego etapu procedury udzielenia
zamOwienia publicznego, a po zakonczeniu postepowania przekazanie ww. dokumentaciji
oraz ofert do komdrki merytorycznej,

4) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach Urzedu do Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych,

5) analiza stosowanych procedur i przygotowywanie odpowiednich zmian,

7.2. Do obowigzkéw Kierownika Zamawiajgcego lub osdb przez niego upowaznionych nalezy:
1) zatwierdzanie specyfikacji i zaproszen w postepowaniach o udzielenie zamédwienia
publicznego,

2) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych i wykonawcami w toku
postepowan,

3) zatwierdzanie protokotu postepowania,
4) akceptowanie tresci informacji o wyniku postepowania.

7.3. Do obowigzkéow dyrektora WA w ramach  prowadzonych postepowan nalezy
w szczegdlnosci:

1) informowanie, na wniosek przewodniczacego komisji, w formie pisemnej Wydziatu
Finansowego o obowigzku zwrotu wadium, o cenie specyfikacji oraz o koniecznosci
zatrzymania wadium w sytuacjach okreslonych ustawg,

2) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem planéw zaméwien publicznych Urzedu,

3) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem rocznych sprawozdan o udzielonych przez
Urzad zamdwieniach przekazywanych do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,

4) biezacy nadzér nad poprawnoscia i kompletnoscig dokumentacji prowadzonych
postepowan,

5) biezgce prowadzenie rejestru postepowan.

8.1. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Starosty, Wicestarosty lub Sekretarza Powiatu
lub osoby upowaznionej, komorka merytoryczna moze samodzielnie przygotowac
i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego. W takich przypadkach
nie majq zastosowania zasady okreslone w niniejszym rozdziale.

8.2. Kazdg podpisana umowe Komdrka merytoryczna po udzieleniu zamdéwienia wprowadza
do rejestru uméw w systemie e-Kancelaria.



Rozdziat 4
Komisja przetargowa

9.1.Komisje przetargowg dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
w Urzedzie powotuje w formie zarzadzenia Starosta lub upowazniony Wicestarosta.

9.2. Komisja przetargowa dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
w Urzedzie powotywana jest, jezeli wartoS¢ zamowienia jest réwna lub przekracza 130 000 zt
netto.

9.3. W sktad komisji przetargowej wchodzg co najmniej 3 osoby.

9.4. Na przewodniczgcego komisji przetargowej powotywany jest Wicestarosta lub etatowy
cztonek Zarzadu Powiatu badz Sekretarz Powiatu albo osoba wskazana przez Staroste.

Na zastepce przewodniczacego komisji przetargowej powotywany jest dyrektor komorki
merytorycznej badz wyznaczona osoba.

Na sekretarza komisji przetargowej powotywany jest pracownik WA posiadajacy w zakresie
obowigzkéw prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi.

Na cztonkdw komisji przetargowej powotywane sg osoby/a wskazane przez dyrektora
komérki merytorycznej oraz pracownicy/pracownik WA posiadajgcy zakres obowigzkow
merytorycznie odpowiadajacy przedmiotowi zamdwienia.

9.5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

9.6. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw komisji przetargowej okresla
regulamin pracy komisji przetargowej nadany przez kierownika jednostki.

9.7. Zasady powotywania komisji przetargowej w Urzedzie:
1) w zarzadzeniu o powotaniu komisji okresla sie:

a) sktad komisji,

b) przedmiot zamodwienia.

2) komisja przetargowa podejmuje decyzje przy obecnosci minimum trzech cztonkdw.



Rozdziat 5
Zasady podpisywania umoéw w ramach regulaminu

10.1. Do zawarcia i realizacji umoéw o zamdwienie publiczne nalezy w szczegdlnosci stosowac
przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

10.2. W przypadku zamodwien, do ktérych ma zastosowanie ustawa Pzp pisemna forma
umowy jest obowigzkowa pod rygorem niewaznosci.

10.3. Projekty umoéw o zamodwienia publiczne przygotowuje sie zgodnie z obowigzujgcymi
w Urzedzie zasadami i procedurami weryfikacji umow. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje
sie odpowiednio do aneksow.

10.4. Projekt umowy o zamowienie publiczne dostarcza komdrka merytoryczna, na rzecz
ktoérej bedzie realizowane zamoéwienie. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne dla
danej komorki, okolicznosci zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak np.: jego
warto$¢, przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposéb okreslenia wynagrodzenia,
sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane
kary umowne, gwarancje i rekojmie.

10.5. Umowe podpisuje sie z wykonawcg wytonionym w toku postepowania o zamoéwienie
publiczne, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg. Zakres Swiadczenia
wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

10.6. Do zawarcia umowy przez Zamawiajgcego wymagane jest ztozenie podpisu o0séb
upowaznionych do zaciggania zobowigzan finansowych oraz uzyskanie kontrasygnaty
Skarbnika Powiatu.

10.7. W przypadku umdw, w ktérych zostat okreslony obowigzek wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zabezpieczenie w formie innej niz $rodki pieniezne, nalezy
w oryginale niezwtocznie przekaza¢ do komdrki merytorycznej.

10.8. Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy sg zobowigzane do przekazania do
Wydziatu Finansowego, w terminach wynikajgcych z umowy, dyspozycji dotyczacej zwrotu
Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10.9. Za zmiane umowy (w tym umowy ramowej) w mysl niniejszego Regulaminu uwaza sie
kazdg zmiane tresci umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej Zamawiajacy
dokonat wyboru wykonawcy. Zmiana umowy nastepuje w drodze zawarcia aneksu
w odpowiedniej formie.

10.10. Jezeli postanowienie zawartej umowy ma ulec zmianie, o jakiej mowa w art. 455
ustawy Pzp wdwczas dyrektor komorki merytorycznej odpowiada za ocene tego czy zmiana
umowy jest dopuszczalna, sporzadza aneks wskazujgc w nim prawng podstawe zmiany.

10.11. Aneksy, w ktdrych jako podstawe do ich zawarcia wskazano art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4
ustawy Pzp, po ztozeniu ich do weryfikacji, komoérka merytoryczna przekazuje do komorki
koordynujgcej w celu wywigzania sie przez zamawiajgcego z jego ustawowych obowigzkow
publikacyjnych.



10.12. Wnioskodawca, niezwitocznie po wykonaniu umowy, przekazuje do komrki
koordynujacej informacje o wykonaniu umowy. Komodrka koordynujgca zamieszcza
ogtoszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamoéwien Publicznych — dotyczy postepowan
przeprowadzanych w oparciu o ustawe Pzp (art. 448 ustawy Pzp).

10.13. Wnioskodawca, w oparciu o art. 446 ustawy Pzp, sporzadza informacje o koniecznosci
sporzadzenia raportu z realizacji zamdwienia. W sytuacji gdy zachodzi koniecznos¢
sporzadzenia raportu, wnioskodawca dokonuje oceny realizacji zamowienia zgodnie
z zasadami okreSlonymi w art. 446 ustawy Pzp. Informacja o potrzebie sporzadzenia raportu
przekazywana jest do komorki koordynujgcej. Raport winien by¢ przechowywany wraz
Z oryginatem umowy.

Rozdziatl 6
Sprawozdawczos¢

11.1. Komérki merytoryczne i komdrka koordynujgca zobowigzane sg do prowadzenia na
biezgco Rejestru zamdwien w zakresie postepowan, ktoérych warto$¢ zamdwienia jest réwna
lub przekracza 130 000 zt netto oraz rejestr wydatkdéw (zamdwien) udzielonych na podstawie
wyfgczen obowigzku stosowania ustawy.

11.2.Komdrki merytoryczne przekazujg do WA powyzsze informacje z uwzglednieniem:

1) wartosci udzielonych zamoéwien, rodzaju zamoéwien i trybu ich udzielenia dla zamdwien
ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza 130 000 zt netto;

2) liczby i tgcznej wartosci udzielonych zamoéwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000
zt netto;

11.3. WA opracowuje sprawozdanie o udzielonych przez Urzad zamdwieniach, ktdre
przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujgcego po roku, ktdérego dotyczy sprawozdanie.

11.4. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu oraz jego wzor okreslony zostat
W rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. wydanym na
podstawie art. 82 ust. 4 ustawy.
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