Zarzadzenie nr RZ/39/2025
Starosty Goleniowskiego
z dnia 11 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie zasad udzielenia zaméwien wylgczonych spod stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 poz. 107 z pézn.zm) w zwigzku z art. 40 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn.zm) i art. 2 ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W odniesieniu do zamoéwien wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy — Prawo
zamdwien publicznych, wprowadza si¢ zasady ich udzielania, zwane dalej Zasadami, okre$lone
w regulaminie stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu, zgodnie z ustalonym
podziatem zadan i kompetencji.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Starostwa Powiatowego w Goleniowie.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie nr 187/2022 Starosty Goleniowskiego z dnia 4 lipca 2022 r.
w sprawie zasad udzielenia zaméwien wylaczonych spod stosowania ustawy — Prawo
zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

“Goleniowski

Stanistawski

Opracowata: A. Spatek/M. Réz
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Zatacznik nr 1
Regulamin

udzielenia zamoéwien wytgczonych spod stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Goleniowie

Rozdziat |
Definicie

Art. 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien publicznych, zwanym
dalej Regulaminem, jest mowa o:

1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Goleniowski;

2. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Staroste,
Wicestaroste lub pracownika zamawiajgcego, ktéremu  kierownik
zZamawiajgcego powierzyt pisemnie wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

3. Komorce koordynujgcej - nalezy przez to rozumieé Wydziat Administracji
i Bezpieczenstwa odpowiedzialny za organizacje i przeprowadzanie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych powyzej kwoty 130 000 zt
netto. Komorka koordynujgca petni role komorki merytorycznej w rozumieniu
niniejszego Regulaminu;

4. Komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu,
jednostke organizacyjng Powiatu, Zespo6t Projektowy, ktéry sporzadza
wstepne plany zaméwien oraz umoéw ramowych oraz w formie wniosku

, przekazuje do WA, ,
5. Kierowniku komoérki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za

stosowanie | egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu
w powierzonej Komorce;
6. Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika

komorki merytorycznej, ktdry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
odpowiednio procedury uproszczonej lub petnej, celem udzielenia
zamowienia;

7. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skfadajgcy oferte
w postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktérego celem jest
udzielenie zamoéwienia;

8. OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument
okre$lajg jednoznacznie i szczegétowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamowienia, jego charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki
handlowe;

9. Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji
w zakresie zamoéwien publicznych, znajdujgcy sie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/sp_goleniow;

10. Zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia, ktorego szacunkowa warto$¢ jest nie mniejsza niz 30 000 zt
netto i nie wieksza niz 130 000 zt netto;



11. Procedurze uproszczonej (dostep ograniczony) - nalezy przez to
rozumieé zapytanie ofertowe, kierowane do wskazanych Wykonawcow;

12. Procedurze peinej (dostep nieograniczony) - nalezy przez to rozumie¢
zapytanie ofertowe o charakterze publicznym, gdzie kazdy Wykonawca
moze ztozy¢ oferte;

13.0fercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte uzyskang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania $rodkéw publicznych,
wynikajgcych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych:

a. w sposdb celowy i oszczedny,

b. majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

c. przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu

zatozonych celow;

d. w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacie zadan;

e.w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych

zobowigzan;

f. zachowujac zasady uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcow

i przejrzystoéci,

Rozdziat Il
Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia

Art. 2. Przed wszczeciem postepowania Komorka merytoryczna szacuje z nalezytq
starannos$cig warto$¢ zamoéwienia w celu ustalenia:

1. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2. czy wydatek zostal ujety w planie rzeczowo — finansowym.
Art. 3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
Art. 4. Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na
podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym:;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art. 5. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwien na ustugi lub dostawy
powtarzajgcych sie, cigglych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym
czasie, jest tgczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Art. 6. Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
wartoécig zamowienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:



a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamoéwienia jest wartogé ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia,
b) dtuzszy niz 12 miesigecy, warto$cig zamoéwienia jest wartogé ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Art. 7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie weczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia
sq roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwieri udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.
Art. 8. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznoéci
majgcych wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamadwienia.
Art. 9. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegolnosci:
1. protokét z postgpowania o charakterze szacowania wartosci zamdwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupows;.
2. kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajgcego moment Szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogdtem;
3. notatka stuzbowa itp.
Art. 10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu
uniknigcia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat 11l
Przygotowanie postepowania

Art. 11. Postgpowanie udzielenia zamowienia wszczyna i przeprowadza Komérka
merytoryczna.
Art. 12. Do wszczecia postepowania, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy przygotowac
nastepujgce dokumenty:
1. OPZ
2. szacunkowg warto$¢ zamowienia w ziotych i euro, ze wskazaniem daty
dokonania szacowania,
3. wskazanie zrédta finansowania,
4. informacje o tacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu zaméwierr publicznych —
w ztotych i euro,
Art. 13. Do przygotowania OPZ dla danego zamoéwienia, Komodrka moze
przeprowadzi¢, dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku na
Platformie Zakupowej.




Rozdziat IV
Procedury

Art. 14. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku

udzielenia zamdwienia Oferty najkorzystniejszej.

Art. 15. W celu udzielenia zaméwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1. Zapytanie ofertowe poprzez umieszczenie postgpowania na Platformie
Zakupowej z dostepem ograniczonym oraz zaproszenie do sktadania ofert co
najmniej trzech Wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do
sktadania ofert wymaganej liczby Wykonawcoéw, dopuszcza sie przestanie
zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw z jednoczesnym
umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
nieograniczonym.

Art. 16. Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez

Wykonawcéw dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat

publiczny z odpowiedziami za posérednictwem Platformy Zakupowej.

Art. 17. W szczegolnosci gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowartosc

zabezpieczonych $érodkéw zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma

mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema

Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty,

2) przediozenia wniosku o zwigkszenie $rodkow na realizacje zamowienia.

Art. 18. Po udzieleniu zamoéwienia w wyniku procedury petnej, Pracownik

upowazniony niezwiocznie i obowigzkowo publikuje w formie komunikatu

publicznego informacje o udzieleniu zamodwienia, ze wskazaniem
nazwy | adresu siedziby podmiotu, a w przypadku oso6b fizycznych imienia

i nazwiska, z ktérym zawarto umowe w sprawie zamowienia oraz informacje

o wartos$ci i zakresie umowy.

Art. 19. Dla zamowien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000

zt netto, Komoérka nie jest zobligowana do stosowania przepiséw niniejszego

Rozdziatu, jednak moze fakultatywnie zastosowa¢ - zgodnie z wiasnym

rozeznaniem - procedure Zapytania ofertowego.

Rozdziat V
Udzielenie zamowienia

Art. 20. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego
Komérka merytoryczna sktada do Kierownika zamawiajacego protokot
z postepowania wygenerowany z Platformy Zakupowe;j.

Art. 21. Po dokonaniu akceptacji protokotu z postepowania przez Kierownika
zamawiajacego, Komérka merytoryczna uzupetnia projekt umowy i przekazuje go
do akceptaciji i zleca realizacje przedmiotu zaméwienia.

Art. 22. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zlecenie lub zawarcie umowy
w formie pisemnej. Umowe podpisujg osoby upowaznione.

Art. 23. Umowe sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy,
a dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.



Art. 24. Po wyborze Wykonawcy informacje o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza sie
za po$rednictwem komunikatu publicznego na Platformie Zakupowej niezwtocznie po
Zawarciu umowy.

Art. 25. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze
cene wybranej oferty.

W przypadku gdy wykonawca jest osoba fizyczna nalezy odnie$¢ sie do zasady
minimalizacji danych (art. 5 ust. 1 lit. C RODO), zgodnie z ktérg dane powinny by¢
adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdéw, w ktdrych
sg przetwarzane.

Rozdziat VI
Zakup awaryjny

Art. 26. Zakup awaryjny to sposob realizacji zamowienia, z pominieciem trybdow
przewidzianych w Regulaminie, w nastepujacych przypadkach:

- zagrozenia zycia lub zdrowia;

- zagrozenia srodowiska lub mienia.

Rozdziat VII
Przepisy koicowe

Art. 27. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego
moze podjg¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, po przediozeniu
stosownego wniosku. Wniosek powinien zawiera¢ szczego6towy opis okolicznosci,
ktére nie pozwalajg na zastosowanie postanowien Art. 15 oraz Art. 16 Regulaminu.
Art. 28. Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa sie elektronicznie,
za pomocg Platformy Zakupowej.

Art. 29. Kazda podpisang umowe Komoérka merytoryczna po udzieleniu zamowienia
wprowadza do rejestru umoéw w systemie e-Kancelaria.

Art. 30. Zamoéwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajgcych
ze stosowania Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzordw dokumentow
zawartych w platformie zakupowe;.






