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Archiwum Panstwowe
w Szczecinie

Oddziat w Miedzyzdrojach Biata Géra 7
72-500 Miedzyzdroje

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres

22331

Nr protokotu

2024-10-17 OM.421.4.2024

Data dokumentu Znak sprawy

Art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.

PROTOKOt KONTROLI

2020 poz. 164).

Informacje o jednostce

. Starostwo Powiatowe w Goleniowie

Nazwa jednostki

ul. Dworcowa 1, 72-100 Goleniéw 81170225000000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 Tomasz Stanistawski 1999

r. o samorzadzie powiatowym

Rok utworzenia . i i Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
. . tekst jednolity z dnia 27 . . ;
jednostki o jednostki pod nadzor
pazdziernika 2001 r. (Dz.U. Nr
142, poz. 1592)
. Nazwa aktu prawnego
Statut
X tak

Czy posiada?

Regulamin organizacyjny

X tak
Czy posiada?

Inny dokument

UCHWALA NR XXX/307/18RADY POWIATU W GOLENIOWIE z dnia 27
wrzesnia 2018 r.w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Goleniowskiego

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Uchwata nr 9/5/18 Zarzadu Powiatu Goleniowskiego z dnial9 grudnia 2018
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Goleniowie

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od —do

W sktad starostwa wchodzg nastepujace komadrki organizacyjne — stosujgce w oznaczaniu
spraw symbole:

1. Sekretarz Powiatu - SP

2. Skarbnik Powiatu - GKB

3. Geodeta Powiatowy — Dyrektor Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru - GP

4. Wydziat Administracji i Bezpieczeistwa - WA

a) Sekretariat Starosty - ST

5. Wydziat Architektury i Budownictwa - WAB .
6. Wydziat Drég Powiatowych i Inwestycji - WDI

7. Wydziat Finansowy - WF

8. Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru - WGK

9. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami - WGN

10. Wydziat Komunikacji - WK

11. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa - WOS

12. Wydziat Oswiaty i Sportu - WO

13. Referat Budzetu, Planowania i Analiz - RBP

14. Referat Promocji i Wspétpracy - RPW

15. Inspektor Ochrony Danych Osobowych - |IODO

16. Audytor Wewnetrzny - AW

17. Biuro Prawne - BP

18. Biuro Rady Powiatu - BR

19. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - PO .
20. Pion ds. Ochrony Informacji Niejawnych - POIN

21. Powiatowy Rzecznik Konsumentdéw - PRK

22. Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - PZON

23. Stanowisko ds. Zarzgdzania Ruchem na Drogach. - ZR

24. Stanowisko ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych - PSZ

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia Data
likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania
W trakcie X nie Data wszczecia Data
upadtosci postepowania zakoniczenia
postepowania
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Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Dorota Sienkiewicz kierownik Odziatu AP Szczecin 4/2024

w Miedzyzdrojach

Imie i nazwisko kontrolera

2024-08-05

Data wystawienia

2024-09-13

Nr upowaznienia do kontroli

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2024-09-16

Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Anna Stepien-Buryszek

Beata Drozdowska

Imie i nazwisko

Data kontroli

2024-09-13

Data rozpoczecia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Sienkiewicz Dorota

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgce;j

kontrole

Sekretarz Powiatu Goleniowskiego

Archiwista

Stanowisko stuzbowe

2024-09-13 e

Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

2021-06-29 -
2021-06-29

Kontrola przestrzegania przepisow
ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach art. 21, ust. 2
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164.)

Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
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Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

ﬁ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w .
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. nr 14
poz. 67)
Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14

poz. 67)
Data Akt wprowadzajgcy
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego '
2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. nr 14
poz. 67)

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny
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System X papierowy
zarzgdzania
dokumentacja

Skfad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

eKancelaria ZETO Koszalin sp.
z.0.

CEPIK

SIMPLE
Elektroniczny Nadawca

TurboEWID

EKSMOoN

System Powiat

PLATNIK

System FORIS

Elektroniczny Krajowy System
Monitorowania i Orzekania o
Niepetnosprawnosci

Nazwa systemu

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum

System elektronicznego obiegu dokumentdéw, w jednostce stuzy
jako rejestr pism wptywajacych

System informatyczny obejmujacy centralng baze danych,
zawierajaca dane i informacje o pojazdach i ich witascicielach

System kadrowo-ptacowy
Baza adresowa interesantow

Ewidencja gruntéw i budynkéw, powiatowy zaséb geodezyjno-
kartograficzny

Gromadzenie danych, wspomaga proces rejestracji i wydawania
orzeczen

system finansowo-ksiegowy

System umozliwiajacy wysytanie dokumentdéw do ZUS w formie
elektronicznej

Umozliwia realizacje zadan narzuconych przez Ustawe o
transporcie drogowym, w tym mi.n. wydawanie zezwolen i licencji

dla przewoznikéw

Gromadzenie danych, wspomaga proces rejestracji i wydawania
orzeczen

Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Goleniowie

zaktadowego
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W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak

Dokumentacja witasna

Akta wtasne jednostki stanowig wszystkie materiaty archiwalne wytworzone przez starostwo, a takze

X tak

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna
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X tak

Dokumentacja zdeponowana

dokumentacja niearchiwalna cyklicznie poddawana brakowaniu. Akta kat. A stanowi m.in.
dokumentacja dotyczaca Zarzadu i Rady Powiatu, sprawozdan finansowych i budzetu, nadzoru nad
dziatalnoscig szkdt i placowek oswiatowych, inwentaryzacji lasu, planowania zagospodarowania

przestrzennego.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

1999

Data od

1999

Data od

1999

Data od

1999

Data od

1999

Data od

2021

Data do
2021

Data do
2017

Data do
2004

Data do
2021

Data do

audiowizualna

198.00

llos¢ w mb.

537.45

llo$¢ w mb.

6.85

llos¢ w mb.

0.80

los¢ w mb.

545.10

llos$¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

0

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Ilos¢ jedn. arch.
Data do llo$¢ mb.

llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Organy dziatajace na terenie dzisiejszego Powiatu Goleniowkeigo w latach 1954-1998

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

S to akta wytworzone przez: Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Goleniowie; Urzad
Wojewddzki w Szczecinie Wydziat Planowania Przestrzennego, Urbanistyki, Architektury i Nadzoru
Budowlanego — Inspektorat w Goleniowie; Urzad Rejonowy w Goleniowie. Ich rozmiar podano w

punkcie powyzej.

X nie
Dokumentacja
aktowa

X nie

' Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od
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llo$¢ jedn. arch.

Data do

llo$¢ mb.

llos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Zespot Szkdt Rolniczych w Maszewie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowane;j

S3 to akta zlikwidowanej szkoty. Rozmiar i daty skrajne dokumentacji podane zostang w wyniku

kolejnej kontroli archiwalnej (po ich zewidencjonowaniu).

X nie
Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

Data do

X nie

Spisy materiatéw

Ilo$¢ jedn. arch.
llo$¢ mb.

llos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej
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X tak

Ewidencja

zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej
archiwum panstwowego
Ostatnie | 5423.02-15 2023-02-21 17/2023

przekazanie
' dokumentacji
niearchiwalnej

Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody

brakowania
do brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Beata Drozdowska umowa o kurs kancelaryjno-archiwalny stopnia |
prace ukonczony w 2023 r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

‘ ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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piwnica 5 150.00 regaty stacjonarne

Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

parter regaty kompaktowe

Usytuowanie miejsce pracy dla

archiwisty
termometr
higrometr
szafy

inne
Wyposazenie

w magazynach i biurach przy 850.00 kontrola dostepu
ul. Dworcowej warunki trudne,

J . Rezerwa magazynowa (mb.) , ‘
przy ul. Fabrycznej - gasnica
odpowiednie

czujnik ognia i dymu
Warunki przechowywania

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem

Dokumentacja aktowa w tym kéte'glorla A 198.00
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B", 54510 w tym

"B50", "BE50" razem kategoria
(ilo$¢ w mb.) "B" (ilod¢

w mb.) ‘

w tym

537.45

6.85
kategoria

IIBSO"
(ilos¢ w
mb.)

WM 580
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
techniczna (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"

(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "B"

(ilo$¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
kartograficzna (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
. (ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
geodezyjna (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"

(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilod¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
fotograficzna (ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilo$¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja
audiowizualna

Dokumentacja
elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum

Ustalenia kontroli

Ustalenia
kontroli

w tym kategoria "A"
(ilod¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w GB)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w GB)

zaktadowego

1. WYKONYWANIE CZYNNOSCI KANCELARYINYCH

W Starostwie Powiatowym w Goleniowie obowigzuje bezdziennikowy system
kancelaryjny oparty na rzeczowym wykazie akt. Obieg dokumentu obywa sie przy
uzyciu tradycyjnej, papierowej formy pisma.

Pisma wptywajgce sg natomiast skanowane oraz zataczane do aplikacji eKancelaria.
Jednoczesnie, na poszczegdlnych stanowiskach pracy uzytkowanych jest kilkanascie
systemow teleinformatycznych lub oprogramowani wspomagajacych zarzadzanie
oraz czynnosci administracyjne w celu realizacji zadan.

Dokumentacja jest gromadzona w sposdb odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i
rozstrzygania spraw (z wykorzystaniem spiséw spraw i oznaczaniem dokumentéw
znakiem sprawy).

Obowigzki Koordynatora czynnosci kancelaryjnych petni Sekretarz Powiatu, p. Anna
Stepien-Buszek.

2. KLASYFIKOWANIE | KWALIFIKOWANIE DOKUMENTACII

Akta klasyfikowane i kwalifikowane s3 na podstawie obowigzujacego rzeczowego
wykazu akt, co stwierdzono na bazie losowo wytypowanych jednostek:

- sygn. 43/208, kat. B5, AB.6743 Zgtoszenia robdt budowlanych od nr 227 do nr 260,

Strona 12216
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2016;
- sygn. 1/150, kat. A, 6160 Zaswiadczenia dotyczace uproszczonego planu urzadzenia
lasu, 2021.

3. PRZEKAZYWANIE DOKUMENTACJI DO ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa sie regularnie. W 2023 r.
przejeto facznie 48,5 mb. Akta zdaty: Wydziat Ochrony Srodowiska, Wydziat
Architektury i Budownictwa (27 mb.), Wydziat Finansowy, Wydziat Oswiaty i Sportu,
Wydziat Drég Powiatowych i Inwestycji (dane na podstawie sprawozdania rocznego,
nasz znak: OM.425.15.2024).

Przekazywanie akt odbywa sie na ogdt zgodnie z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi. W protokotach kontroli z lat ubiegtych podnoszono kwestie braku
systematycznosci komorek merytorycznych w tym zakresie. Konieczne jest
egzekwowanie od pracownikdéw przestrzegania § 63. 1. Instrukcji kancelaryjnej.

4. ZBIOR DOKUMENTACII ARCHIWUM ZAKtADOWEGO

Zbiér dokumentacji w archiwum zaktadowym liczy obecnie 743,3 mb. dokumentacji
. aktowej, z czego 198,2 mb. stanowig materiaty archiwalne (na podstawie informacji
przekazanej przez archiwum zaktadowe).

Rozmiar jest sumg akt wtasnych oraz odziedziczonych w latach 1954-1998 —
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Goleniowie; Urzad Wojewddzki w
Szczecinie Wydziat Planowania Przestrzennego, Urbanistyki, Architektury i Nadzoru
Budowlanego — Inspektorat w Goleniowie; Urzagd Rejonowy w Goleniowie.

Do podanych w protokole danych nie zalicza sie zasobu Wydziatu Geodezji i
Kartografii, ktory tworzy:

1. Ewidencja gruntéw i budynkéw (akty notarialne, zawiadomienia z ksiag
wieczystych, postanowienia, decyzje) - 32 regaty 63 mb. Aktualnie trwa proces jej
digitalizacji.

2. Wykonawstwo geodezyjne (operaty z wykonanych prac geodezyjnych) - 63 regaty
‘ 509 mb. Aktualnie trwa proces jej digitalizacji.

W Starostwie Powiatowym w Goleniowie przechowywana jest takze dokumentacja
zlikwidowanego Zespotu Szkdt Rolniczych w Maszewie. Jednostki archiwalne nie
posiadajg Srodka ewidencyjnego, konieczne jest ich spisanie oraz wtaczenie do
zasobu.

5. UKLAD | UPORZADKOWANIE DOKUMENTACII

Dokumentacja w archiwum zaktadowym zostata usystematyzowana wedtug
kolejnosci spisdw zdawczo-odbiorczych.

Materiaty archiwalne oraz akta osobowe kat. BESO i BSO sg wydzielone, podobnie jak
dokumentacja odziedziczona.

Materiaty archiwalne sg w zdecydowanej czesci wymagajg uporzadkowania
wewnatrz poszytdw (numeracja stron, eliminacja elementéw metalowych i
plastikowych, odwrdécenie uktadu). Czes¢ materiatéw archiwalnych umieszczana jest
w teczkach wigzanych wykonanych z tektury bezkwasowej.
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6. EWIDENCJA ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

W archiwum zaktadowym prowadzone sg wszystkie srodki ewidencyjne wymienione
w instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Wykaz
spisdw zdawczo-odbiorczych zawiera wszystkie wymagane elementy.

Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg wszystkie wymagane elementy, tj. date
przekazania, podpis pracownika przekazujacego dokumentacje do archiwum
zaktadowego i podpis archiwisty.

Prowadzona jest ewidencja brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz ewidencja
wypozyczen.

Dokumentacja niearchiwalna, ktérej okres przechowywania uptynat jest regularnie
brakowana za zgodg dyrektora archiwum panstwowego, ostatnie brakowanie miato
miejsce w 2023 r.

7. LOKAL ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Na archiwum zaktadowe sktadajg sie pomieszczenia umiejscowione w piwnicy oraz
na parterze oraz pietrach budynku Starostwa Powiatowego w Goleniowie, a takze w
budynku przy ul. Fabrycznej. Rezerwa wolnych pétek stanowi 850 mb.

Ul. Dworcowa ‘

W pomieszczeniach piwnicznych znajdujg sie regaty metalowe (czes$¢ z nich to regaty
kompaktowe). Przechowywane sg tu akta Wydziatu Administracyjnego i
Bezpieczeristwa, Wydziatu Ochrony Srodowiska, Wydziatu Finansowego, wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami, Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru, Wydziatu
Oswiaty i Sportu, Powiatowego Rzecznika Konsumentdéw, Referatu Promocji i
Wspodtpracy. Osobne pomieszczenie zajmujg akta Wydziatu Architektury i
Budownictwa. Okna zabezpieczono folig UV. W dniu wizyty odnotowano w
pomieszczeniach: 20,2°C oraz 55% wilgotnosci, 19°C oraz 72% wilgotnosci a takze 24°
oraz 53,5%. Pomieszczenie o najwyzszym poziomie wilgotnosci nalezy wyposazy¢ w
pochtaniacz wilgoci.

Ul. Fabryczna

Znajdujg sie tu akta Biura Rady Powiatu, Wydziatu Drég Powiatowych i Inwestycji,
Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci oraz czgsc .
dokumentacji wytworzonej przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami. W

magazynach warunki oscylujg na poziomie ok 21° i 60%. Pomieszczenia sg whasciwie
zabezpieczone przed dostepem osdb postronnych, wyposazone w podstawowy

sprzet biurowy.

8. PERSONEL ARCHIWUM ZAKtADOWEGO
Za zadania archiwisty odpowiada archiwista p. Beata Drozdowska. Pani Drozdowska
posiada ukoriczony w 2023 r. kurs kancelaryjno-archiwalny.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
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nieprawidtowosci

ﬂ Brak informacji

Informacja o
realizacji
zalecen
pokontrolnych
wydanych w

Kontynuowac proces sukcesywnego porzadkowania materiatéw archiwalnych
znajdujacych sie na stanie archiwum zaktadowego: podzieli¢ zbyt duze poszyty na
tomy, poprawic paginacje, przetozy¢ do teczek bezkwasowych i prawidtowo opisac -
zadanie byto realizowane.

wyni'ku. Przygotowac do przekazania do Archiwum Panstwowego w Szczecinie Oddziat w
GEiatile] Miedzyzdrojach materiaty archiwalne stanowigce dokumentacje odziedziczong, a
kontroli

takze kolejno, akta wtasne kat. A dla ktérych uptynat 25-letni okres przechowywania
w jednostce - akta wtasne kat. A porzgdkowano, akt odziedziczonych i nie
wydzielono i nie przekazano.

Opis

' Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

O Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
‘Jmotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika
jednostki

Golenidw,

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki
6 Brak

Protokét sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie

Miedzyzdroje, 21.10.2024 r.
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