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REGULAMIN 

ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO W GOLENIOWIE

(tekst jednolity)

I.  POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1

1. Starostwo Powiatowe w Goleniowie w dalszej części Regulaminu jest zwane Starostwem.

2. Starostwo jest elementem Powiatowej Administracji Zespolonej służącym do realizacji zadań Zarządu Powiatu i Starosty.

§ 2

Starostwo jest pracodawcą w rozumieniu przepisów prawa.

§ 3

Siedzibą Starostwa jest Goleniów ul. Dworcowa 1.

II. STAROSTA

§ 4

1. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem służbowym pracowników Starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych służ, inspekcji i straży.

2. Starosta kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu oraz Naczelników Wydziałów.

3. Naczelnicy Wydziałów kierują pracą Wydziałów zgodnie z zakresem zadań określonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego, Regulaminach Organizacyjnych Wydziałów oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami.

III. WICESTAROSTA

§ 5

Do zadań Wicestarosty należy wykonywanie czynności zgodnie 
z uprawnieniami Starosty wynikających z poleceń służbowych i zastępstwa, 
z wyłączeniem czynności zastrzeżonych przepisami prawa wyłącznie dla Starosty.

IV. SEKRETARZ POWIATU

§ 6

Sekretarz Powiatu zapewnia warunki sprawnego działania Starostwa i realizuje następujące zadania:

1. Organizacja pracy Starostwa i koordynacja działań Wydziałów.

2. Nadzór nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej.

3. Publikowanie obwieszczeń oraz informacji o charakterze publicznym na terenie Powiatu.

4. Organizowanie szkoleń pracowników Starostwa.

5. Wydawanie poświadczeń urzędowych.

6. Wykonywanie innych zadań wynikających z przepisów prawa lub poleceń Starosty.

7. Sprawowanie mecenatu nad działalnością kulturalną poprzez wspieranie 
i promocję twórczości, edukacji i oświaty.

8. Obsługa prasowa Starosty i Zarządu Powiatu.

9. Koordynowanie całokształtu prac związanych ze współpracą z Radą Powiatu.

10. Współdziałanie z administracją rządową w województwie.

11. Przygotowywanie procesów przetargowych we  współpracy z Wydziałami 
i jednostkami organizacyjnymi oraz kontrola nad przestrzeganiem ustawy 
o zamówieniach publicznych.

V. SKARNIK POWIATU

GŁÓWNY KSIĘGOWY BUDŻETU

§ 7

Skarbnik Powiatu – Główny Księgowy  Budżetu wykonuje następujące zadania:

1. Opracowywanie projektu budżetu Powiatu i wewnętrznych przepisów 

(poza procedurą budżetową) dotyczących gospodarki finansowej.

2. Kontrasygnata czynności prawnych powodujących powstanie zobowiązań pieniężnych.

3. Nadzór i wykonywanie budżetu i organizowanie gospodarki finansowej Powiatu.

4. Opiniowanie decyzji wywołujących skutki finansowe dla budżetu.

5. Opiniowanie i analiza przedsięwzięć inwestycyjnych.

6. Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdań o sytuacji finansowej    Powiatu i zgłaszanie propozycji Zarządowi i Radzie Powiatu.

7. Nadzór i kontrola nad gospodarką finansową Starostwa i jednostek organizacyjnych.

8. Organizacja i nadzór nad ewidencją majątku Powiatu.

9. Organizacja i nadzór prawidłowej ewidencji operacji finansowych.

10. Nadzór nad finansową sprawozdawczością zewnętrzną Starostwa.

11. Współpraca z komórkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami organizacyjnymi i zakładami budżetowymi oraz instytucjami zewnętrznymi.

12. Wykonywanie innych zadań wynikających z przepisów prawa lub poleceń Starosty.

§ 8

Skarbnik nadzoruje Wydział Finansowy, którym kieruje Naczelnik Wydziału.

VI. WEWNĘTRZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 9

1. W skład Starostwa wchodzą następujące Wydziały:

1) Wydział Finansowy – podległy Skarbnikowi Powiatu

2) Wydział Gospodarki Gruntami i Nieruchomości–   podległy Staroście

3) Wydział Komunikacji z Filią w Nowogardzie – podległy Wicestaroście

4) Wydział Architektury i Ochrony Środowiska – podległy Wicestaroście

5) Wydział Organizacyjny i Obsługi Starostwa – podległy Sekretarzowi   Powiatu

6) Wydział Oświaty, Kultury, Sportu i Turystyki – podległy Wicestaroście 

7) Wydział Zdrowia – podległy Staroście,

8) Wydział Rozwoju, Promocji i Inwestycji – podległy Sekretarzowi Powiatu,

9) Biuro Rady – podlega Przewodniczącemu Rady Powiatu, 

oraz samodzielne    stanowiska pracy:

a) Pełnomocnik ds. Obronnych i Zapobiegania Nadzwyczajnym Zagrożeniom – podległy Staroście,

b) Stanowisko Radcy Prawnego – podległe Staroście,

c) Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych – podległy Staroście,

d) Administrator Bezpieczeństwa Informacji – podległy Staroście,

e) Stanowisko ds. Kontroli Wewnętrznej – podległe Staroście,

2. Starostwu podlegają jednostki organizacyjne, straże, służby i inspekcje, działające wg odrębnych regulaminów organizacyjnych.

     Podległość jednostek organizacyjnych, straży, służb i inspekcji określa   

     schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Goleniowie stanowiący  

     załącznik do niniejszego regulaminu.

§ 10

Ustanawia się symbole literowe dla poszczególnych komórek:

1. Wydział Finansowy                                                                          - WF

2. Wydział Gospodarki Gruntami i Nieruchomości                             - WGN

3. Wydział Komunikacji z Filią w Nowogardzie                                 - WK

4. Wydział Architektury i Ochrony Środowiska                                  -  WA i Oś

5. Wydział Organizacji i Obsługi Starostwa                                        - WOS

6. Wydział Oświaty, Kultury, Sportu i Turystyki                                - WO

7. Wydział Zdrowia                                                                              - WZ

8. Wydział Rozwoju, Promocji i Inwestycji                                         - RPI

9. Biuro Rady Powiatu                                                                          - BR

10. Sekretariat Starosty                                                                           - ST

§ 11

W Starostwie tworzy się następujące stanowiska kierownicze:  

1. Naczelnik Wydziału Finansowego

2. Naczelnik Wydziału Gospodarki Gruntami i Nieruchomości 

3. Naczelnik Wydziału Komunikacji

4. Naczelnik Wydziału Architektury i Ochrony Środowiska

5. Naczelnik Wydziału Organizacji i Obsługi Starostwa

6. Naczelnik Wydziału Oświaty, Kultury, Sportu i Turystyki

7. Naczelnik Wydziału Zdrowia

8. Naczelnik Wydziału Rozwoju, Promocji i Inwestycji

9. Kierownik Biura Rady.

VII. ZAKRES DZIAŁANIA WYDZIAŁÓW

§ 12

Celem wykonywania powierzonych zadań  Wydziały i jednostki organizacyjne wykonują czynności i zadania natury ogólnej:

1. Przygotowują projekty uchwał wnoszonych pod obrady Rady Powiatu oraz posiedzenia Zarządu Powiatu.

2. Opracowują propozycje do programów gospodarczych, budżetów, prognoz 
i programów rozwoju gospodarki lokalnej.

3. Inicjują i podejmują przedsięwzięcia organizacyjne zapewniające terminową i właściwą realizację zadań określonych w programach gospodarczych.

4. Zapewniają wykonanie zadań określonych w aktach prawnych organów administracji rządowej w uchwałach Rady Powiatu i Zarządu Powiatu.

5. Współpracują z podmiotami gospodarczymi, jednostkami i instytucjami 
w zakresie realizacji gospodarki lokalnej.

6. Naczelnicy i pracownicy wydają decyzje w sprawach indywidualnych 
w zakresie zadań własnych Powiatu oraz w zakresie administracji rządowej wynikających z ustaw na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Starostę.

7. Dbają o interesy majątkowe Powiatu w ramach postępowania egzekucyjnego w administracji i postępowania cywilnego.

8. Usprawniają organizację metod i form pracy Wydziałów i jednostek organizacyjnych na rzecz terminowego załatwiania spraw obywateli.

9. Prowadzą sprawy z zakresu obronności kraju, obrony cywilnej, ochrony przeciwpożarowej i ochrony mienia w zakresie ustalonym odrębnymi przepisami.

10. Organizują i podejmują niezbędne przedsięwzięcia w zakresie ochrony informacji niejawnych i danych osobowych.

11. Rozpatrują skargi kierowane do Starosty, badają ich zasadność i przyczyny. Dbają o należyte i terminowe załatwienie skarg. Przyjmują interesantów, udzielają im wyjaśnień oraz opracowują informację o załatwianiu skarg 
i wniosków.

12. Reagują na krytykę prasową i wykorzystują ją do doskonalenia pracy Wydziału i jednostek organizacyjnych.

§ 13

Wydział Finansowy

Zadania Wydziału:

1. W dziedzinie planowania i realizacji budżetu Powiatu:

1) koordynowanie prac i przygotowanie, zgodnie z procedura uchwalania budżetu, we współpracy z Wydziałami Starostwa i jednostek równorzędnych oraz powiatowych służb, straży i inspekcji materiałów do opracowania:

a) projektu budżetu Powiatu,

b) projektu uchwały budżetowej;

2) przygotowanie na podstawie uchwały budżetowej, we współpracy 
z zainteresowanymi Wydziałami i jednostkami organizacyjnymi materiałów do układu wykonawczego budżetu Powiatu;

3) opracowanie we współpracy z zainteresowanymi Wydziałami 
i jednostkami organizacyjnymi planu finansowego zadań z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych ustawami;

4) przygotowanie materiałów do projektów uchwał Zarządu o zmianach 
w planie dochodów i wydatków budżetu Powiatu wynikających:

a) z wprowadzonych w trakcie roku budżetowego zmian kwot dotacji celowych przekazanych z budżetu państwa oraz budżetów innych jednostek samorządu,

b) z wprowadzonych w trakcie roku budżetowego zmian kwot subwencji w wyniku uruchomienia rezerw,

c) z przeniesienia wydatków z rezerwy budżetowej, zgodnie 
z planowanym przeznaczeniem wydatków,

d) z uprawnienia Zarządu do wykonywania innych zmian w planie wydatków w granicach stosownego upoważnienia Rady Powiatu;

5) wykonywanie bieżącej analizy sprawozdań sporządzonych przez jednostki organizacyjne objęte budżetem Powiatu, pod kątem kształtowania się należności i zobowiązań, a także przestrzegania dyscypliny budżetowej;

6) przygotowanie na podstawie okresowej oraz rocznej sprawozdawczości 
i we współpracy z Wydziałami Starostwa i jednostek równorzędnych oraz powiatowych straży i inspekcji – informacji i analiz z przebiegu realizacji budżetu Powiatu.

2. W zakresie obsługi finansowo-księgowej budżetu Powiatu:

1) prowadzenie ewidencji planowanych wydatków, przekazywanych środków pieniężnych na rachunki bieżące jednostek budżetowych 
z przeznaczeniem na finansowanie ich statutowej działalności;

2) przekazywanie, na wniosek właściwych Wydziałów, środków na rachunki bieżące powiatowych jednostek organizacyjnych, bądź na wyodrębnione rachunki bankowe, obejmujące środki na finansowanie inwestycji tych jednostek;

3) przekazywanie środków finansowych na sfinansowanie zadań realizowanych przez Wydziały Starostwa na podstawie faktur (rachunków) zatwierdzonych do zapłaty przez kierowników tych Wydziałów, w granicach kwot wydatków określonych na powyższy cel 
w planie finansowym budżetu Starostwa;

4) prowadzenie ewidencji oraz wykonywanie czynności związanych 
z windykacją należnych dochodów:

a) własnych budżetu Powiatu,

b) Skarbu Państwa, w tym między innymi z tytułu:

· opłat za użytkowanie wieczyste nieruchomości Skarbu Państwa,

· sprzedaży, najmu i dzierżawy mienia Skarbu Państwa,

· nabycia prawa własności nieruchomości Skarbu Państwa (uwłaszczenia),

· opłat melioracyjnych.

3. W dziedzinie obsługi finansowo-księgowej Starostwa, a w tym między  

    innymi:

1) przyjmowanie i sprawdzanie pod względem formalnym i rachunkowym dowodów finansowo-księgowych oraz przygotowanie ich do realizacji (do zapłaty);

2) ewidencjonowanie i rozliczanie wpłat z tytułu umów zleceń;

3) prowadzenie ewidencji księgowej w zakresie dochodów i zrealizowanych wydatków bieżących i inwestycyjnych oraz sum depozytowych;

4) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej przychodów i wydatków funduszy celowych tj.:

a) Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,

b) Powiatowego Funduszu Gospodarowania Zasobem Geodezyjnym 
i Kartograficznym,

c) Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;

5) prowadzenie obsługi wynagrodzeń pracowniczych , a w tym:

a) obliczanie wynagrodzeń za pracę i inne świadczenia związane z pracą, sporządzanie list wynagrodzeń oraz list wypłat zasiłków z ubezpieczenia społecznego,

b) ewidencjonowanie wynagrodzeń pracowniczych i nagród oraz rejestrowanie na nich dokonywanych wpłat,

c) naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych oraz składek na ubezpieczenie społeczne,

d) sporządzanie zaświadczeń i dokonywanie wpisów o wysokości zarobków w legitymacjach ubezpieczeniowych i świadectwach pracy;

6) prowadzenie obsługi kasowej Starostwa.

4. W dziedzinie sprawozdawczości:

1) sporządzanie okresowych sprawozdań w zakresie realizacji dochodów 
i wydatków budżetowych, objętych budżetem Powiatu a realizowanych przez Wydziały i jednostki objęte obsługą księgową oraz z realizacji przychodów i wydatków gospodarki pozabudżetowej i funduszy celowych;

2) sporządzanie zbiorczej okresowej oraz rocznej sprawozdawczości 
z wykonania budżetu Powiatu, gospodarki pozabudżetowej i funduszy celowych.

§ 14

Wydział Gospodarki Gruntami i Nieruchomości

 Zadania Wydziału:

1. Współpraca z wydziałami ksiąg wieczystych i statystyką państwową.

2. Współpraca w wymianie danych rzeczoznawców majątkowych.

3. Gospodarowanie nieruchomościami Skarbu Państwa.

4. Gospodarowanie nieruchomościami stanowiącymi własność Powiatu.

5. Zatwierdzanie klasyfikacji gruntów.

6. Prowadzenie spraw z zakresu wywłaszczania nieruchomości, odszkodowań 
i zwrotu wywłaszczonych nieruchomości.

7. Współpraca z Agencją Własności Rolnej Skarbu Państwa oraz samorządami gmin.

8. Stwierdzenie wygaśnięcia dotychczasowych decyzji o ustanowieniu użytkowania na rzecz spółdzielni, osób fizycznych a także innych niepaństwowych jednostek organizacyjnych.

9. Wydawanie decyzji w zakresie zmian w ewidencji gruntów.

10. Wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania terenu.

11. Wydawanie decyzji przekazujących w zarząd Lasów Państwowych (Naleśnictwa) gruntów Skarbu Państwa przeznaczonych do zalesienia 
w planach miejscowych lub decyzji o warunkach zabudowy 
i zagospodarowania terenu.

12. Wydawanie decyzji o przeniesieniu własności działki dożywotniego użytkowania i własności działki, w których było zapewnione prawo do bezpłatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczeń gospodarczych.

13. Wydawanie decyzji o nieodpłatnym przeniesieniu własności działki siedliskowej pod budynkami stanowiącymi odrębny od gruntu przedmiot własności.

14. Orzekanie o poświadczeniu prawa własności gospodarstw oraz o nadaniu gospodarstw.

15. Ustalenie warunków wyłączenia gruntów rolnych z produkcji rolniczej, wydawanie decyzji zezwalającej na wyłączenia.

16. Wydawanie decyzji w sprawie przekształcenia prawa użytkowania wieczystego przysługującego osobom fizycznym w prawo własności.

17. Wydawanie decyzji o przekazywaniu nieruchomości w zarząd dla państwowych jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej oraz zezwoleń na zawarcie umów o przekazaniu nieruchomości między jednostkami.

18. Wydawanie decyzji o przekazywaniu gruntów w zarząd na wniosek posiadaczy, którzy w dniu 5 grudnia 1990 roku nie legitymowali się dokumentami o przekazaniu gruntów wydanymi w formie prawem przewidzianej.

19. Wydawanie decyzji o przekazywaniu gruntów w zarząd, użytkowanie wieczyste posiadaczom gruntów, którzy nie legitymowali się dokumentami 
o przekazaniu wydanymi w formie prawem przewidzianej i nie wystąpili do dnia 31 grudnia 1998 roku o uregulowanie stanu prawnego.

20. Wydawanie decyzji o wygaszeniu zarządu nieruchomością.

21. Wydawanie decyzji o aktualizacji opłat rocznych za zarząd nieruchomościami Skarbu Państwa na skutek zmiany wartości gruntów.

22. Wydawanie decyzji o rozwiązaniu umowy o użytkowanie wieczyste 
i zarządzeniu odebrania gruntów stosownie do art. 240 Kodeksu cywilnego.

23. Wydawanie decyzji dotyczących opłat za nie zabudowanie bądź nie zagospodarowanie gruntów w określonym terminie.

24. Wydawanie decyzji o wygaszeniu zarządu nieruchomościami ustanowionego na rzecz organów wojskowych w związku z przejęciem tych nieruchomości przez Wojskową Agencję Mieszkaniową.

25. Wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktorów do rozrodu naturalnego na podstawie ustawy o organizacji hodowli i rozrodzie zwierząt gospodarskich.

26. Opracowywanie aktów nadania o poświadczeniu prawa własności gospodarstw chłopskich w myśl przepisów o uregulowaniu własności gospodarstw rolnych.

27. Ustalanie granic gospodarstw rolnych.

28. Wydawanie decyzji o nadaniu własności nieruchomości dzierżawcom 
i ustalaniu ceny nabycia w trybie przepisów o uwłaszczeniu i uregulowaniu innych spraw związanych z reformą rolną i osadnictwem rolnym.

29. Wydawanie decyzji o nabyciu własności nieruchomości i ustaleniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy z innych tytułów niż dzierżawa w trybie przepisów o uwłaszczeniu i uregulowaniu innych spraw związanych 
z reformą rolną i osadnictwem rolnym.

30. Wydawanie decyzji o wyłączeniu spod nadania nieruchomości w trybie przepisów reformy rolnej.

31. Wydawanie decyzji na zmianę lasu na użytek rolny na wniosek właściciela lasu.

32. Wnioskowanie o przekazanie przez Lasy Państwowe użytkowanie wieczyste budynków i budowli nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki leśnej.

§ 15

Wydział Komunikacji z Filią w Nowogardzie

Zadania Wydziału:

1. Rejestracja i czasowa rejestracja pojazdów.

2. Wpisywanie zastrzeżeń do dowodów rejestracyjnych i pozwoleń   czasowych.

3. Wydawanie kart pojazdów, dowodów rejestracyjnych, pozwoleń czasowych 
i ich uwierzytelnionych kopii.

4. Przyjmowanie zawiadomień o zbyciu pojazdu.

5. Przyjmowanie zawiadomień o zmianie stanu faktycznego wymagającej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym lub jego utracie.

6. Wyrejestrowywanie pojazdu.

7. Przekazywanie danych o pojazdach do centralnej ewidencji pojazdów.

8. Przekazywanie danych o pojazdach do ewidencji pojazdów prowadzonych przez Wojewodę.

9. Kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego podejrzenia, że zagraża bezpieczeństwu ruchu lub narusza wymagania ochrony środowiska.

10. Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego.

11. Powoływanie komisji sprawdzającej znajomość topografii i miejscowości, 
w której kierujący taksówką osobową prowadzi lub prowadzić zamierza działalność.

12. Nadzór nad stacjami kontroli pojazdów.

13. Wydawanie upoważnień do przeprowadzania badań technicznych.

14. Kontrola stacji kontroli pojazdów.

15. Wykonywanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdów.

16. Wydawanie i cofanie uprawnień diagnosty do wykonywania badań technicznych.

17. Sprawdzanie znajomości topografii miejscowej osób prowadzących lub zamierzających prowadzić działalność zarobkową.

18. Wydawanie praw jazdy, międzynarodowych praw jazdy, kart motorowerowych, kart rowerowych, pozwoleń do kierowania tramwajem 
i świadectw kwalifikacji.

19. Przyjmowanie zawiadomień o zmianie stanu faktycznego wymagającego zmian danych w dokumencie uprawniającym do kierowania pojazdem lub jego utracie.

20. Przekazywanie danych o osobach do centralnej ewidencji osób posiadających uprawnienia do kierowania pojazdami.

21. Wydawanie i cofanie zezwoleń na prowadzenie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami.

22. Upoważnianie do prowadzenia kursów kwalifikacyjnych dla instruktorów szkolących osoby ubiegające się o uprawnienia do kierowania pojazdami. 

23. Dokonywanie wpisu i skreślanie instruktorów w ewidencji.

24. Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem instruktorów.

25. Kontrola dokumentacji i działalności związanej ze szkoleniem instruktorów.

26. Kierowanie instruktorów na egzamin sprawdzający kwalifikacje.

27. Upoważnienie przedsiębiorstw komunikacji publicznej do organizacji egzaminu w zakresie pozwolenia do kierowania tramwajem.

28. Określenie miejsca do organizacji egzaminu w zakresie prawo jazdy kategorii „T”.

29. Powoływanie komisji weryfikującej egzaminatorów w zakresie sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy kategorii „T” i pozwolenia na kierowanie tramwajem.

30. Kierowanie do kontrolnego sprawdzenia kwalifikacji osób posiadających uprawnienia do kierowania pojazdem.

31. Kierowanie kierującego pojazdem do badania lekarskiego w przypadku nasuwających się zastrzeżeń co do stanu zdrowia.

32. Przyjmowanie do depozytu, zatrzymywanie i zwracanie oraz cofanie 
i przywracanie uprawnienia do kierowania pojazdem.

33. Wydawanie zezwoleń na krajowy zarobkowy przewóz osób pojazdami samochodowymi nie będącymi taksówkami.

34. Uzgadnianie zezwoleń na prowadzenie regularnych przewozów na linii komunikacyjnej obejmującej zasięgiem powiaty sąsiadujące.

35. Uprawnienia do przeniesienia uprawnień wynikających z zezwolenia na prowadzenie przewozów.

36. Kontrola działalności gospodarczej posiadacza zezwolenia do przedstawienia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków do prowadzenia zarobkowego przewozu osób.

37. Prawo powierzenia dokonania kontroli działalności gospodarczej posiadacza zezwolenia innemu organowi państwowemu.

38. Wzywanie posiadacza zezwolenia do usunięcia stwierdzonych uchybień.

39. Zobowiązanie posiadaczy zezwolenia do przedstawienia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków do prowadzenia zarobkowego przewozu osób.

40. Koordynacja rozkładów jazdy przewoźników wykonujących zarobkowy przewóz osób pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym.

41. Określanie przepisów porządkowych związanych z przewozem osób i bagażu pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym.

42. Wydawanie przepisów porządkowych w zakresie koordynacji rozkładu jazdy.

§ 16

Wydział Architektury i Ochrony Środowiska

Zadania Wydziału:

I. Prowadzenie spraw z zakresu właściwości organu administracji 

   architektoniczno-budowlanej w przypadku gmin, z którymi nie zostało  

   zawarte porozumienie oraz dla inwestycji, których inwestorem jest gmina,  

   komunalna osoba prawna lub inna komunalna jednostka organizacyjna:

1. Wydawanie pozwoleń na budowę.

2. Nakładanie obowiązku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz  zapewnienie nadzoru autorskiego.

3. Przyjmowanie zgłoszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robót  objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę.

4. Zgłaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robót 
i nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na budowę.

5. Przyjmowanie zgłoszenia o rozbiórce nie objętej obowiązkiem uzyskania pozwolenia.

6. Nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na rozbiórkę.

7. Nakładanie obowiązku usunięcia nieprawidłowości w projekcie budowlanym i zatwierdzeniu projektu budowlanego.

8. Stwierdzenie wygaśnięcia decyzji o pozwoleniu na budowę.

9. Prowadzenie rejestru o pozwoleniach na budowę i przechowywanie dokumentów objętych pozwoleniem na budowę.

10. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz innej osoby.

11. Nakładanie obowiązku stosowania art. 43, ust. 1 Prawa budowlanego do obiektów budowlanych wymagających zgłoszenia.

12. Rozstrzyganie o niezbędności wejścia do sąsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomości oraz warunków korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomości.

13. Przyjmowanie zgłoszenia o zamiarze przystąpienia do użytkowania obiektu budowlanego, zgłaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na użytkowanie.

14. Udzielanie pozwolenia na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego.

15. Wydawanie decyzji w sprawie legalizacji obiektów budowlanych wybudowanych przed dniem 01.01.1995 roku.

16. Udzielanie bądź odmawianie zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-budowlanych.

17. Wgląd do akt spraw prowadzonych przez gminy w ramach zawartych porozumień.

II. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony środowiska.

1. Wnioskowanie do Rady Powiatu o podjęciu uchwały dotyczącej ograniczenia lub zakazu używania jednostek pływających na określonych ciekach i zbiornikach wodnych ze względu na utrzymanie środowiska we właściwym stanie.     

2. Wydawanie decyzji nakazującej prowadzenie pomiaru stężenia substancji zanieczyszczających (dotyczy obszaru na którym nastąpiło przekroczenie dopuszczonych stężeń substancji zanieczyszczających).

3. Wydawanie decyzji określających rodzaje i ilości zanieczyszczeń wprowadzonych do powietrza, uchylanie lub zmiany tych decyzji.

4. Prowadzenie publicznego rejestru zanieczyszczeń dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza.

5. Wydawanie decyzji określających dopuszczalny poziom hałasu przenikającego do środowiska, a w przypadku przekroczenia dopuszczalnego poziomu, uchylenie lub zmiana tych decyzji.

6. Wydawanie decyzji w stosunku do inwestycji mogących pogorszyć stan środowiska nakazującej w wyznaczonym terminie przedstawienie oceny oddziaływania na środowisko, sporządzonej przez biegłego z Listy Wojewody, a w przypadkach nie przedstawienia jej w wyznaczonym terminie zlecenie jej na koszt zobowiązanego.

7. Wnioskowanie do Rady Powiatu o ustanowienie obszaru ograniczonego użytkowania dla obiektów mogących pogorszyć stan środowiska.

8. Wydawanie decyzji ustalającej zakres i sposób wykonania obowiązku, 
o którym mowa w art. 82 ustawy o ochronie i kształtowaniu środowiska.

9. Zobowiązywanie jednostki organizacyjnej lub osoby fizycznej do uiszczenia na rzecz Funduszu Ochrony Środowiska kwoty pieniężnej odpowiadającej wysokości szkód wynikłych z naruszenia stanu środowiska.

10. Organizacja i obsługa Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska oraz wnioskowanie do Rady Powiatu o podjęcie stosownych uchwał.

11. Ustalenie w drodze decyzji zakresu i sposobu wykonania obowiązku podejmowania działań mających na celu usunięcie przyczyn szkodliwego oddziaływania na środowisko lub zagrożenia i przywrócenia środowiska do stanu właściwego.

12. Opracowywanie programu zrównoważonego rozwoju ochrony środowiska.

13. Przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisów o ochronie środowiska.

14. Występowanie do Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Środowiska 
o podjęcie działań w przypadku podejrzenia co do naruszenia przez kontrolowany podmiot przepisów o ochronie środowiska.

15. Wnioskowanie do Kolegium ds. Wykroczeń o ukaranie winnych naruszania przepisów ustaw: o ochronie i kształtowaniu środowiska, prawo wodne, o odpadach, prawo geologiczne i górnicze.

16. Wydawanie zezwoleń na wytwarzanie odpadów niebezpiecznych i innych niż niebezpieczne, zgodnie z obowiązującymi przepisami, cofanie zezwoleń.

17. Wydawanie zezwoleń na usuwanie odpadów i ich transport, wykorzystywanie i unieszkodliwianie, cofanie zezwoleń.

18. Ustalenie w zezwoleniu stosownego zabezpieczenia roszczeń związanych 
z wykonywaniem zezwolenia.

19. Wydawanie decyzji określających dodatkowe obowiązki związane 
z postępowaniem z odpadami niebezpiecznymi.

20. Udzielanie pozwolenia na składowanie odpadów niebezpiecznych zgodnie z obowiązującymi przepisami.

21. Współdziałanie i koordynacja z gminami w zakresie gospodarki odpadami stałymi i płynnymi.

22. Sprawowanie nadzoru nad gospodarką leśną w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa.

23. Zawieranie porozumień w zakresie nadzoru nad gospodarką leśną 
w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa.

24. Zarządzanie wykonania zabiegów ochronnych i zwalczających w lasach zagrożonych.

25. Wydawanie decyzji w sprawie przyznania środków na odnowieniu lub przebudowę drzewostanu.

26. Wydawanie decyzji o pokryciu w całości lub części kosztów zalesienia gruntów.

27. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiących własności Skarbu Państwa i wydawanie stosownego dokumentu.

28. Wnioskowanie do Wojewody o wydanie decyzji o uznaniu lasu za las ochronny lub pozbawienie go tego charakteru w uzgodnieniu 
z właścicielem lasu i Radą Gminy.

29. Wydawanie decyzji określających zadania w zakresie gospodarki leśnej.

30. Zlecanie sporządzenia planów urządzenia lasów oraz zlecanie inwentaryzacji lasów nie stanowiących własności Skarbu Państwa, sprawowanie nadzoru nad realizacją zatwierdzonych planów.

31. Wydawanie decyzji o pozyskiwaniu drewna niezgodnie z planem urządzenia lasów w przypadkach losowych.

32. Wnioskowanie o przekazanie przez Lasy Państwowe w użytkowanie wieczyste gruntów, budynków i budowli nie przydatnych dla potrzeb gospodarki leśnej.

33. Opiniowanie rocznego planu zalesienia gruntów nie stanowiących własności Skarbu Państwa.

34. Ustalenie linii brzegów wód.

35. Wydawanie pozwoleń wodno-prawnych na eksploatację urządzeń wodnych służących ujmowaniu wody podziemnej oraz urządzeń zabezpieczających wody przed zanieczyszczeniem.

36. Wydawanie pozwoleń wodno-prawnych na korzystanie z wody za pomocą urządzeń do jej piętrzenia.

37. Nakładanie obowiązku pokrycia kosztów wykonania skrzyżowań budowanych rowów i kanałów z istniejącymi na ich trasie urządzeniami technicznymi.

38. Ograniczanie i cofanie pozwoleń wodno-prawnych bez i za odszkodowaniem.

39. Wydawanie nakazu usunięcia urządzeń wodnych w przypadku wygaśnięcia pozwolenia, rozstrzyganie sporów wynikłych z wydanych pozwoleń wodno-prawnych.

40. Wydawanie zakazów i ograniczeń w korzystaniu z wód.

41. Orzekanie w sprawie obowiązku przekazywania nadwyżek wody, ustalanie wysokości opłat za przekazywaną wodę, przyznawanie odszkodowań za wprowadzenie korzystania z wód.

42. Wyznaczanie miejsc pozyskiwania żwiru, piasku i innych materiałów 
w granicach powszechnego korzystania z wód.

43. Wydawanie pozwoleń wodno-prawnych na szczególne korzystanie z wód, ustanawianie stref ochronnych ujęć wód oraz wydawanie właścicielom gruntów znajdujących się na obszarze strefy stosownych nakazów 
i zakazów.

44. Określenie nie obwałowanych obszarów narażonych na niebezpieczeństwo powodzi, rozpatrywanie wniosków o zmianę nakazów na tych obszarach, zwalnianie z zakazów wprowadzenia ograniczeń, nakazywanie przywrócenia stanu poprzedniego na terenach narażonych na niebezpieczeństwo powodzi.

45. Orzekanie o podziale kosztów za wprowadzenie ścieków do wód lub urządzeń wodnych.

46. Wydawanie pozwoleń wodno-prawnych na wykonanie urządzeń wodnych na wodach żeglownych.

47. Wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt państwa urządzeń melioracji wodnych oraz urządzeń zbiorowego zaopatrzenia w wodę i zbiorczych urządzeń kanalizacyjnych, przyznawanie odszkodowań za poniesioną szkodę.

48. Wydawanie decyzji o rozbiórce urządzeń wodnych wykonanych bez wymaganego pozwolenia.

49. Uzgodnienie przebudowy istniejących mostów i przepustów.

50. Przyznawanie odszkodowań za zajęcie prze wodę płynącą w sposób trwały gruntu na stanowiącego własności Skarbu Państwa.

51. Przyznawanie odszkodowań za stałe korzystanie z gruntów nie stanowiących własności Skarbu Państwa w sposób określony w art. 11 - prawo wodne.

52. Przyjmowanie w zamian za wykonanie na koszt państwa urządzeń melioracyjnych wodnych szczegółowych za zgodą właściciela gruntów.

53. Wydawanie decyzji o utworzeniu spółki wodnej.

54. Zatwierdzenie statutu spółki wodnej utworzonej na mocy porozumienia, lub nadania statutu spółce utworzonej na podstawie decyzji.

55. Zatwierdzenie uchwały walnego zgromadzenia członków spółki o jej rozwiązaniu.

56. Wnioskowanie o ukaranie przez Kolegium ds. Wykroczeń za wykroczenia przeciw przepisom ustawy - prawo wodne.

57. Wyrażanie zgody na zmianę przeznaczenia terenu, na którym znajduje się starodrzew oraz sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów ustawy o ochronie przyrody w części dotyczącej wykorzystania zasobów 
i poszczególnych składników przyrody.

58. Rejestracja i nadawanie oznaczeń sprzętu pływającego służącego do połowu ryb, wydawanie zgody na ustawienie sieciowych rybackich urządzeń połowowych, wydawanie kart wędkarskich i kart łowiectwa podwodnego oraz wnioskowanie do Rady Powiatu o utworzenie Społecznej Straży Rybackiej.

59. Wydawanie, cofanie lub ograniczanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych, ustalanie wymogów i wielkości zabezpieczenia zgodnie 
z ustawą o ochronie środowiska.

60. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru przystąpienia do wykonywania prac geologicznych, ustalania wymiaru opłaty eksploatacyjnej, sprawowanie nadzoru i kontroli, wnioskowanie o ukaranie przez Kolegium ds. Wykroczeń, wymierzanie kar pieniężnych.

61. Udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczającej 2 ha 
i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczającym 10000 m3.

62. Zatwierdzanie w drodze decyzji projektu prac geologicznych 
i hydrogeologicznych, których wykonanie nie wymaga koncesji.

63. Przyjmowanie zgłoszenia zamiaru przystąpienia do wykonywania prac geologicznych.

64. Zatwierdzanie w drodze decyzji dokumentacji geologicznej 
i hydrogeologicznej.

65. Zatwierdzanie w drodze decyzji projektu zagospodarowania złoża.

66. Zatwierdzanie w drodze decyzji planu ruchu Zakładu Górniczego.

67. Sprawowanie nadzoru i kontroli w sprawach należących do właściwości administracji geologicznej i nadzoru górniczego.

68. Wydzierżawianie obwodów łowieckich na wniosek Polskiego Związku Łowieckiego.

69. Rozliczanie czynszów dzierżawnych między Nadleśnictwami i Gminami.

70. Wydawanie decyzji o odłowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny 
w przypadku szczególnego zagrożenia w prawidłowym funkcjonowaniu obiektów produkcyjnych i użyteczności publicznej.

71. Określanie w drodze decyzji wysokości opłat melioracyjnych.

72. Uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu 
w odniesieniu do inwestycji mogących pogorszyć stan środowiska.

73. Ustanawianie w drodze decyzji stref ochronnych.

§ 17

Wydział Organizacji i Obsługi Starostwa

Zadania Wydziału:

1. Organizacja obsługi administracyjno-gospodarczej Starostwa.

2. Prowadzenie spraw socjalnych pracowników Starostwa.

3. Nadzór nad kancelarią ogólną i kontrola obiegu dokumentów i pism 
w Starostwie.

4. Zapewnienie warunków bhp i ppoż. w Starostwie.

5. Organizacja obsługi interesantów w zakresie skarg i wniosków.

6. Prowadzenie archiwum zakładowego.

7. Prowadzenie archiwum akt osobowych.

8. Utrzymywanie powiatowych urządzeń i obiektów użyteczności publicznej.

9. Opracowywanie i okresowe aktualizowanie Statutu Powiatu, Regulaminu Organizacyjnego Starostwa oraz regulaminów jednostek organizacyjnych Powiatu.

10. Wykonywanie czynności organizacyjnych w stosunku do służb, straży 
i inspekcji powiatowych w szczególności związanych z powoływaniem 
i odwoływaniem kierowników tych jednostek w uzgodnieniu z Wojewodą.

11. Prowadzenie spraw kadrowych pracowników Starostwa oraz kierowników jednostek organizacyjnych.

12. Sprawy związane z przyznawaniem odznaczeń.

13. Prowadzenie spraw związanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracowników Starostwa.

14. Realizacja zakupów zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych.

15. Przyjmowanie podań w sprawie zmiany imienia i nazwiska obywatela.

16. Orzekanie w sprawie zmiany imienia i nazwiska obywatela.

17. Ustalanie w razie wątpliwości, na wniosek strony pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska.

18. Przyjmowanie podań o nadanie lub zmianę obywatelstwa od osób zamieszkałych w Polsce.

19. Wydawanie decyzji w sprawie przyjęcia oświadczenia dotyczącego nabycia obywatelstwa polskiego przez:

a) dziecko, o którym mowa w art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 15lutego 1962 roku o obywatelstwie polskim,

b) cudzoziemca, który zwarł związek małżeński z obywatelem polskim,

c) osoby, która utraciła obywatelstwo polskie przez nabycie obywatelstwa obcego wskutek zawarcia małżeństwa z cudzoziemcem.

20. Nadzór i współpraca z gminami załatwiającymi sprawy obywatelskie 
w ramach zawartych porozumień.

21. Przyjmowanie oświadczeń o wyborze obywatelstwa obcego, wyrażanie zgody na nabycie obywatelstwa polskiego, wyrażanie zgody na utratę przez dzieci obywatelstwa polskiego (art. 17 ust. 3 wyżej wymienionej ustawy).

22. Udzielanie zezwoleń na zbiórki publiczne na terenie Powiatu lub jego części obejmujących więcej niż jedną gminę; informowanie się o stanie akcji zbiórkowej oraz cofanie już wydanych zezwoleń na zbiórki publiczne.

23. Nadzór nad działalnością stowarzyszeń innych niż stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego.

24. Organizacja poboru.

25. Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

26. Przymusowe przekwaterowanie z lokali będących w dyspozycji Wojskowej Agencji Mieszkaniowej.

27. Organizowanie na terenie Powiatu obchodów rocznic w celu upamiętnienia walki o niepodległość Polski oraz uczczenia pamięci ofiar wojny i okresu powojennego.

28. Wydawanie zarządzeń o przymusowym doprowadzeniu poborowego na wniosek Komendanta WKU.

29. Prowadzenie spraw związanych z ustawą o ograniczeniu prowadzenia działalności gospodarczej przez osoby pełniące funkcje publiczne w tym:

a) przechowywanie oświadczeń o stanie majątkowym,

b) prowadzenie rejestru oświadczeń o stanie majątkowym.

30.Wydawanie decyzji w sprawie sprowadzenia zwłok ludzkich.

31.Współpraca z Powiatowym Urzędem Pracy w zakresie organizowania  

     robót publicznych, prac interwencyjnych i innych form zapobiegania       

     bezrobociu.

32.Prowadzenie spraw dotyczących służb, inspekcji i straży.

33.Obsługa Zarządu Powiatu.

34.Ewidencja uchwał Rady Powiatu i Zarządu Powiatu oraz zarządzeń  

     wewnętrznych Starosty.

35.Prowadzenie rejestru pieczęci urzędowych i nadzór nad ich   

     przechowywaniem oraz ustalanie ich treści, zamawianie, wydawanie 
i  niszczenie.

 36.Prenumerata czasopism oraz zaopatrywanie Starostwa w  wydawnictwa       

      specjalistyczne i fachowe.     

 37.Prowadzenie ogólnego rejestru podań.

§ 18.

Wydział Oświaty, Kultury, Sportu i Turystyki

Zadania Wydziału:

1. Opracowywanie koncepcji funkcjonowania oświaty, kultury, sportu 
i turystyki w Powiecie oraz przygotowywanie propozycji rozwiązań     merytorycznych dla jego organów.

2. Opracowywanie propozycji budżetu na potrzeby oświaty, kultury, sportu 
i turystyki.

3. Opiniowanie wydatków na potrzeby oświaty, kultury, sportu i turystyki

    zawartych w budżecie Powiatu, a nie przewidzianych w   budżetach jednostek nadzorowanych.

4. Prowadzenie spraw związanych z zakładaniem, utrzymaniem bądź likwidacją   

    publicznych szkół podstawowych specjalnych, publicznych szkół     

    ponadpodstawowych placówek oświatowo-wychowawczych, i poradni  

    psychologiczno-pedagogicznych, a w tym między innymi:

a) opiniowanie rocznych arkuszy organizacyjnych publicznych szkół 
i placówek i przedstawienie do zatwierdzenia Zarządowi Powiatu,

b) zatwierdzanie aneksów do arkuszy organizacyjnych szkół i placówek wprowadzających zmiany nie powodujące skutków finansowych,

c) prowadzenie spraw związanych z powoływaniem bądź odwoływaniem dyrektorów szkół i placówek powiatowych oraz przygotowywanie opinii dotyczącej obsady lub odwołania ze stanowisk wicedyrektorów,

d) prowadzenie spraw związanych z nadaniem imienia szkole lub placówce oświatowej,

e) współdziałanie z organem nadzoru pedagogicznego w przygotowaniu oceny pracy dyrektorów szkół i placówek oświatowych,

f) przygotowywanie propozycji zmian dodatków funkcyjnych oraz zwiększania wynagrodzenia zasadniczego dyrektorom szkół i placówek oświatowych prowadzonych przez Powiat,

g) sporządzanie zbiorczych zestawień sprawozdawczych wynikających 
z przepisów szczegółowych,

h) załatwianie spraw związanych z wydawaniem skierowań do Zespołu Szkół Specjalnych w Goleniowie.

5. Przygotowywanie projektu pierwszego statutu dla nowo zakładanych szkół 
i placówek oświatowych.

6. Załatwianie spraw związanych z zapewnieniem szkołom i placówkom  

    powiatowym odpowiednich warunków do pełnej realizacji programu  

    nauczania i wychowania.

7. Prowadzenie nadzoru nad działalnością szkół podstawowych specjalnych,  

    szkół ponadpodstawowych, placówek oświatowo-wychowawczych i poradni        

    psychologiczno-pedagogicznych, a w szczególności nad przestrzeganiem 

    przepisów dotyczących organizacji pracy, bezpieczeństwa i higieny pracy 

    pracowników i uczniów, prawidłowości dysponowania przyznanymi 

    środkami budżetowymi oraz gospodarowania mieniem.

8. Przygotowywanie propozycji wielkości dotacji z budżetu Powiatu szkołom  

    ponadpodstawowym i placówkom niepublicznym o uprawnieniach szkół  

    publicznych.

9. Prowadzenie ewidencji szkół ponadpodstawowych i placówek  

    niepublicznych.

10. Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji.

11. Nadawanie i cofanie szkołom i placówkom niepublicznym uprawnień szkoły  

     publicznej.

12. Prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem Nagród Starosty 

     Goleniowskiego dla nauczycieli.

13. Współdziałanie z Kuratorem Oświaty, dyrektorami szkół i placówek  

     oświatowych oraz innymi instytucjami i placówkami oświatowymi 

i związkami zawodowymi zrzeszającymi pracowników oświaty w zakresie 

     pełnej realizacji zadań Wydziału.

14.Organizowanie i prowadzenie działalności kulturalnej poprzez tworzenie, 

     upowszechnianie i ochronę kultury.

15.Podejmowanie działań inicjujących i organizacyjnych w dziedzinie sportu,  

     wychowania fizycznego, rekreacji oraz turystyki.

16.Prowadzenie ewidencji Uczniowskich Klubów Sportowych działających na 

     terenie Powiatu.

17.Sprawowanie nadzoru nad działalnością powiatowych jednostek 

     organizacyjnych realizujących zadania z zakresu kultury, sportu i turystyki.

18.Inicjowanie podejmowania działań zmierzających do tworzenia 

     odpowiednich warunków rozwoju kultury fizycznej, wypoczynku, rekreacji,  

     turystyki, kultury i rozrywki.

19.Współdziałanie ze stowarzyszeniami kultury, kultury fizycznej, klubami 

      sportowymi itp. w celu realizacji zadań Wydziału

20.Realizowanie zadań wynikających z ustawy Karta Nauczyciela w stosunku  

    do pracowników pedagogicznych Domu Dziecka w Mostach we współpracy 
z  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie.

§ 19

Wydział Zdrowia

Zadania Wydziału:

1. Opracowywanie, aktualizowanie i kontrola realizacji planu zabezpieczenia  ambulatoryjnej opieki zdrowotnej na terenie  Powiatu

2. Współpraca z Zachodniopomorską Regionalną Kasą Chorych i   Branżową

    Kasą Chorych dla Służb Mundurowych w zakresie dotyczącym prawidłowego

    zabezpieczenia Powiatu pod względem medycznym.

3. Opracowywanie planów zabezpieczenia medycznego w sytuacjach awaryjnych oraz współudział w opracowywaniu, koordynowaniu i realizacji programów strategii w ochronie zdrowia.

4. Koordynowanie współpracy podmiotów udzielających świadczeń zdrowotnych działających na terenie Powiatu.

5. Monitorowanie działalności SPSP w zakresie dostępności i poziomu      

    udzielanych świadczeń, prawidłowej gospodarki mieniem, gospodarki  

    finansowej i przedstawianie wniosków Zarządowi Powiatu.

6. Tworzenie i upowszechnianie programów promocji zdrowia.

7. Wspomaganie działań promujących zachowania pro zdrowotne  

    finansowanych z budżetu Powiatu.

8. Tworzenie programów podwyższających jakość świadczonych usług przez jednostki ochrony zdrowia oraz udział we wdrażaniu i ocenie stanu realizacji standardów obowiązujących w opiece zdrowotnej w zakładach  podlegających samorządowi powiatowemu.

9. Planowanie, koordynowanie i inicjowanie działań na rzecz przeciwdziałania 
i zwalczania skutków patologii społecznych, a w szczególności alkoholizmu 
i narkomanii.

10.Współpraca z Wydziałami Starostwa Powiatowego, jednostkami samorządu terytorialnego, organami administracji rządowej w zakresie prowadzonych spraw.

 11.Do zadań Wydziału należy również prowadzenie innych spraw wynikających z obowiązujących przepisów prawa, a merytorycznie       związanych z zadaniami Wydziału.

§ 20

Wydział Rozwoju, Promocji i Inwestycji

Zadania Wydziału:

1. Promocja Powiatu na płaszczyźnie kulturalnej, sportowej i gospodarczej.

2. Podejmowanie działań w zakresie współpracy międzypowiatowej 

i  międzynarodowej na rzecz rozwoju Powiatu.

3. Propagowanie wiedzy o Powiecie poprzez wydawanie publikacji   

    promocyjno-informacyjnych.

4. Opracowanie projektów prawa miejscowego wydawanych w sprawach        

    promocji Powiatu.

5. Pozyskiwanie środków i funduszy na realizację programów powiatowych 
z zakresu promocji.

6. Prowadzenie sprawozdawczości GUS z realizacji procesów  inwestycyjnych.

7. Realizacja i nadzór nad procesami inwestycyjnymi.

8. Współpraca z organizacjami rządowymi i pozarządowymi (pozyskiwanie środków na inwestycje).

9. Prowadzenie spraw inwestycji i remontów obiektów będących własnością Powiatu.

10. Opiniowanie planów remontów i inwestycji placówek Powiatu.

§ 21

Biuro Rady Powiatu.

Zadania Biura:

Do zadań Biura należy techniczno-organizacyjna i prawna obsługa Rady Powiatu w tym:

1.Opiniowanie przedkładanych projektów uchwał w zakresie zgodności 
z przepisami prawa, wydawanie opinii prawnych w sprawach dotyczących radnych i komisji oraz innych sprawach zleconych przez Przewodniczącego Rady.

2. Gromadzenie i przekazywanie radnym materiałów.

3. Zapewnianie dopracowania ostatecznego kształtu uchwał i dokumentów posesyjnych, zgodnie z przyjętymi na sesji uchwałami i poprawkami oraz przedkładanie ich do podpisu.

4. Przekazywanie uchwał, wniosków, postanowień, opinii i innych     dokumentów do wiadomości i realizacji Zarządowi Powiatu.

5. Prowadzenie rejestru uchwał, rejestru wniosków radnych oraz rejestru     

    wniosków i opinii komisji.

6. Prowadzenie rejestru komisji rady.

7. Prowadzenie kartotek adresowych radnych.

8. Sporządzanie dokumentacji z działalności rady, komisji i radnych.

9. Zapewnienie obsługi kancelaryjnej.

10.Prowadzenie terminarza posiedzeń sesji, komisji i spotkań radnych.

11.Przygotowywanie projektów pism, odpowiedzi i wyjaśnień oraz        

przedkładanie ich do podpisu Przewodniczącemu Rady.

12.Zapewnienie pomocy radnym w sprawach związanych z wykonywaniem mandatu.

13.Przyjmowanie interesantów, udzielanie im wyjaśnień i pomocy 
w załatwianiu spraw.

14.Udostepnienie zainteresowanym protokołów z sesji i uchwał Rady.

15.Wykonywanie innych poleceń zleconych przez Przewodniczącego  Rady.

16.Pracę Biura koordynuje Przewodniczący Rady.

Zadania, o których mowa w ust. 1 realizuje radca prawny wykonujący obsługę prawną Biura Rady.

Umowę o prace z pracownikami Biura zawiera i rozwiązuje Starosta na wniosek Przewodniczącego Rady.

§ 22

Pełnomocnik ds. Obronnych i Zapobiegania Nadzwyczajnym Zagrożeniom

Zadania Pełnomocnika:

1. Wykonywanie zadań Powiatowego Zespołu ds. Ochrony      

Przeciwpożarowej i Ratownictwa.

2. Prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczących pożarów,  

    klęsk żywiołowych oraz innych miejscowych zagrożeń.

3. Prowadzenie analizy sił i środków krajowego systemu ratowniczo- 

    gaśniczego na obszarze Powiatu.

4. Budowanie systemu koordynacji działań jednostek ochrony przeciwpożarowej wchodzących w skład krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego oraz służb, inspekcji, straży i innych podmiotów biorących udział w działaniach ratowniczych na terenie Powiatu.

5. Organizowanie systemu łączności alarmowania i współdziałania między podmiotami uczestniczącymi w działaniach ratowniczych na  obszarze Powiatu.

6. Realizowanie programów wynikających z polityki województwa w zakresie obrony cywilnej.

7. Określanie zagrożeń związanych z rozwojem cywilizacyjnym lub siłami natury oraz planowanie zapobiegania tym zagrożeniom na administrowanym obszarze.

8. Monitorowanie, alarmowanie ludności oraz koordynowanie działań ratowniczych i porządkowo-ochronnych.

9. Zarządzanie w sytuacjach kryzysowych przy pomocy Powiatowego Centrum Kryzysowego, którego szefem jest Starosta.

10. Opracowywanie Powiatowych Planów Obrony Cywilnej.

11. Szacowanie strat w sytuacji wystąpienia kryzysu oraz programowanie procesu odbudowy.

12. Organizowanie szkoleń i ćwiczeń dla samorządowych jednostek organizacyjnych Powiatu i Gminy.

13. Współpraca z organizacjami pozarządowymi w dziedzinie obrony cywilnej.

14. Określanie zadań krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego, koordynowanie jego funkcjonowania i kontrolowanie wykonania wynikających stąd zadań na obszarze Powiatu.

15. Ograniczenie obowiązku przewozu osób ze względu na potrzeby obronności, bezpieczeństwa państwa lub klęski żywiołowej.

16. Nakładanie na przewoźnika obowiązku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego jeśli jest to niezbędne w przypadku klęski żywiołowej.

17. Współpraca ze strażami, inspekcjami i służbami.

18. Akcja kurierska i posłańcza.

§ 23

Stanowisko Radcy Prawnego.

Do zadań stanowiska należy:

1. Opiniowanie pod względem prawnym i redakcyjnym projektów aktów  

    prawa miejscowego.

2. Opiniowanie projektów umów i porozumień, których stroną jest Zarząd Powiatu i Starosta.

3. Wydawanie opinii prawnych na rzecz Starostwa.

4. Opiniowanie uchwała Rady i Zarządu, statutów, regulaminów.

§ 24

Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

Do zadań Pełnomocnika należy:

1. Wytaczanie w sprawach o ochronę interesów konsumentów powództw    

    na rzecz obywateli, a także występowanie za zgodą powoda do postępowania w tych sprawach w każdym jego stadium.

2. Wykonywanie zadań jednostek samorządu terytorialnego w zakresie ochrony konsumenta na zasadach określonych odrębnymi przepisami, które ustalają również szczegółowy zakres jego działania i przysługujące mu uprawnienia.

3. Zapewnienie konsumentom bezpłatnego poradnictwa i informacji prawnej 
w zakresie ochrony ich interesów.

4. Składanie wniosków  w sprawie stanowienia i zmiany przepisów prawa miejscowego w zakresie ochrony interesów konsumentów.

5. Współdziałanie z właściwymi terytorialnie delegaturami Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów oraz organizacjami, do których zadań statutowych należy ochrona interesów konsumentów.

6. Udzielanie obywatelom także w innych formach pomocy prawnej w  zakresie ochrony praw konsumentów.

§ 25

Administrator Bezpieczeństwa Informacji

Do zadań Administratora należy:

1. Prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych.  

2. Ustalanie czasu użytkowania systemu na pracę poza godzinami  

    funkcjonowania Starostwa w porozumieniu ze Starostą.

3. Nadzorowanie rozpoczęcia i zakończenia pracy systemu  informacyjnego.   

4. Odpowiadanie za sporządzanie i bezpieczeństwo kopii  przetwarzanych

    danych osobowych.

5. Tworzenie kopii awaryjnych przetwarzanych danych osobowych.

6. Odpowiadanie za ochronę antywirusową systemu informatycznego.

7. Wydawanie decyzji o wyrażeniu zgody na korzystanie z zewnętrznych   

nośników informacji (dyskietek, dysków wymiennych, płyt CD, internetu, poczty elektronicznej).

8. Odpowiadanie za stosowanie danych lub niszczenie nośników  elektronicznych.

9. Dokonywanie przeglądu i konserwacji systemu zbioru danych osobowych 

    przynajmniej dwa razy do roku.

10. Prowadzenie dziennika administratora bezpieczeństwa informacji, w którym odnotowuje zadania związane z bezpieczeństwem informacji.

11. Monitorowanie pracy w sieci za pomocą dostępnego oprogramowania   

     narzędziowego.

12. Czuwanie nad nienaruszaniem ochrony danych osobowych, usuwając  

     przyczynę naruszenia systemu informatycznego, sprawdzając cały system.

13. Przy naruszeniu systemu danych osobowych przeprowadzenie niezwłocznej analizy systemu i wprowadzenie dodatkowych zabezpieczeń w celu zmniejszenia zagrożenia i podatności systemu na naruszanie bezpieczeństwa informacji.

§ 26

Stanowisko ds. Kontroli Wewnętrznej

Do zadań Stanowiska Kontroli Należy:

1 .Koordynacja i wykonywanie kontroli kompleksowych, problemowych,  

    sprawdzających i doraźnych w Starostwie,  jednostkach organizacyjnych

    Powiatu, służbach, inspekcjach i  strażach wg zatwierdzonego plany kontroli  

    lub na zlecenie Starosty  w zakresie:

a) realizacji budżetu,

b) realizacji zadań wynikających z ustaw i innych aktów prawnych określających kompetencje Starosty,

c) realizacji zadań określonych zarządzeniami Starosty,

d) organizacji i funkcjonowania wydziałów Starostwa,

e) przestrzegania przepisów i zasad dotyczących stosunków pomiędzy urzędem a interesantem,

f) organizacji przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg 
i wniosków.

2. Prowadzenie kontroli finansowo-gospodarczej w jednostkach sfery        

    budżetowej podporządkowanych Starostwu oraz niepublicznych  jednostkach  

    oświatowych z uprawnieniami szkół publicznych w  zakresie prawidłowości

    wykorzystanej dotacji budżetowej.

3. Występowanie z wnioskami do kompetentnych organów o wszczęcie   

    postępowania w przypadku ujawnienia w wyniku kontroli  przestępstw

    gospodarczych, szkód i naruszeń dyscypliny budżetowej.

4. Opracowanie – na podstawie wyników przeprowadzonych kontroli –  

    projektów wystąpień pokontrolnych oraz zbiorczych informacji i  ocen.

5. Analizowanie sposobu wykonania wystąpień pokontrolnych i  przedstawienie

    ewentualnych wniosków.

6. Badanie spraw interwencyjnych zleconych przez Starostę lub  Sekretarza,

    a także skarg i wniosków dotyczących działalności:

a) urzędu Starosty lub poszczególnych Wydziałów,

b) dyrektorów jednostek, dla których Powiat jest organem założycielskim,

c) Naczelników Wydziałów i pracowników Starostwa oraz przygotowywanie projektów odpowiedzi w tych sprawach.

7. Ewidencjonowanie wystąpień i zaleceń pokontrolnych Najwyższej Izby   

    Kontroli.

8. Prowadzenie dokumentacji pokontrolnej.

§ 27

Geodeta Powiatowy

Do zadań Geodety Powiatowego należy prowadzenie spraw z zakresu:

1. Nadzoru nad gromadzeniem i prowadzeniem Powiatowego Zasobu   

    Geodezyjnego i Kartograficznego.

2. Prowadzenie ewidencji gruntów i budynków.

3. Zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

4. Ochrona znaków geodezyjnych, grawitacyjnych i magnetycznych.

5. Wydawanie decyzji w zakresie zmian w ewidencji gruntów.

6. Przeprowadzenie powszechnej taksacji.

7. Prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości.

8. Orzekanie o ustalaniu wartości katastralnej nieruchomości.

9. Wydawanie decyzji w sprawie podziału nieruchomości w trybie  Kodeksu

    Cywilnego.

10.Sporządzanie zestawień zbiorczych danych objętych ewidencją gruntów 
i budynków.

11.Merytoryczny nadzór nad dysponowaniem środkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

12.Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia geodezyjnego.

13.Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzących w skład SIT.

VIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 28

Starosta w drodze zarządzenia wewnętrznego określi zakres upoważnień do podpisywania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

§ 29

Schemat organizacyjny Starostwa stanowi załącznik do niniejszego Regulaminu.

§ 30

Zmiana Regulaminu wymaga uchwały Rady Powiatu.

