INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
w celu ubiegania sie o organizacje imprezy z wykorzystaniem drog

w sposoOb szczegolny na podstawie art. 65 ustawy prawo o ruchu drogowym

Zezwolenie na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny wydawane jest w drodze
decyzji administracyjnej na podstawie ustaw: Prawo o ruchu drogowym art.65. oraz Kodeks
Postepowania Administracyjnego. Organizator chcac zorganizowac impreze na drodze takg jak:
zawody sportowe, rajdy, wyscigi lub inng powodujgca utrudnienia w ruchu lub wymagajaca
korzystania z drogi w sposdb szczegdlny jest zobowigzany zapoznac sie z zapisami art. 65
Prawa o ruchu drogowym.

Zadania organizatora poprzedzajace zlozenie wniosku wraz z zalacznikami oraz
opinie i uzgodnienia:

Organizator imprezy jest obowigzany:

1) uzgodni¢ z organami zarzadzajgcymi ruchem na drogach przebieg trasy, na ktdrej ma sie
odby¢ impreza; (art.10 prawa o ruchu drogowym) — w formie projektu zmiany organizacji

ruchu na czas trwania imprezy;

2) wspodtdziata¢ z Policjg oraz, jezeli impreza odbywa sie w strefie nadgranicznej albo na
drogach przebiegajgcych przez tereny lub przylegtych do terendw bedacych w zarzadzie
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony
Narodowej lub na drogach przylegtych do tych terendw, odpowiednio ze Strazg Graniczng lub
Zandarmerig Wojskowa:

a) uzgadniajgc przebieg trasy lub miejsce imprezy;
b) stosujac polecenia dotyczace prawidtowego zabezpieczenia imprezy;
c¢) dokonujac wspdlnego objazdu trasy lub miejsca imprezy;

3) sporzadzi¢ plan (ktéry jest zalacznikiem do wniosku) okreslajgcy sposoby
zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego podczas imprezy na terenie
poszczegdlnych wojewddztw, obejmujacy:

a) liste 0sdb wchodzacych w sktad stuzby porzadkowej, ich rozmieszczenie oraz elementy
ubioru wyrdzniajgce te osoby;

b) pisemng instrukcje okreslajgcg zadania stuzb porzgdkowych, opracowang w uzgodnieniu z

Policja;



) rodzaj i ilos¢ Srodkéw technicznych, o ktdérych mowa w ust. 2 pkt. 8, oraz miejsce ich
rozlokowania;

d) rodzaje, zakres i sposdb zabezpieczenia ratowniczego imprezy, w uzgodnieniu z wiasciwym
komendantem powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami ratowniczymi,
w tym z wiasciwym dysponentem jednostki w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 8 wrzesnia
2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym;

e) sposdb oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla uczestnikéw imprezy;

f) oznakowanie pojazddw uczestniczacych w imprezie i towarzyszacych tej imprezie;

g) rodzaje zezwolen umozliwiajgcych poruszanie sie oséb lub pojazddw w miejscach
wytaczonych z ruchu publicznego;

h) organizacje tgcznosci bezprzewodowej miedzy organizatorem imprezy a Policja w trakcie
trwania imprezy;

i) sposdb informowania o ograniczeniach w ruchu drogowym wynikajgcych z przebiegu imprezy
— przed imprezg i w trakcie jej trwania;

4) opracowac regulamin oraz program imprezy;

5) ustali¢ z Policjg oraz, jezeli impreza odbywa sie w strefie nadgranicznej albo na drogach
przebiegajacych przez tereny lub przylegtych do terendw bedacych w zarzadzie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej,
odpowiednio ze Strazg Graniczng lub Zandarmeria Wojskowg terminy wspdinych spotkan
organizowanych w celu uzgodnienia spraw zwigzanych z zabezpieczeniem imprezy;

6) zapewnic realizacje planu, o ktérym mowa w pkt. 3;

7) uzgodnic€ z zarzadcy drogi obszar wykorzystania pasa drogowego oraz sposob i
termin przywrocenia go do stanu poprzedniego;

7a) uzyska¢ zgode zarzadcy drogi na udziat w imprezie pojazdéw samochodowych
wyposazonych w opony z umieszczonymi w nich na trwate elementami przeciwslizgowymi;
8) powiadomi¢ przedsiebiorstwa komunikacji publicznej o przewidywanym

czasie wystepowania utrudnien w ruchu drogowym; (wfasciwe dla danej trasy czy
miejsca imprezy);

9) opracowac projekt organizacji ruchu w uzgodnieniu z Policjg i zarzadcami drog
— w przypadku braku potrzeby zamkniecia ruchu uzyskac¢ uzgodnienia Policji i
zarzadcow drég przebiegu trasy, na ktorej ma sie odbyc¢ impreza;

10) udzieli¢ doktadnych informacji dotyczacych imprezy, na Zzadanie Policji lub innych
podmiotéw wymienionych w pkt. 1, 2, 7 i 8, a takze wojewody wiasciwego ze wzgledu na
miejsce odbywania sie imprezy, jezeli s3 one niezbedne do realizacji ich zadan w celu

zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego;



11) przekazywac¢ do wiadomosci publicznej informacje o utrudnieniach w ruchu wynikajacych

z planowanej imprezy.

Organizator sklada kompletny wniosek na co najmniej 30 dni przed planowana

impreza:

2. Organizator imprezy przesyla w terminie okreslonym w ust. 1 kopie wniosku wraz z
wymaganymi dokumentami do:

1) wiasciwego ze wzgledu na miejsce rozpoczecia imprezy komendanta wojewodzkiego
Policji;

2) Komendanta oddziatu Strazy Granicznej — jezeli impreza odbywa sie w strefie nadgranicznej.

Kompletny wniosek to taki, ktdry spetnia wymogi formalne:

Whiosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) imie, nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedzibe organizatora imprezy;
(wnioskodawca musi mie¢ umocowanie do dziatania w imieniu organizacji, stowarzyszenia,
fundaciji itp.);

2) rodzaj i nazwe imprezy (opis charakteru imprezy oraz jej nazwa);

3) informacje o miejscu i dacie rozpoczecia, przebiegu oraz zakonczenia imprezy (wskazanie
daty i godzin);

4) informacje o przewidywanej liczbie uczestnikow imprezy (maksymalna mozliwa ilos¢
uczestnikow);

5) wykaz osob reprezentujacych organizatora w sprawach zabezpieczenia trasy lub miejsca
imprezy,

6) podpis organizatora lub jego przedstawiciela. (jezeli przedstawiciel — petnomocnictwo oraz

dowod optaty skarbowej).

Do wniosku nalezy dotgczyc:

1) szczegbtowy regulamin imprezy, okreSlajgcy w szczegdlnosci zasady zachowania
uczestnikdw imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu drogowego;

2) wykaz osdb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie imprezy na
terenie poszczegdlinych wojewddztw oraz w miejscach rozpoczecia i zakonczenia kazdego
odcinka, a takze w miejscach wymagajacych szczegdlnego zabezpieczenia;

3) program imprezy ze szczegétowym opisem trasy i podaniem odlegtosci miedzy
poszczegdlnymi jej odcinkami oraz okreslony w minutach i kilometrach program przejazdu lub

przejscia uczestnikdw przez poszczegdlne miejscowosci i granice wojewddztw;



4) plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy okreslony w art. 65a ust. 3 pkt. 3;

5) zobowigzanie organizatora do przywrdcenia do poprzedniego stanu pasa drogowego na
trasie przejazdu, przejscia lub miejsca pobytu uczestnikdbw imprezy, a w przypadku
uszkodzenia pasa drogowego lub urzadzen drogowych bedgcego nastepstwem imprezy — do
ich bezzwtocznego naprawienia lub pokrycia kosztéw tych napraw;

6) pisemng zgode wiasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie przeprowadzania jej
na terenach lesnych;

7) zatwierdzony projekt zmiany organizacji ruchu na czas trwania imprezy lub

stosowane uzgodnienie Policji i zarzgdcdw drog np. trasy przemarszu.

Ponadto informuje, ze przy wnioskach zlozonych po terminie organ odmawia
wszczecia postepowania a w przypadku brakow wzywa do uzupetnienia w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania, przy czym uzupeinienie wniosku musi nastapic

na co najmniej 30 dni przed planowana imprezg.

Oplaty:

Opfate skarbowg w wysokosci 48,00 zt za wydanie zezwolenia na wykorzystanie drog w sposdb
szczegdlny nalezy uisci¢ na konto Starostwa Powiatowego w Goleniowie, ul. Dworcowa 1, 72-
100 Goleniow: Bank Spétdzielczy w Goleniowie 70 9375 0002 0000 0459 2000 0020 z
dopiskiem: ,optata skarbowa za wydanie zezwolenia na wykorzystanie drog w sposéb
szczegdlny". Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 1827) zwalnia sie od optaty skarbowej - jednostki
budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, organizacje pozytku
publicznego.



